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Utasitasok

21/2007. (VIIL 31. MAV Ert. 29.) VIG. sz.
vezérigazgatoi utasitas

az alapitvanyok és tarsadalmi szervezetek
kezelésének rendjérdol

1.0 AZ UTASITAS CELJA

Az utasitas célja egységes szabalyok meghatarozasa a
MAV ZRt. altal alapitott alapitvanyok, valamint az
olyan tarsadalmi szervezetek vonatkozasaban, amelyek-
nek a tevékenységében a MAV ZRt. tagként vesz részt,
kiillonos tekintettel ezek 1étrehozasara, kezelésére és
megsziintetésére, tovabba a kezelésben részt vevo egyes
szervezeti egységek feladatainak pontos meghatdroza-
sara.

2.0 AZ UTASITAS HATALYA; A KIDOLGOZA-
SERT ES A SZABALYZAT AKTUALIZALASAERT
FELELOS MEGJELOLESE

2.1 Az utasitas személyi hatalya a MAV ZRt. azon
szervezeti egysegeire ¢s munkavallaloira terjed ki, ame-
lyek részt vesznek a MAV altal 1étrehozott alapitvanyok,

valamint a MAV-tagsaggal miikodo tarsadalmi szerveze-
tek kezelésében.

Jelen utasitas targyi hatalya ala a MAV ZRt. altal
létrehozott alapitvanyok, illetve azok a tarsadalmi szer-
vezetek tartoznak, amelyekben a MAV ZRt.-nek tagsagi
viszonya all fenn.

2.2 Az utasitas karbantartasa: az utasitas karbantar-
tasaért a Jogi Igazgatd a felelds.

3.0 FOGALOM-MEGHATAROZASOK

3.1 Alapitvany: Maganszemély, jogi személy és jogi
személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag (a to-
véabbiakban egyiitt: alapitd) — tartds kozérdekdi célra —
alapito okiratban alapitvanyt hozhat 1étre. Alapitvany el-
sOdlegesen gazdasagi tevékenység folytatasa céljabol
nem alapithatd. Az alapitvany javara a célja megvalosita-
sahoz sziikséges vagyont kell rendelni. Az alapitvany jogi
személy.

3.2 Tarsadalmi szervezet: az egyesiilési jog alapjan
maganszemélyek, a jogi személyek, valamint ezek jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetei altal onkén-
tesen létrehozott, dnkormanyzattal rendelkezd szervezet,
amely az alapszabalyban meghatarozott célra alakul,
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nyilvantartott tagsaggal rendelkezik, és céljanak elérésé-
re szervezi tagjai tevékenységét. Tarsadalmi szervezet
elsddlegesen gazdasagi-vallalkozési tevékenység céljara
nem alapithato.

3.3 Nyilt alapitvany: Ha az alapit6 az alapitvanyhoz
valo csatlakozast megengedi, az alapitvanyhoz — az alapi-
t6 okiratban meghatarozott feltételek mellett — barki csat-
lakozhat.

3.4 Zart alapitvany: Ha az alapitd az alapitvanyhoz
valé csatlakozast nem engedi meg. Ebben az esetben az
alapitvany vagyona csatlakozassal nem ndvelhetd.

3.5 Kezelé szervezet/kuratérium: Az alapit6 — az
alapito okiratban — kijeldlheti az Alapitvany kezeld szer-
vét, illetéleg ilyen célra kiilon szervezetet is 1étrehozhat.
A kezeld szerv/szervezet az alapitvany altalanos ligydon-
t6, ligyvezeto és képviseld szerve.

3.6 Tarsadalmi szervezet legfelsobb szerve: a tarsa-
dalmi szervezet legfelsobb szerve a tagok Osszessége,
vagy a tagok altal — az alapszabdlyban meghatarozottak
szerint — kozvetleniil vagy kozvetett uton valasztott tes-
tiilet, melynek kizarolagos hataskorébe tartozik az alap-
szabaly megallapitasa és modositasa, az éves koltségve-
tés meghatarozasa, az ligyintéz6 szerv évi beszamoloja-
nak elfogadasa, a tarsadalmi szervezet mas tarsadalmi
szervezettel valo egyesiilésének vagy feloszlasanak ki-
monddasa, tovabba dontés mindazokban az iigyekben,
amelyeket az alapszabaly kizarolagos hataskorébe utal.

3.7 Kozhasznu szervezet: A kdzhasznu szervezetté
mindsithetd szervezet (a tovabbiakban: szervezet) koz-
hasznt jogallasat a kdzhasznu vagy kiemelkedéen koz-
hasznu szervezetként vald nyilvantartasba vétellel szerzi
meg (a tovabbiakban: kdzhasznusagi nyilvantartasba vé-
tel).

3.8 Kiemelkedéen kézhasznu tevékenységet folyta-
té szervezet: Olyan kozhasznli szervezet, melyet ilyen
szervezetként vettek nyilvantartasba, mert kozhasznt te-
vékenysége soran olyan kozfeladatot lat el, amelyrdl tor-
vény vagy torvény felhatalmazasa alapjan mas jogszabaly
rendelkezése szerint, valamely allami szervnek vagy a
helyi 6nkormanyzatnak kell gondoskodnia, tovabba a 1é-
tesitd okirata szerinti tevékenységének és gazdalkodasa-
nak legfontosabb adatait a helyi vagy orszagos sajto utjan
is nyilvanossagra hozza.

3.9 Tamogatas: lehet pénzbeli és nem pénzbeli jutta-
tas.

a) Pénzbeli timogatas: visszafizetési kotelezettség nél-
kiil adott végleges pénzeszkozatadas.

b) Nem pénzbeli tAmogatas: A vagyoni értékkel ren-
delkez6 forgalomképes dolog, szellemi alkotas, illetéleg
vagyoni értékil jog részben vagy egészében, véglegesen
vagy ideiglenesen torténd teljesen vagy részben ingyenes

atruhazasa vagy atengedése, illetve szolgaltatas biztosi-
tasa. A nem pénzbeli tAmogatas mindkét formaja (vagyis
a dolog, illetve jog atengedése, és a szolgaltatas nyujtasa)
akkor nem esik az AFA fizetési kotelezettség ald, illetve
akkor csokkenti a tarsasagi addalapot, ha a tdmogatas
kozcélua adomanynak mindsiil.

3.10 Adomany: A kdzhasznu szervezet, a kiemelkedo-
en kozhasznl1 szervezet részére a kdzhasznu szervezetek-
6l 520616 torvényben nevesitett kozhaszni tevékenység, a
kiemelkedden kozhasznli besorolast megalapozo kozfel-
adat tdmogatasara, tovabba a kozérdekili kotelezettség-
vallalas céljara az ad6évben visszafizetési kotelezettség
nélkiil adott tamogatas, juttatas, térités nélkiil atadott
eszkoz konyv szerinti értéke, térités nélkiil nytjtott szol-
galtatas bekeriilési értéke, feltéve, hogy

a) a jogiigyletre vonatkoz6 dokumentum (igy kiillono-
sen az alapitd okirat, tajékoztatd, reklam), koriilmény
(igy kiilonosen szervezés, feltétel, kapcsolodo jogiigylet)
valos tartalma alapjan nem allapithaté meg, hogy az nem
szolgélja, vagy csak latszolag szolgalja a kozhasznu, a
ko6zérdek célt,

b) az nem jelent a tarsasagi adordl és az osztalékadorol
szo0lo torvényben, és a személyi jovedelemadorol szold
torvényben meghatdrozottakon til vagyoni elényt az
adomanyozonak, az adomanyozo tagjanak (részvényesé-
nek), vezetd tisztségviseldjének, feliigyelé bizottsdga
vagy igazgatdsaga tagjanak, konyvvizsgaldjanak, illetve
ezen személyek vagy a maganszemély tag (részvényes)
kozeli hozzatartozojanak azzal, hogy nem mindsiil va-
gyoni elénynek az adomanyozd nevére, tevékenységére
torténd utalas.

3.11 Tartés adomanyozasnak mindésiil: a kdzhaszni
szervezet és tamogatoja altal irasban kotott szerzodés alap-
jén nyqjtott pénzbeli tamogatas, ha a szerz6désben a tdmo-
gato arra vallal kotelezettséget, hogy a tamogatast a szer-
z0déskotés (szerzodésmodositas) évében €s az azt kovetod
legalabb harom évben, évente legalabb egy alkalommal —
azonos vagy ndvekvo dsszegben — ellenszolgaltatas nélkiil
adja, azzal, hogy nem szamit ellenszolgaltatasnak, ha a
kozhasznu szervezet a kozhasznu szolgaltatasa nyujtasa
keretében utal az adoméanyoz6 nevére, tevékenységére.

3.12 Kozcélu adomany: Az a 3.8 pont szerinti ado-
many, melyhez kapcsoloddan a tdimogatasban részesiilo a
tarsasagi adoalap megallapitasa céljabol igazolast allit ki,
mely tartalmazza a kiallit6é és az adomanyozé megneve-
z¢sét, székhelyét, adoszamat, az adomany Gsszegét és a
tamogatott célt, tovabba a kdzhasznusagi szervezet, ki-
emelkedden kozhasznl szervezet esetében a kozhasznii-
sagi fokozatot.

3.13 Kotelezettségvallalas kozérdekii célra: A MAV
Zrt. irasban kotelezettséget vallalhat arra, hogy altala
meghatarozott kozérdekii célra ingyenesen vagyoni szol-
galtatast teljesit.
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3.14 Feliigyel6 szervezet: Ha az alapitvany, tarsadalmi
szervezet egyben kozhasznu szervezet is, és éves bevétele
meghaladja a K6zhasznl szervezetekrdl szolo 1997. évi
CLVLI. térvényben meghatarozott 6sszeget, a vezetd szerv-
tol elkiiloniilt feliigyeld szerv 1étrehozasa is kotelezo.

3.15 Kozhasznu tevékenység:

— egészségmegOrzés, betegségmegeldzeés, gyogyito-
egészségiigyi rehabilitacids tevékenység,

— szocialis tevékenység

— tudomanyos tevékenység, kutatas,

— nevelés és oktatas, képességfejlesztés, ismeretter-
jesztés,

— kulturalis tevékenység,

— kulturalis 6rokség megdvasa,

— miemlékvédelem,

— természetvédelem, allatvédelem,

— kornyezetvédelem,

— gyermek- és ifjusagvédelem, gyermek- és ifjusagi
érdekképviselet,

— hatranyos helyzetii csoportok tarsadalmi esélyegyen-
16ségének eldsegitése,

— emberi és allampolgari jogok védelme,

— a magyarorszagi nemzeti €és etnikai kisebbségekkel,
valamint a hataron tali magyarsaggal kapcsolatos tevé-
kenység,

— sport, a munkaviszonyban és a polgari jogi jogvi-
szony keretében megbizds alapjan folytatott sporttevé-
kenység kivételével,

— kozrend és kozlekedésbiztonsag védelme, dnkéntes
tlizoltas, mentés, katasztrofa-elharitas,

— fogyasztdvédelem,

— rehabilitacios foglalkoztatas,

— munkaerdpiacon hatranyos helyzet{i rétegek képzé-
sének, foglalkoztatasanak eldsegitése —ideértve a munka-
er6-kolcsonzést is— €s a kapcsolodo szolgaltatasok,

— euroatlanti integracio el0segitése,

— kozhaszntl szervezetek szamara biztositott —csak koz-
hasznu szervezetek altal igénybe vehet6— szolgaltatasok,

— ar- és belvizvédelem ellatasdhoz kapcsolodo tevé-
kenység,

— kozforgalom szamara megnyitott ut, hid, alagut fej-
lesztéséhez, fenntartasahoz és lizemeltetéséhez kapcsolo-
do tevékenység,

— biinmegeldzés és aldozatvédelem.

4.0 AZ ALAPITVANYOK, TARSADALMI SZER-
VEZETEK KEZELESE: A FELADATOT VEGZO
SZERVEZETI EGYSEG, HATASKOROK ES FELE-
LOSSEG

4.1 Altalanos rendelkezések

A MAV ZRt. alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek 1ét-
rehozasaban elsdsorban munkavallaloi és azok hozzatar-
tozdi szocidlis, kulturélis igényeinek kielégitése, a meg-
sziint munkaviszonyui munkavallalok elhelyezkedésének

tamogatasa, és mas, a MAV ZRt. munkavallaloinak ko-
z0s sziikségletét kielégitd tartos kozérdekii cél megvalo-
sitasara iranyuld kozhasznu tevékenység végzésének
megszervezése érdekében vesz részt.

A fenti célokat meghaladéan a MAV ZRt. érdekeivel,
tevékenységével egybeesd kdozhasznu és kdzérdekli célok
megvalositasa érdekében is 1étrehozhatd alapitvany, tar-
sadalmi szervezet.

Az alapitvanyt, tarsadalmi szervezetet amennyiben
céljai alapjan megtehetd, kdzhasznu vagy kiemelkedden
koézhasznu szervezetté kell mindsiteni.

4.2 Az alapitéi jogok gyakorlisa Alapitvanyok ese-
tén:

4.2.1 Az alapit6 okirat és a cél meghatarozasa

Az alapitvanyok létrehozasara vonatkoz6 elGterjesz-
tést az alapito okirat tervezetével a kdzérdekii cél szerint
érintett szervezeti egység dolgozza ki és terjeszti jovaha-
gyasra az Igazgatosag elé.

Az elbterjesztést készitd szervezeti egység a javaslatot
— az el6terjesztés el6tt — a normativ utasitdsok kiaddsara
vonatkoz6 hatalyos szabalyzat szerint egyeztetni koteles
az ¢érintett szervezeti egységekkel. Az alapitvanyra vo-
natkoz6 személyi dontéseket a egyeztetni koteles a Sze-
mélytigyi és Képzési Féosztallyal.

Az alapitvany alapitd okiratanak tartalmaznia kell az
alapitvany nevét, céljat, a céljara rendelt vagyont és an-
nak felhasznalasi modjat, valamint székhelyét. Az alapito
okiratban kell rendelkezni az alapitvanyhoz val6 csatla-
kozas lehetdségérol is.

Az alapitvany létrehozasat kezdeményezd, a kdzérde-
ki cél szerint érintett szervezeti egység koteles javaslata-
ban a tartos kdzérdekl célt meghatarozni, és megjeldlni,
hogy mi indokolja a MAV ZRt. részvételét a kozérdekii
cél megvalositasaban, illetve tdmogatasaban. Az alapit-
vany nyilvantartasba vételére irdnyul6 eljaras megindita-
sa az alapitd képviseletében a Jogi Igazgatosag feladata..

4.2.2 Vagyonrendelés

Az alapitvany mukodésének megkezdéséhez sziiksé-
ges vagyont az alapitd koteles alapitaskor az alapitvany
rendelkezésére bocsatani. Az alapitaskor a vagyon pénz-
bdl, ingd és ingatlan dolgokbdl, illetve ezek hozadékabol
vagy vagyoni értékil jogokbdl allhat. Nem tekinthetd va-
gyoni értékii jognak a MAV Zrt. részérél torténd olyan
jellegli kotelezettségvallalas, melyben azt vallalja, hogy
az alapitvany altal hasznalt ingatlant az alapitvany fenn-
allasa alatt masnak nem adja bérbe, illetve nem idegeniti
el, vagyoni értékii jog viszont a bérleti jog atadasa.

A kozérdeki cél szerint érintett szervezeti egység ja-
vaslatot tesz az alapitvany induld vagyonanak mértékére,
a vagyonjuttatas targyara és az induld vagyon felhaszna-
lasi lehetéségére. Az induld vagyon felhasznalasanak
modjat az alapitd okiratban rogziteni kell.
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Amennyiben az alapitvany szamara biztositando va-
gyonban a MAV Zrt. és a Kézponti Uzemi Tandcs kozott
1étrejott 2067/T/2004. szamu Uzemi megallapodas 3. sz.
mellékletét képezé 1956/T/2006. sz. megallapodasban
foglalt joléti célu ingatlan, vagy intézmény szerepel, vagy
az szocialis és jOléti célii pénzeszkdzt tartalmaz, a MAV
Zrt. Kézponti Uzemi Tandcsanak egyetértését (egyiitt-
dontés) be kell szerezni, €s a szakszervezetek véleményét
ki kell kérni.

Az alapitvanyi vagyon az alapitvanyi célok megvalosi-
tasa érdekében torténd felhasznalasdnak maodjai:

— teljes mértékben,

— a teljes alapitvanyi vagyon tékésitése mellett annak
hozadéka, vagy

— csak az alapitvanyi vagyon egy része €s a toke hoza-
déka hasznalhato fel.

Az alapitvanyi vagyon tekintetében az alapit6 okiratban
rendelkezni kell arrdl is, hogy az alapitvany megsziinése
esetén az alapitvanyi vagyont mas hasonlo célu alapitvany
tamogatasara kell-e forditani, vagy — nyilt alapitvany ese-
tén — az alapito6 altal rendelkezésre bocsatott vagyon az ala-
pitvany megsziinése esetén visszaszall az alapitora.

Annak érdekében, hogy az alapitvany mikodoképes-
sége ne fiiggjon a MAV ZRt. folyamatos tamogatasatol, a
MAV ZRt. csak nyilt alapitvanyok létrehozasaban vallal
alapitdi szerepet.

Az alapitvany kozhasznu szervezetté mindsitése ese-
tén az alapit6d okiratot a kozhasznll szervezetekrdl szolo
hatalyos jogszabaly szerinti kdtelez tartalmi elemekkel
is ki kell egésziteni.

4.2.3 A kezel6 szerv/kuratorium Kijelolése

A MAV ZRt. mint alapité az alapitvany kezel6jeként
kuratorokbol (gondnokokbol) all6 kuratériumot jelol ki.

Az alapitd okiratban rogziteni kell a kezeld szervezet
Osszetételét, miikodési rendjét és a képviseletre jogosult
személy(ek) megjeldlését. Tobb képviseletre jogosult ese-
tén a képviseleti jog gyakorlasdnak madjat és terjedelmét
is meg kell hatarozni.

Az alapitvany kezel6 szervének (szervezetének) létre-
hozéasara, Osszetételére, miikodésére, a képviseletre
jogosult(ak) személyére, és a képviselet modjara a Sze-
mélyligyi €s Képzési Foosztaly vezetdje ad javaslatot az
eléterjeszté szamara, a kozérdekii cél szerint érintett
szervezeti egység eldzetes véleményének kikérése utan.

A kezel6 szerv (szervezet) és annak tagja kijelolése
torténhet hatarozott vagy hatarozatlan iddre, esetleg va-
lamilyen feltétel bekovetkezéséig. A MAV ZRt-vel mun-
kaviszonyban all6 tagok munkaviszonyanak megsziiné-
sét ilyen feltételnek kell tekinteni; kijeldlésiik a munkavi-
szony megsziinésével megszlintnek tekintendo.

A kezel6 szerv tagjait hatarozott idére kell megbizni.
A hatarozott idejli kijelolés idtartama a kijelolést kdvetd
1 év, amely meghosszabbithato.

A kezel6 szerv (szervezet) 1étrehozasakor a Személy-
igyi és Képzési Féosztaly koteles figyelembe venni azt,
hogy nem hozhat6 1étre olyan kezeld szerv (szervezet),
amelyben az alapité —kozvetleniil vagy kdzvetve- az ala-
pitvany vagyonédnak felhaszndldsdra meghatérozo befo-
lyast gyakorolhat.

Amennyiben az alapitvany kozhasznu szervezetnek
mindsiil, ugy a kezeld szerv tagjainak dsszeférhetetlensé-
ge tekintetében figyelembe kell venni a kdzhasznu szer-
vezetekrdl szolo torvény Osszeférhetetlenségi szabalyait
is. Ennek megfelelden a kézhaszni szervezet megsziintét
kovetd két évig nem lehet més kozhasznu szervezet veze-
td tisztségviseldje az a személy, aki olyan kozhasznl
szervezetnél toltott be —annak megsziinését megeldzo két
évben legalabb egy évig- vezetd tisztséget, amely az ado-
zas rendjérdl szolo torvény szerinti kdztartozdsat nem
egyenlitette ki.

Az Osszeférhetetlenség vizsgélata a Személyligyi ¢€s
Képzési Foosztaly feladata.

A kuratorium tagjainak kijelolésére és esetleges visz-
szahivasara a MAV ZRt. vezérigazgatdja jogosult, az
Igazgatosaganak elnokének eldzetes egyetértésével.

A kuratorium és az alapitvanyi képviseld kijelolésének
joga csak az alapitdt illeti meg, ezt a jogot mas nem gya-
korolhatja és ez a jog nem ruhazhat6 at a kuratériumra
sem.

4.2.4 A feliigyel6 szerv

Amennyiben az alapitvany kozhaszn szervezetként
miikodik, a kézhasznl szervezetekrdl szolo torvényben
meghatarozott esetben — jelenleg 5 millio forint feletti
éves arbevétel esetén — kotelezd, a torvényben meghata-
rozott Osszeghatar alatt az alapitd dontésétdl fligg a fel-
igyeld szerv létrehozasa. Ha a térvény alapjan a feliigye-
16 szerv megalakitdsanak kotelezettsége mar az alapit-
vany létrehozasakor fennall, akkor annak tagjait az alapi-
tok az alapité okiratban jelolik ki. Ha a feltétel késobb
kovetkezik be, akkor az arrdl sz6l6 beszamold elfogada-
satol szamitott 30 napon beliil kételez6 a feliigyeld szerv
létrehozasa.

A feliigyel6 szerv (szervezet) és annak tagja kijeldlése
torténhet hatarozott vagy hatarozatlan iddre, esetleg va-
lamilyen feltétel bekovetkezéséig. A MAV ZRt-vel mun-
kaviszonyban 4l16 tagok munkaviszonyanak megsziiné-
sét ilyen feltételnek kell tekinteni; kijeldlésiik a munkavi-
szony megsziinésével megsziintnek tekintendo.

A feliigyel6 szerv tagjait hatarozott idore kell megbiz-
ni. A hatarozott ideji kijel6lés id6tartama a kijelolést ko-
vetd 1 év, amely meghosszabbithato.

A feliigyeld szerv tagjainak 1étszadma az alapitvany va-
gyonatol és jelentdségétdl fiiggden 3-5 6.

A feliigyel0 szerv tagjat az alapité indokolas nélkiil bar-
mikor visszahivhatja, helyére mas feliigyel6t jelolhet ki.

A feliigyeld szerv tagjaira a Személyligyi és Képzési
Foosztaly tesz javaslatot, a kozérdek cél szerint érintett
szervezeti egység el6zetes véleményének kikérése utan.
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Nem lehet a feliigyel6 szerv elndke vagy tagja, illetve
konyvvizsgaldja az a személy,

a) aki a vezet0 szerv elndke vagy tagja,

b) a kozhasznll szervezettel a megbizatasan kiviili mas
tevékenység kifejtésére irdnyulé munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all, ha
jogszabaly masként nem rendelkezik,

¢) a kbzhasznu szervezet cél szerinti juttatdsabol része-
siil — kivéve a barki altal megkotés nélkiil igénybe vehetd
nem pénzbeli szolgéltatasokat, és a tarsadalmi szervezet
altal tagjanak a tagsagi jogviszony alapjan nyujtott, 1éte-
sit6 okiratnak megfeleld cél szerinti juttatést-, illetve

d) az a)-c) pontban meghatarozott személyek hozzatar-
tozdja.

A feliigyel0 szerv tagjainak dsszeférhetetlenségére vo-
natkoz6, a kozhasznl szervezetekrdl szolod torvényben
meghatarozott feltételek fennallasat a Személyiigyi és
Képzési Féosztaly a javaslattételt megeléz6en koteles el-
lendrizni.

A feliigyeld szerv tagjainak kijeldlésére és esetleges
visszahivasara a MAV ZRt. vezérigazgatoja jogosult, az
Igazgatosaganak elnokének eldzetes egyetértésével.

A feliigyeld szerv ellendrzi a kézhasznll szervezet mi-
kodését és gazdalkodasat. Ennek soran a vezetd tisztség-
viseloktdl jelentést, a szervezet munkavallaloitdl pedig
tajékoztatast vagy felvilagositast kérhet, tovabba a koz-
hasznu szervezet konyveibe és irataiba betekinthet, azo-
kat megvizsgalhatja.

A feliigyel6 szerv koteles az intézkedésre jogosult ve-
zetd szervet tajékoztatni és annak Osszehivasat kezde-
ményezni, ha arrdl szerez tudomast, hogy a szervezet
miikodése soran olyan jogszabalysértés vagy a szervezet
érdekeit egyébként sulyosan sértd esemény (mulasztas)
tortént, melynek megsziintetése vagy kovetkezményei-
nek elharitasa, illetve enyhitése az intézkedésre jogosult
vezeto szerv dontését teszi sziikségessé, vagy ha a veze-
to tisztségviselok felelésségét megalapozo tény meriilt
fel.

A feliigyel6 szerv ligyrendjét maga hatarozza meg.

4.2.5 Az alapité okirat médositasa

Az alapitvany alapitd okirata modositdsanak eldké-
szitése, az erre vonatkozoé javaslat kidolgozasa a kozér-
dekii céllal érintett szervezeti egység hataskorébe tarto-
zik.

Az alapit6 okirat modositasanak jovahagyasiraa MAV
ZRt. gazdasagi tarsasdgokban fennalld részesedéseire
vonatkozd, mindenkor hatalyos szabalyokat kell megfele-
16en alkalmazni. Az alapit6 okiratot indokolt esetben — az
alapitvany nevének, céljanak és vagyondnak sérelme nél-
kiil — modosithatja az alapito.

A modositas kiterjedhet minden olyan kérdésre, amely
az eredeti alapitoi szandékban megfogalmazott kdzérde-
ki cél megvalositasat nem veszélyezteti.

Az alapit6 az alapitvanyt a nyilvantartasba vétel utan
nem vonhatja vissza..

Amennyiben az alapitdé okirat mddositasa személyi
kérdéseket is érint, gy a kozérdekii cél szerint érintett
szervezeti egység koteles a személyi kérdésekben a Sze-
mélytigyi és Képzési Fbosztaly javaslatat figyelembe
venni.

A kuratérium létrehozasarol, osszetételérdl, képvise-
letre jogosultak személyérdl €s a képviselet modjarol, va-
lamint az FB 6sszetételérdl, tovabba az alapitéi okirat
személyi kérdéseket érinté modositasardl a kozérdekii cél
szerint érintett szervezeti egység és a Személyiigyi és
Képzési Féosztaly és javaslatanak a figyelembevételével
—aMAV Zrt. Igazgatésaganak elnoke eldzetes egyetérté-
sével - a MAV Zrt. vezérigazgatoja dont.

4.2.6 Intézkedések az alapitvany kezeld szervének
jogszabalyba- vagy az alapitvany érdekeibe iitkozo
magatartasa esetén

Ha a kezel0 szerv tevékenységével az alapitvany céljat
veszélyezteti, az alapité a kuratérium ilyen magatartast
tanusito tagjat vagy tagjait visszahivhatja. Ebben az eset-
ben a kdzérdeki cél szerint érintett szervezeti egység jel-
zése alapjan a Személyligyi és Képzési Fdosztaly koteles
gondoskodni 4j tag jeldlésérdl, illetve kijelolésérdl az elo-
terjesztd szamara.

Az alapitvanyok miikodése felett az iigyészség a ra
iranyad6 szabalyok szerint torvényességi feliigyeletet
gyakorol. E jogkorében szignalizalhat, és ha ez nem ve-
zet eredményre, a birésaghoz fordulhat a torvényes mii-
kodés helyreallitasa érdekében. Amennyiben az alapit-
vany kozhasznu szervezetként miikodik, felette adoel-
lendrzést a kdzhasznua szervezet székhelye szerint illeté-
kes allami adohatésag, a koltségvetési tamogatas fel-
hasznalasanak ellendrzését az Allami Szamvevészék, a
torvényességi feliigyeletet pedig — a kozhasznu miikodés
tekintetében — a red irdnyadd szabalyok szerint az
ligyészség latja el.

Abban az esetben, ha az alapitvany miikodésében az
alapit6 intézkedési lehetdségét meghaladoan a feliigyeleti
szervek hataskorébe tartozo jogsértések meriilnek fel, a
kozérdek cél szerint érintett szervezeti egység jogosult
az eljaras kezdeményezésére.

4.2.7 Az alapitvany megsziinése és megsziintetésé-
nek kezdeményezése

A birdsag az alapitvanyt a nyilvantartasbol torli, ha az
alapitd okiratban meghatarozott

— cél megval6sult,

—1d6 eltelt

— feltétel bekovetkezett, tovabba ha a birosag az alapit-
vanyt megsziinteti vagy mas alapitvannyal val6 egyesité-
sét rendeli el.

Az alapit6 az alapitvany megsziintetését abban az eset-
ben kérheti a birdsagtol, ha az alapitvany céljainak meg-
valositasa lehetetlenné valt.
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A kozérdekii cél szerint érintett szervezeti egység ko-
teles folyamatosan figyelemmel kisérni az alapitvany
mikodését, és évente feliilvizsgalni, hogy az alapitvany
céljai megvaldsultak-e, illetve hogy azok megvalositasa
nem valt-e lehetetlenné.

Az alapitvany miikodésének figyelemmel kisérése ér-
dekében a kozérdekil cél szerint érintett szervezeti egy-
ség nyilvantartja és Orzi az alapitvany eredeti és hatalyos
alapit6 okiratat,

— nyilvantartja az alapitvanyi tisztségviseldket (kura-
torium és felligyeld szerv tagjainak, valamint a képvise-
letre jogosult személyeknek az adatait,

—nyilvantartja és értékeli az alapitvany éves beszdmo-
l6it, ennek érdekében az alapitvany alapitdé okirataban
rogzitett médon évente tdjékoztatast kér az alapitvany
miikddésérol.

Abban az esetben, ha az alapitvany kdzhasznu szerve-
zetként miikodik, az éves beszamold jovahagyasaval
egyidejiileg kozhasznlisagi jelentést kell készitenie, €s je-
lentését az alapitod okiratban meghatarozott médon nyil-
vanossagra kell hoznia.

A beszdmol6 adatait a kozérdekli cél szerint érintett
szervezeti egység koteles az alapitvany iratai kozott nyil-
vantartani és elemezni. Ha az alapitvanyi cél megvalosi-
tasa lehetetlenné valt, javaslatot tesz a MAV ZRt. Igazga-
tosaga szamara az alapitvany megsziintetésére.

Az alapitvany célja szerinti tevékenységet végz0 szer-
vezeti egység tehet javaslatot alapitvanyok egyesitésére
és megsziintetésére a MAV ZRt. Igazgatosaga szamara.

Amennyiben az alapit6é okirat erre vonatkozoéan nem
tartalmaz rendelkezést, az el6terjesztésnek ki kell térnie
az alapitvany vagyonanak tovabbi felhaszndlasara.

4.3 A tarsadalmi szervezeti tagsaggal osszefiiggo
feladatok, illetéleg a tagot megilleté jogok gyakorla-
sanak rendje

4.3.1 Amennyiben tarsadalmi szervezet 1étrehozasara
vonatkozd igény meriil fel, az elérni kivant céllal érintett
szervezeti egység erre vonatkozo elképzelését egyezteti
az egyéb érintett egység szervezeti egységekkel, majd az
Alapszabalyra vonatkoz6 javaslatat jovahagyasra felter-
jeszti a Vezérigazgatd részére. A Vezérigazgato az Igaz-
gatdsag Elndkének egyetértésével dont az Alapszabaly
elfogadasara vonatkoz6 mandatum kiadéasardl, ezaltal a
tarsadalmi szervezet megalakitasanak engedélyezésérol.

4.3.2 A tarsadalmi szervezetben a MAV ZRt. tagi kép-
viseletét ellatdé személyre az elérni kivant céllal érintett
szervezeti egység a Személyligyi és Képzési Fdosztallyal
egyetértésben tesz javaslatot a Vezérigazgato részére.

4.3.3 Amennyiben az iigy jelentésége, a kotelezettség-
vallalas mértéke, vagy egyéb ok miatt indokolt, a tagi kép-
viseld koteles a dontéshozatalt megelézden a Vezérigazga-
to utasitasat kérni a szavazas mikéntjére vonatkozoan.

4.3.4 Ha a tagi képviselo észleli, hogy a tarsadalmi
szervezet valamely szervének hatarozata jogszabalysér-
t6, koteles azt a Birdsag eldtt megtamadni. Ha sziiksé-
ges, ehhez a Jogi Igazgatosag a szakmai segitséget meg-
adja.

4.4 Alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek tamoga-
tasa

A MAV ZRt. azon alapitvanyok, tarsadalmi szerveze-
tek miikodését, céljanak megvalosulasat, amelyekben
alapitoként, illetve tagként részt vesz, tamogatas juttata-
sdval segitheti eld.

A tamogatas lehet pénzbeli, és nem pénzbeli juttatas,
egyszeri, vagy tartés adomanyozas.

Azon pénzeszkozatadas, amely Onkéntes, és az alapit-
vany altalanos miikddését szolgalja, nem AFA koteles
juttatas, azonban ennek felhasznalasi modjat a tamogato
nem hatarozhatja meg.

A kozérdekli kotelezettségvallalas, illetve vagyoni
szolgaltatas biztositasa soran meg kell allapitani azokat a
feltételeket, amelyek szerint a szolgaltatast a meghataro-
zott célra kell forditani; feltételként kell kikotni azt is,
hogy a szolgaltatasnak a meghatarozott célra val6 fordi-
tasa a MAV ZRt. nevére torténd utalassal torténjék.

Az egyszeri szolgéltatasra irdnyuld kotelezettségvalla-
last csak a teljesités el6tt és csak akkor lehet visszavonni,
ha a kételezettség elvallalasa utin a MAV ZRt. koriilmé-
nyeiben olyan 1ényeges valtozas allott be, hogy a teljesi-
tés tble tobbé el nem varhato.

A hatérozatlan idére sz6l6, rendszeres szolgaltatasra
iranyulo kotelezettségvallalast a MAV ZRt. barmikor
visszavonhatja, ha az a kozérdekii cél megvaldsulasat
nem veszélyezteti.

A tamogatas nyujtasa tdmogatasi szerz6dés megkoté-
sével torténik. A szerzodés feltételei az alabbiak:

—a MAV ZRt. szamara eldirt fizetési hataridé nem le-
het kevesebb 30 banki napnal,

— a késedelmes fizetés esetére késedelmi kamatot nem
lehet kikotni,

—a MAV ZRt-vel szembeni kovetelés engedményezé-
se, faktoralasa és azon zalogjog alapitasa csak kivételes
esetben, egyedi hozzdjarulas esetén lehetséges.

A tamogatasi szerzO0dés tervezetét véleményezésre
meg kell kiildeni a Jogi Igazgatdsag, valamint a Szamvi-
teli Féosztaly részére. A MAV ZRt. éltal adott timogaté-
sokrol a kozcéli adomany jogosultja altal kiallitott (a tar-
sasagi adorol és az osztalékadorol sz616 1996. évi LXXX.
torvényben meghatarozott adattartalomnak megfeleld)
igazolasokat a Szamviteli Féosztaly részére kell megkiil-
deni.
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A MAV ZRt. Dontési Hataskori Listaja alapjan a téri-
tés nélkiili végleges vagyonatadasrol valé dontés

—amennyiben annak 0sszértéke egy ilizleti év alatt a 2
milliard forintot meghaladja, a MAV ZRt. Alapitojanak,

— 500 millio forint felett a MAV ZRt. Igazgatosaga-
nak,

— 500 millio6 forint alatt pedig a vezérigazgatonak a ha-
taskorébe tartozik.

A tdmogatasra vonatkozo elterjesztést a kozérdekli
cél szerint érintett szervezeti egység késziti el, és terjesz-
ti el6 a dontésre jogosult szamara.

Amennyiben nem kdzhasznu, vagy kiemelkedéen koz-
hasznu szervezetként mikodik az alapitvany, a részére
nyujtott timogatas a MAV Zrt. szamara AFA fizetési ko-
telezettséget keletkeztet, és tarsasagi adoalapot novel.

4.5 Az alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek keze-
1ésében résztvevo szervezeti egységek és feladataik

A kozérdeki cél szerint érintett szervezeti egység fel-
adata:

— az alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek nyilvantar-
tasa neviik, céljuk és vagyonuk megjelolésével

— az alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek bejegyzo
végzéseinek, alapitod okiratainak nyilvantartdsa és keze-
1ése

— az alapitvany, tarsadalmi szervezet céljai megvald-
sulasanak figyelése

— az alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek éves besza-
moloinak nyilvantartasa és értékelése

— a kdzhasznt szervezetként miik6do alapitvanyok fel-
iigyeld bizottsagai jelentéseinek nyilvantartasa és értéke-
1ése

— Az alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek létrehoza-
sara vonatkozo elGterjesztés elkészitése és jovahagyasra
terjesztése az Igazgatdsag felé

— az alapit6 okirat modositasa, illetve az erre vonatko-
z6 javaslat elkészitése

— a személyi dontések egyeztetése a Személyligyi és
Képzési Fosztallyal

— javaslattétel a MAV ZRt. Igazgatosiga szamara az
egyesités, megsziinés tekintetében.

— Alapitvany, tarsadalmi szervezetek létrehozasarol,
torlésérol, kdzhaszniva, kiemelkedden kozhasznuva tor-
tént mindsitésérol, illetve a mindsités megsziintetésérol
— 3 munkanapon beliil — értesiti a Szamviteli Féosztalyt.

A Személyligyi és Képzési Foosztaly feladata:

— a kuratérium és a feliigyel6 szerv tagjainak és meg-
bizasi idejitknek nyilvantartasa

— a kuratorium, a tarsadalmi szervezetekben a MAV
ZRt. tagi képviseletét ellato, valamint a feliigyeld szerv
tagjainak dsszeférhetetlenségére vonatkozo nyilatkoza-
tok beszerzése és nyilvantartasa, a valtozasok figyelé-
se

— javaslattétel a kuratoriumi tagok, a MAV tagi képvi-
seletét ellatdo személyek és a feliigyeld szerv tagjainak
cseréje érdekében hozando alapitoi hatarozatokra, az ala-
pitvany kezeld szervének (szervezetének) létrehozasara,
Osszetételére, miikodésére, a képviseletre jogosultak sze-
mélyére és a képviselet modjara, valamint az alapitvanyt
feliigyel6 szerv tagjaira vonatkozodan

A Jogi Igazgatosag feladata:

— Az alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek létrehoza-
sakor a jogi jellegli feladatok ellatasa; az alapitvany bird-
sagi bejegyzésére/valtozasbejegyzésére iranyuld eljaras
lebonyolitasa

— Alapité okiratoknak, illetdleg azok modositasanak a
véleményezése

— Tamogatasi szerz6dések véleményezése

5.0 HIVATKOZASOK ES MODOSITASOK, HA-
TALYON KiVUL HELYEZESEK

5.1 Jelen utasitas alapjaul szolgalo jogszabalyok és sza-
balyzatok:

— 1959. évi IV. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

—1997. évi CLVI. térvény a kdzhasznu szervezetekrol

— 1989. évi 1. torvény az egyesiilési jogrol

6.0 HATALYBA LEPTETES

Jelen utasitas a kihirdetésének napjan 1ép hatalyba.

7.0 MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: MAV Alapitasu alapitvanyok
Heinczinger Istvan s. k.

vezérigazgatd

1.5z. melléklet

Az utasitas kiadasanak idépontjaban miikédo,
a MAV ZRt. altal alapitott Alapitvanyok listaja

1. A Vasut a Gyermekekért Alapitvany

2. Gyermekvasutasokért Alapitvany

3. MAV Szimfonikusok Zenekari Alapitvany
4. MAV Uj Esély Alapitvany

5. Zéhony és Térsége Egészségéért Alapitvany
6. Vasuti Hidak Alapitvany

7. Magyar Vasuttorténeti Park Alapitvany
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22/2007. (VIIL 31. MAV Ert. 29.) VIG. sz.
vezérigazgatoi utasitas
a szerzodéskotések rendjérol

1.0. UTASITAS CELJA

Az utasitas célja a MAV ZRt-nél a szerzodéskotések
folyamatanak (a szerzodések elokészitésének, alairasa-
nak, nyilvantartasba vételének, teljesitésének) szabalyo-
zasa, a szerzOdések tarsasagi szintl, egységes kezelése €s
koordinalasa érdekében.

2.0. HATALY ES FELELOSSEG MEGHATARO-
ZASA

2.1. Az utasitas hatalya:

Az utasitas hatdlya kiterjed azokra a munkavallalokra,
akik részt vesznek szerzédések eldkészitésében, végre-
hajtasdban, illetve azokra, akik a szerzodéseket a MAV
ZRt. képviseletében alairjak..

Az utasitas targyi hatalya kiterjed a MAV ZRt. altal
kotott valamennyi szerzédésre, tovabba a mar megkotott
szerz6dések modositasara, kiegészitésére. Az ligyvédi és
a szakért6i szerz6désekre jelen utasitas rendelkezéseit
akkor kell alkalmazni, ha az e szerzdédésekre kiadott 7.
pontban megjelolt kiilon utasitasok eltéréen nem rendel-
keznek.

Nem terjed ki az utasitds hatdlya a Munka Torvény-
konyvének hatalya ala tartozdo munkaszerzédésekre és a
munkavégzésre iranyuld egyéb szerzédésekre. E szerzo-
dések megkdtésének és modositasanak rendjét a vezér-
igazgat6 kiilon utasitdsban szabalyozza.

2.2. Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért fe-
lelGs:

Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért a Jogi
Igazgato felelds.

3.0. FOGALMAK
3.1. Szerz6dés

A szerz6dés a felek akaratanak kolcsonds és egybe-
hangzo6 kifejezése valamely meghatarozott gazdasagi cél
elérése érdekében, amelybdl kotelezettség keletkezik a
szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas ko-
vetelésére.

A szerzddés tartalmat a felek szabadon éllapithatjak
meg.

A szerzddés 1étrejottéhez a feleknek a lényeges, vala-
mint a barmelyikiik altal 1ényegesnek mindsitett kérdé-
sekben torténd megallapodasa sziikséges.

Nem sziikséges a feleknek megallapodniuk olyan kér-
désekben, amelyeket jogszabaly rendez.

3.2. A szerzOdési értéke

Szerzddési érték a szerz6do fél altal vallalt fizetési (el-
lenszolgaltatasi) kotelezettség nettd, AFA nélkiili értéke. A
szerzOdés értékének megallapitasakor a teljes fizetendo el-
lenértéket figyelembe kell venni (pl biztositasi szerzodés
esetében a fizetendd biztositési dijat és egyéb ellenszolgal-
tatasokat, banki és egyéb pénziigyi szolgaltatés esetében a
dijat, a jutalékot, kamatot és egyéb ellenszolgaltatasokat, a
tervezést is magaban foglalo szolgaltatas esetében a fize-
tendd dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgaltatasokat.)
Vételi jog engedése esetén a szerzddés értékébe be kell
szamitani a vételi jog dtengedésének értékét.

Egy évnél rovidebb hatarozott idére kotott szerz6dés
esetén a szerzodés idGtartama alatti ellenszolgaltatas tel-
jes, egy évnél hosszabb iddére kotott hatarozott valamint a
hatarozatlan idOre kotott szerzodések esetén, szerzodés-
nél a havi ellenszolgaltatas 12 szerese.

Ha a szerz6dés tobb részbdl all, illetSleg tobb szerzo-
dés alapjan keriil teljesitésre, mindegyik rész értékét egy-
be kell szamitani.

A keret-megallapodas értéke a megallapodas alapjan
az adott id6szakban kotendd szerzddések becsiilt legma-
gasabb 0sszértéke.

Amennyiben a szerz6dés alapjan fizetendd ellenszol-
galtatas mértéke egyértelmiien nem allapithaté meg (pl.
oradijas szerz6dések esetén) az ellenszolgaltatas becsiilt
értékét kell figyelembe venni a szerzédéses érték megha-
tarozasakor. A becsiilt érték megallapitasanal figyelembe
kell venni az adott szerz6désre, rendelkezésre allo, illetve
engedélyezett koltségkeretet.

A szerzodés értékének megallapitasanal az egy kolt-
ségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel megkdtni ter-
vezett valamennyi azonos targyt szerz6dést figyelembe
kell venni.

Azonos targyl szerzddésnek mindsiilnek kiilondsen
azok a szerz6dések, amelyeknél:

— a beszerzésre/értékesitésre keriilé aruk, termékek
hasonl6 tulajdonsaguiak, illetdleg rendeltetésiik, hasznal-
hatésdguk azonos,

— a bérlet/hasznalat targya megegyezik,

— a szerz6dés azonos vagy szorosan dsszefiiggd, illeto-
leg azonos rendeltetésti tevékenységre iranyul,

— az egy hatdsagi engedélyezési eljarasban engedélye-
zésre keriild épitési beruhazasok.

3.3. Szerz6dést elékészitd szervezet

A szerzodés elokészitését a MAV ZRt. Miikodési és
Szervezeti Szabalyzataban (tovabbiakban: MSzSz), vala-
mint a Dontési Hataskori Listaban (tovabbiakban: DHL)
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megjelolt azon munkaszervezet koteles elvégezni, amely-
nek az adott iizleti folyamat vagy tevékenység a feladatai
kozott szerepel.

3.4. Szerz6déskotés modja

A MAV ZRt-nél minden szerz8dést irasban kell meg-
kotni, a személyszallitasi szerzodések kivételével.

3.5. Cégszeri alairas fogalma

A szerz6dés alairasa akkor cégszer(i, ha a Tarsasag
kézzel, vagy géppel eldirt, eldnyomott, vagy nyomtatott
cégneve ala a cégjegyzésre jogosult személy(ek) neviiket,
alairjak.

A tarsasag cégjegyzésére jogosultak:

a) az Igazgatdsag elndke 6nalldan,

b) a vezérigazgatd ¢€s az lizletagi altalanos vezérigaz-
gatd-helyettesi, valamint a portfolid kezelési altalanos
vezérigazgato-helyettesi munkakdrt betolté munkavalla-
1ok — a Miikddési és Szervezeti Szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével — onalloan,

¢) az Igazgatdsag tagjai koziil (kivéve: elnokot és a ve-
zérigazgatot) kettd egyiittesen,

d) egy Igazgatdsagi tag (kivéve: elnokot és a vezér-
igazgatdt) és egy — az Igazgatosag altal erre felhatalma-
zott, a Tarsasdggal munkaviszonyban 4116 — munkavalla-
16 (kivéve tizletagi altalanos vezérigazgatd-helyettesi és
portfoli6 kezelési altalanos vezérigazgato-helyettesi
munkakért, betolté munkavallalokat) egyiittesen,

e) két — az Igazgatosag altal erre felhatalmazott, a Tar-
sasaggal munkaviszonyban 4ll6 — munkavallalo (kivéve
izletagi altalanos vezérigazgatd-helyettesi és portfolio
kezelési altalanos vezérigazgatd-helyettesi munkakort,
betoltd munkavallalokat) egyiittesen.

A cégjegyzésre feljogositott — aldirdsi cimpéldannyal
illetve meghatalmazassal rendelkezé — személyekrdl a

Jogi Igazgatdsag nyilvantartast vezet.

3.6. Szerz6dés teljesitése

A szerz6dés akkor teljesiil, ha az abban foglalt szolgal-
tatasok maradéktalanul megvaldsultak és a szerzddést
kotd szervezet azt teljesitettnek mindsiti.

3.7. Szerz6désszegés

Szerz6désszegésnek mindsiil a szerz6do felek minden
olyan magatartdsa, amellyel ok-okozati dsszefiiggésben,
a szerzOdésben meghatarozott szolgaltatasok, illetve ko-
telezettségek nem, vagy csak részben teljesiilnek, a szer-
z6déses jogok vagy kotelezettségek maradéktalanul nem
érvényesiilnek.

3.8. Tipusszerzdés

Tipusszerzédések azok a MAV ZRt-nél gyakran, illet-
ve nagyobb szamban eldforduld szerzédések, amelyek
azonos vagy nagymértékben hasonld jogviszonyokra,
jogiigyletekre vonatkoznak, a szerzodések f6bb tartalmi
elemeikben azonosak

3.9. El6szerz6dés

Elészerz6dés az a szerz6dés, amelyben a felek abban
allapodnak meg, hogy késobbi idépontban egymassal
szerz8dést kotnek. Az eldszerzddés alapjan a felek kote-
lesek az elészerzodésben meghatarozott szerzédést meg-
kétni.

3.10. Keretszerzddés és eseti szerz6dések

A keretszerzodés olyan szerz6dés, amelynek célja, hogy
egy adott id6szakra vonatkozoan rogzitse felek kozott meg-
hatarozott mdédon megkdtendd szerzodések (eseti szerzodé-
sek) lényeges feltételeit, kiilonésen az ellenszolgaltatas
mértékét, és ha lehetséges, az eldirdnyzott mennyiséget.

Az eseti szerz6dések a keretszerzOdéssel egyiittesen
hatarozzak meg a konkrét jogiigyletek feltételeit, egyes
tartalmi elemeit.

A keretszerzddés alapjan az eseti szerzddések az egyik
szerz6do fél megrendelésével, és annak a masik szerz6do
fél altali visszaigazoldsaval is 1étrejohetnek.

3.11. Altalanos szerz8dési feltételek

Altalanos szerzdési feltételek azok a részletesen ki-
dolgozott gazdasagi- jogi feltételek, amelyeket az egyik
fél, hasonld arukra, vagy hasonld szolgéltatasokra nagy
tomegben, rendszeresen kotendd szerzodések esetén a
szerz6déskotés egyszerlisitése €s gyorsitdsa érdekében
egyoldaltan elére meghataroz.

A MAV ZRt-nél alkalmazott altalanos szerz6dési fel-
tételek:

Személyszallitasi Uzletszabalyzat

A belfoldi vasuti forgalomban elszallitott személyek és
kézipoggyaszaik szallitasara Utipoggyaszaik fuvarozasa-
ra vonatkozo altalanos valamint jogszabalyban nem sza-
balyozott kiegészitd szerzodési feltételeket a Személyszal-
litasi Uzletszabalyzat A személyszallitési {izletszabalyza-
tot a Gazdasagi és Kozlekedési miniszter hagyja jova. Az
eldterjesztésrdl valamint a Gazdasagi és Kozlekedési Mi-
nisztériummal valo kapcsolattartasrol a Személyszallitasi
Szervezet és a Jogi Igazgatosag egyiittesen gondoskodik.

A Személyszallitasi Uzletszabalyzatot és annak médo-
sitasait a Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium hivata-
los lapjaban kozzéteszi. A Személyszallitasi Uzletsza-
balyzat megjelenését a MAV Ertesitésben kiilon kozzé
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kell tenni. Az Uzletszabalyzatot a MAV ZRt. Honlapjan
is nyilvanossagra kell hozni.

A Személyszallitasi Uzletag gondoskodik arrél, hogy a
Személyszallitasi Uzletszabélyzatot az utasok az iigyfél-
szolgalati és utaskiszolgdld helyeken megtekinthessék,
illetve megvasarolhassak.

Halozati Uzletszabalyzat

A MAV ZRT. altal iizemeltetett nyilt hozzaférésti vas-
uti palyahalozat esetében a

a) a vasuti palyahaldzat-kapacitas biztositasara vonat-
kozo altalanos szerzOdési feltételeket,

b) a halozat-hozzaférési dijakat, illetve azok alkalma-
zasanak részletes feltételeit,

¢) a vasuti palyahalozat-kapacitas elosztasanak részle-
tes feltételeit,

d) a vasuti palyahalozatra vonatkozo6 forgalmi és mii-
szaki specifikaciot

a Halozati Uzletszabalyzat tartalmazza. A Halozati
Uzletszabalyzatot a MAV ZRt. honlapjan kozzéteszi.

3.12. Nemzetk6zi maganjogi szerz6dés

Nemzetkozi maganjogi szerzodésnek tekintendék azok
a szerz6dések, amelyekben az egyik szerzodést koto fél
deviza-jogszabalyok szerint kiilfoldinek mindsiil.

A MAV ZRt. nemzetkdzi szerzédéseinek megkotésé-
nél figyelembe kell venni a vonatkozd nemzetkdzi vasuti
egyezményeket, megallapodasokat.

4.0. UTASITAS LEIRASA

4.1. Szerz6déskotés folyamata

A szerz6déskotés folyamata azoknak a tevékenységek-
nek Osszessége, amelyek eredményeként a MAV ZRt. va-
lamely szervezeti egységénél jelentkezd igény minden
szempontbodl kielégitd teljesitésére szerzddéses jogvi-
szony jon létre a MAV ZRt. és a szerz6d§ £él kozott.

A szerzddéskotési folyamat fontosabb elemei:

—az igény pontos meghatarozasa, (amennyiben a MAV
ZRT. vevoként/megrendelként szerepel a szerzddésben)

— a szerz6d6 fél kivélasztasa, (amennyiben a MAV
ZRT. vevoként/megrendel6ként szerepel a szerzodésben)

— egyeztetés (targyalds utjan, vagy irasbeli vélemény-
eltérések cseréje és elfogadasa)

— szerzbdéstervezet elkészitése, vagy a szerz6do fél
szerzOdéstervezetének értékelése,

— szerzédéstervezet MAV Rt-n beliili véleményezteté-
se és szignoval torténd ellatasa,

— a szerz0dés megkdtése,

— a szerzO0dés nyilvantartasba vétele,

— a szerzddésben foglalt kotelezettségek teljesitése, és
annak értékelése,

— szerzOdésszegés esetén a jogi kovetkezmények
(szankcidk) érvényesitése,

4.2. Az igény pontos meghatarozasa

Az igény pontos meghatarozasa a DHL-ben megjelolt,
— a szerz6dés targyatol és értékétdl fiiggden — dontésre
feljogositott személyek feladata.

4.3. A szerz6d6 fél kivalasztasa

A kozbeszerzésekrdl szolo szolo 2003. évi CXXIX.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) . hatalya ala tartozo szerzo-
déskotések esetében a szerzodés elokészitésére és meg-
kotésére, a MAV ZRt. Kozbeszerzési Utasitasaban foglal-
takat kell megfelelden alkalmazni. Kozbeszerzési eljaras
hatalya ala nem tartozo6 szerz0déskotések esetén a szer-
z6do6 fél kivalasztasara az alabbi szabalyokat kell alkal-
mazni.

Szazmilli6 forintot meghalado szerz6dési érték eseté-
ben a szerz6do felet nyilvanos palyaztatas Gitjan kell kiva-
lasztani. Nyilvanos palyazat utjan kell kivalasztani a
szerz6do felet akkor is, ha azt a szerzodés jellege, saja-
tossagai, illetve bonyolultsaga indokolja.

Megbizasi és tandcsaddi szerzédések esetén Otszaz-
ezer forint és Szazmillié forint kozotti, minden egyéb
szerzodés esetén Egymillio forint és Szdzmillio forint
kozotti szerzodési értéknél a szerz6dd fél kivalasztasa
legalabb meghivasos palyazat utjan torténhet. A meghi-
vasos palyazati eljaras keretében minimum harom — a
targyi termék vagy szolgaltatas teljesitésére alkalmas —
partnertdl kell ajanlatot kérni. A szerzédési érték megal-
lapitasra a 3.2. pontban leirtak iranyadok.

A palyazati eljaras lefolytatasa kivételesen indokolt
esetben akkor melldzhetd, ha a szerzédést csak egy meg-
hatarozott természetes vagy jogi személy képes teljesite-
ni. A palyazati eljaras mellézését a szerz6dést el6készitd
szervezet (3..3. pont) kdzvetlen szolgalati felettese enge-
délyezi.

Amennyiben a szerz6dés értéke nem éri el a z 6tszaz-
ezer forintot a szerz6do fél kivalasztasara legalabb harom
arajanlatot kell kérni a szerz6dés teljesitésére képes sze-
mélyektél. Az arajanlatkérés csak kiilondsen indokolt
esetben illetve akkor mell6zhetd, ha a szerzddést, csak
egy meghatarozott természetes vagy jogi személy képes
teljesiteni.

A szerz6do6 fél kivalasztasanal azonban a szabad ver-
seny feltételeit és a MAV ZRt. iizleti érdekeinek védelmét
biztositani kell.

4.4. Egyeztetés a szerzddés tartalmanak megallapita-
sa

4.4.1 A szerzodés kotelezo tartalmi elemei

A MAV ZRt. 4ltal megkotott szerzédések tartalmanak
kialakitasakor az adott szerzddés céljahoz és targyahoz
igazododan torekedni kell az alabbiak pontos rogzitésére:

— a felek meghatéarozasa, (1. szamu melléklet szerint),

— a szolgaltatas targya, fizetési feltételek,
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— a szerz6do felek feladatainak (jogok és kotelezettsé-
gek) részletes meghatarozasa az ellenszolgaltatas (dij)
pontos megjeldlése, az elszamolas modjanak megallapi-
tasa ideértve a termék vagy szolgaltatas KSH besorolasa-
bol kovetkezd altalanos forgalmi adovonzatat, megjeldlve
a szerzOdott 6sszegnél annak %-os adotartalmat, illetve,
a termékértékesités, vagy szolgaltatas esetleges adomen-
tességet,

— ateljesitési hataridd, részhataridd, tovabbi mas hatar-
ido,

— a szavatossag, jotallas (garancia) kikotése meghata-
rozasa,

— a szerzddés idébeli hatalya,

— a szerz6désszegés kovetkezményeinek (elallas, kot-
bér, kartérités) meghatarozasa,

— a szerzOdéses jogviszony megsziintetésének leheto-
ségei, (felmondas, felmondasi ido),

— jogvitaban eljard birésag meghatarozasa,

— a szerzOdés alairasanak, helye és ideje,

— a szerzOdés cégszerii alairasa.

4.4.2. Egyéb tartalmi elemek

A szerzddo felek altal 1ényegesnek mindsitett, egyéb
szerzddéses feltételek az alabbiak szerint:

—a szerz6do felek szerz6dés teljesitéséért felelés meg-
bizottjainak név-, cim, telefon- és telefax szam megjelo-
Iése,

— szerzOdést biztosité mellékkotelezettség(ek) esetle-
ges kikotése pénziigyi teljesités biztositékai,

—a mennyiségi és mindségi atadas-atvétel meghatéaro-
zasa,

4.5. Szerzodéstervezet elkészitése, szignalasa

4.5.1 A szerzodéstervezet elkészitése

A szerzOdéstervezet elkészitése az MSzSz (DHL) sze-
rinti szerz6déskotésre jogosult szervezet feladata.

A szerzddéstervezetet az annak elkészitéséért felelos
szervezet kijelolt munkavallaldja koteles a jelen utasitas
4.4. pontjaban leirtaknak megfelelden elkésziteni és kéz-
jegyével (szignd) minden oldalon ellatni. Ez a személy
felelés a szerzodéstervezet miiszaki és tizleti tartalmaért
és a pénziigyi teljesités biztonsagaért, beleértve a pénz-
iigyi teljesités biztositékainak meglétét is.

Szakmailag bonyolult szerzédések elokészitésébe a
szerzodés elokészitéséért felelos munkavallalo kezdemé-
nyezésére az illetékes kontrolling-szamviteli-pénziigyi
szervezetet, illetve a Iényeges jogi kérdések megitélésébe
a Jogi Igazgatosagot be kell vonni.

A szerzddéses tartalom és feltételek elokészitése soran
vizsgalni kell kiilonosen:

— a szerz6do fél legalitasat, referenciait, teljesitoképes-
ségét,

— a szerzO0dés kotelez6 tartalmi elemeinek meglétét,

— a miszaki tartalom és feltételek helyességét, a hatar-
idok kitlizését,

— a szerz0dés gazdasagi hatasait,

— a mindségi, kereskedelmi feltételek biztosithatosa-
gat, a teljesitési hataridok realitasat,

— a hatalyos jogszabalyok betartasat, (a szerz6déster-
vezet feleljen meg a torvényes kovetelményeknek, melyek
a szerz6dés érvényességéhez sziikségesek),

— a versenyszabalyok betartasat,

— a szerzOdésszegés esetére vonatkozo kikotéseket,

— a szerzOdés megsziintetésének lehetdségét a koriil-
mények (partner fizetSképessége stb.), vagy a MAV ZRt.
érdekének valtozasa esetén,

— szerzOdésszegés esetére igénybe vehetd biztositékokat,

— szerz6dés hasznosulasa. pénziigyi biztositékokrol és
azok alkalmazasanak szabalyairol kiilon utasitas rendel-
kezik.

4.5.2. A szerzdédéstervezet cégszeri alairasat meg-
el6z6 eljaras

A szerzddéstervezetet, cégszerll alairasat megel6éz6en
elészor kontrolling-szamviteli-pénziigyi, majd jogi szig-
noval kell ellatni kivéve, ha a szerz6déses érték nem ha-
ladja meg a kétszdzezer forintot.

4.5.2.1. A Kkontrolling-szamviteli-pénziigyi szigno

A kontrolling-szamviteli-pénziigyi szigné6 megadasa-
nal az 5.4. pontban megjeldlt utasitas rendelkezései sze-
rint kell eljarni.

4.5.2.2. Jogi szigné

A kozbeszerzési, valamint nyilvanos, illetve meghiva-
sos versenyeztetési eljaras eredményeképpen megkdtésre
keriil6 szerzodés esetén a jogi szignot, a szerzddési felté-
teleket illetve a szerzddéstervezetet tartalmazo péalyazati
dokumentaciora is be kell szerezni.

A jogi szignét igényld szerz8dés tervezetet, valamint
palyazati dokumentécio tervezetet legkésObb a szerz6dés
tervezett alairasat, illetve a palyazati dokumentacio ki-
adasat megel6z6 3 munkanappal korabban kell a jogi
szervezet részére eljuttatni.

A szerzOdéstervezetre jogi szignodt a Jogi Igazgato altal
erre felhatalmazott jogtanacsos vagy a Jogi Igazgatdsag-
gal szerz6déses kapcsolatban all6 igyvédi iroda vezetdje,
vagy egyéni ligyvéd adhat.

A szerzddéstervezetet jogi szigndval ellatni csak akkor
lehet:

— ha a szerz6désben irt kotelezettségek és jogosultsa-
gok a hatélyos jogszabalyok és a szakmai kovetelmények
szerint megalapozottak és a MAV ZRt. részérdl jogi uton
érvényesithetok,

— ajelen utasitas 4.4. pontjaban eldirt kotelezo tartalmi
elemeket a szerz6déstervezet tartalmazza.
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A jogi szign6 kiadasahoz mellékelni kell:
— a szerzOdés tervezet végleges példanyat,

srer

crer

— (értékelési szempontok, ajanlatkérés, bontasi jegyzo-
konyv, értékeld bizottsag javaslata, ettdl eltéré dontés in-
dokolasa).

A szerzOdés jogi szignoval torténd ellatasa azt jelenti,
hogy a jogi szigno kiadéaséra feljogositott személy a szer-
z0dés (versenyeztetési dokumentacid) alairasra (megje-
lentetésre) keriil6 egy példanyanak minden oldalat kézje-
gyével és jogtanacsosi/ligyvédi pecséttel latja el.

4.5.3. A kontrolling-szamviteli-pénziigyi és jogi
szign6 megtagadasa és kovetkezményei

Kontrolling-szdmviteli-pénziigyi és jogi szignot min-
den szerzddéshez kell kérni. Amennyiben a kontrolling-
szamviteli-pénziligyi szignd adasat az illetékes szervezet
vagy ajogi szigno adasat a Jogi [gazgatosag, illetve a Jogi
Igazgato 4ltal kijeldlt jogtanacsos/Ugyvédi Iroda/iigyvéd
megtagadja, azt az ligyiratban foglalt irasbeli indoklassal
feliilbiralhatjak, és a vonatkozo szerzédést megkothetik a
kovetkezd vezetok: féigazgatdk, vezérigazgatd-helyette-
sek, vezérigazgatd. Jogi szigné megtagaddsa esetén a
szerz6dés alairasat engedélyezd vezetd irasban értesiti a
Jogi Igazgatot.

4.5.4. Rendkiviili siirgésség

Rendkiviil indokolt esetben az illetékes szervezetek a
szignot 48 oran beliil megadjak. Ilyen esetben a szerzo-
dést koto szervezet felel6ssége, hogy az eldkészitett ter-
vezetet véleményezés céljabol elektronikus levélben a
szignot add szervezetek részére a véleményiik kialakitasa
céljabol a lehetd legkorabbi idépontban rendelkezésre bo-
csassa.

4.6. A szerz6dések megkotése, alairasa

A szerz6dés elokészitési folyamat befejezése utan ke-
riilhet sor a szerz6dés megkotésére, aldirasara.

A szerzbdéseket cégszeriien a 3.5. pontban meghataro-
zott modon kell alairni.

A szerz6dést alairdk nevét €s beosztasat a szerzédésen
fel kell tiintetni.

Altalanos szabély, hogy a szerzédéseket a szerzédés
targyatol és értékétdl fiiggden az MSzSz (DHL) szerint
hataskorrel rendelkezd szervezet cégjegyzésre feljogosi-
tott munkavallaloi irjak ald. Amennyiben ez akadalyba
iitkozik, akkor is az egyik aldironak az MSzSz (DHL)
szerint jogosultnak kell lennie.

A irasbeli megrendeléssel és visszaigazolassal szerzo-
dés csak kivételesen, kétszazezer (200,000) forint érték-
hatar alatti szerz6déseknél johet 1étre.

47.1. A szerz6dések nyilvantartasa

A megkotott szerzodések 1ényeges adatait, a szerzo-
déskotést kovetden haladéktalanul rogziteni kell a vonat-
koz6 mindenkor hatalyos utasitdsok rendelkezései sze-
rint.

A szerz6dések adatainak megfeleld rogzitéséért a szer-
z6dést megkotd szervezeti egység vezetdje felelds.

Szerzddés alapjan kifizetés csak akkor teljesithetd, ha
a megkotott szerzodés eldiras szerinti tartalmi elemeit a
GIR rendszer tartalmazza.

Az alairt szerz6dés egy példanyat, a szerzddést kotd
szervezet az alairast és a GIR rendszerbe torténd adatrog-
zitést kovetden haladéktalanul koteles dokumentaltan
megkiildeni a Jogi Igazgatosag részére.

A szerzddés egy példanyat, a szerz8dést kotd szerve-
zeti egység is koteles megbrizni.

A Jogi Igazgatdsag felelds az érvényben levo szerzodé-
sek kdzponti nyilvantartasaért, azok elbiras szerinti meg-
Orzéséért. A Jogi Igazgatdsag a nyilvantartasban szerepld
szerz6désekrdl az Igazgatdsag Elndke, a Vezérigazgato, a
szerz6dést koto szervezeti egység, valamint belsd ellen-
Ori vizsgalat céljabol a belso ellendri szervezet részére —
kérésére — masolatot ad ki.

A szerzddések teljesitésére, a teljesitések igazoldsara
valamint a szerz6dés alapjan torténé szamlazasra vonat-
koz6 részletes szabalyokat kiilon utasitas tartalmazza.

4.7.2. A szerz6édések nyilvanossagra hozatala

Az Allamhéztartdsrol sz616 1992. évi XXXVIIL 15/B.
§-ban leirtak alapjan az allamhaztartas pénzeszkozei fel-
hasznalasédval, allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal tor-
ténd gazdalkodassal 0sszefliggd — a nettd 5 milli6 forin-
tot elérd vagy azt meghalado érétkli — arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasara vonatkozo szerzddések megnevezé-
sét (tipusat), targyat, a szerz6dést koto felek nevét, a szer-
z6dés értékét hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idOtartamat, valamint az emlitett adatok valtoza-
sait a szerz6dés 1étrejottét kovetd 60 napon belill kdzzé
kell tenni.

A MAV ZRt. a torvény hatalya ala tartozo szerzédések
meghatarozott adatait az Interneten a MAV ZRt. honlap-
jan hozza nyilvanossagra.

A nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos intézkedése-
ket a Jogi Igazgatosag a 4.7.1. pontban leirtak szerint nyil-
vantartasba vétel céljabol megkiildott szerzédések alap-
jan végzi.
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A szerz6dések Jogi Igazgatdsag részére torténd meg-
kiildésének, ezaltal a szerz6dések nyilvantartasba vételé-
nek és nyilvdnossdgra hozataldnak elmulasztasaért a
szerz6dést kotd szervezeti egység, a megkiildott szerzo-
dések nyilvanossagra hozatalaval osszefiiggd intézkedé-
sek megtételének elmulasztasaért a Jogi Igazgatosig a
felelds.

4.8. A szerz0dés teljesitése

4.8.1. A szerz6dés targyanak teljesitése:

A szerz6dés targya (szerzodéses fokotelezettség) azzal
teljesiil, ha a szerzddéses szolgaltatas elfogadasra (at-
adas-atvételre) jogosult szervezet erre felhatalmazott
képviseldje igazolja, hogy a szerzédésben vallalt szolgal-
tatast, megfeleléen és hibatlanul teljesitették, mely alap-
jén a szolgéltatas ellenértékérdl a szamla kiallithato, illet-
ve a kiallitott szamla kifizethetd.

A hataridé teljesitésének megallapitasakor figyelembe
kell venni az aldbbiakat:

— A napokban, honapokban vagy években megallapi-
tott hataridébe vagy iddtartamba (a tovabbiakban egyiitt:
hataridd) a kezddnap nem szamit bele.

—Kezdénap az a nap, amelyre, a hataridé megkezdésé-
re okot ad6 cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.

— A hénapokban vagy években megallapitott hataridd
azon a napon jar le, amely szamanal fogva a kezdénapot
kovetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjaban
hianyzik, a honap utolsé napjan.

— Ha a hatarid6 utols6 napja nem munkanapra esik, a
hatarid6 csak az ezt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar
le.

4.8.2. Pénziigyi teljesités:

Pénziigyi teljesités alatt azt kell érteni, hogy a leigazolt
szamla alapjan a kifizetés megtorténik, vagy a szamla el-
lenértéke beérkezik.

A szamlak igazoldsarol az egyes teriiletekre vonatkoz6
kiilon utasitasok rendelkeznek.

4.9. Szerz6désszegés esetén kdvetendd eljaras

4.9.1. Belso egyeztetés.

Szerz6désszegés esetén a szerzddéskotés folyamata-
ban résztvevé szervezeti egységeknek haladéktalanul
egyeztetni kell.

A MAV ZRt-vel szerz6d6 fél szerzédésszegése esetén
a MAV ZRt. igényei érvényesitésének modjarol és mérté-
kérdl a szerzodéskotésért felelds szervezet vezetdje dont
a szolgaltatast nyujto pénziigyi és jogi szervezettel egyez-
tetett allaspont alapjan.

4.9.2. Felszolitas teljesitésre, pert megel6zé eljaras

A szerzOdésszegésbdl szarmazo igény érvényesitése
soran a szerz0déskotésért felelds szervezet a pert megeld-
70 eljaras keretében irdsban felszolitja a szerzodést szegd
felet a teljesitésre, annak jogi és pénziigyi kdvetkezmé-
nyei mellett. A pert megel6z6 eljaras soran is torekedni
kell arra, hogy a szerzddés teljesiiljon. Ha att6l eredmény
varhato, egyeztetést kell lefolytatni.

4.9.3. Megbizas peres eljaras meginditasara. Ameny-
nyiben a pert megeldzé eljaras eredménytelen, a szer-
z0dést kot szervezet vezetdje, a Jogi Igazgatdsaggal
torténd ismételt egyeztetést kdvetden, és annak ered-
ményétdl fiiggden, az igények jogi tton toérténd érvé-
nyesitésére irasban megbizast ad peres eljaras megindi-
tasara a Jogi Igazgatosagnak, illetve Jogi Igazgato altal
kijeldlt Ugyvédi Irodanak/iigyvédnek. A perlési meg-
bizas csak irasban adhato ki. A megbizasnak tartal-
maznia kell a tények és a rendelkezésre allo bizonyité-
kok alapjan az ligy rovid 6sszegzését is. A megbizashoz
csatolni kell mindazokat az eredeti okiratokat és bi-
zonylatokat, amelyek a jogi igények érvényesitését
megalapozzak.

4.10. A szerzb6désekre vonatkozo kiilonos szabalyok

4.10.1 Tipusszerzédés

A tipusszerzddéseket a szerzddéses kapcsolatokban,
az ott meghatarozott formaban és tartalommal lehet al-
kalmazni.

Az MSzSz (DHL) szerinti tevékenységi koronkénti ve-
zetOk a Jogi Igazgatonal kezdeményezhetik 11 tipusszer-
z6dések kiadasat.

A tipusszerzddések elokészitésére és alkalmazasuk el-
fogadasara jelen utasitasban rogzitett szabalyokat kell
értelemszeriien alkalmazni.

Az elfogadott tipusszerzdések jelen utasitas 4. pontja-
ban foglalt eljaras nélkiil alkalmazhatok.

Az elfogadott és alkalmazott tipusszerzddések feliil-
vizsgalata a Jogi igazgatd hataskorébe tartozik.

4.10.2. A személyszallitasi szerz6désekre vonatkozo
eltéro szabalyok:

Személyszallitasi szerz6dés akkor jon létre, ha az utas
dij fizetése ellenében a menetjegyét megvaltotta.

Dijmentes utazasra jogosultak esetén a személyszalli-
tasi szerz6dés a vasuti személyszallitasi szolgaltatas
igénybevételekor keletkezik (rdutalé magatartas).

A személyszallitasi szerzodések kotése soran a jelen
utasitas 4. pontjanak rendelkezései csak annyiban alkal-
mazhatoak, amennyiben a vastti személyszallitasi szer-
z0désekrol szol6 10/1997. (1. 28.) Korm. rend., a Személy-
szallitasi Uzletszabalyzat, illetve a C. 52. utasités eltéréen
nem rendelkezik.
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5.0. HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, MEG-
SZUNTETESEK

5.1. Az tigyvédi szerzodésekre jelen utasitasban fog-
laltakat az igyvédek megbizasardl a, szakmai feliigyele-
térdl és az ligyvédi teljesités igazolasardl szold 19/2006.
(IV.28. MAV Ert. 17.) VIGH. sz. utasitasban foglalt elté-
résekkel kell alkalmazni.

5.2. A szakért6i szerz6désekre jelen utasitasban fog-
laltakat a szakért6i szerzodésekrdl szolo 34/2006. (VIIL.
25. MAV Ert. 34.) VIGH sz. utasitasban foglalt eltérések-
kel kell alkalmazni.

5.3. A Kbt. hatélya ala tartozé szerzodések megkotésé-
nél figyelembe kell venni a kdzbeszerzések végrehajtasa-
ol a MAV Rt. teriiletén targyt 1/2005. (I. 7. MAV Ert. 1))
VIG sz. utasitasban foglaltakat.

5.4. A szakért6i szerz6déskotések soran a szerzodések
szamviteli, pénziligyi és kontrolling felillvizsgalatanak,
valamint a szerzédést biztosito jogintézmények, biztosi-
tékok elfogaddsanak szabalyairdl sz6l6 26/2006. (VI. 23.

MAV Ert. 25.) VIGH sz. utasitas rendelkezéseit megfele-
16en alkalmazni kell.

5.5. A szakértdi szerzédésekkel 6sszefliggo iratkezelé-
si, ligyintézési feladatokra a MAV ZRt. iigyviteli utasit-
sarol sz616 24/2003. (XII. 19. MAV Ert. 51.) VIG. sz. Ve-
z¢rigazgatdi utasitas vonatkozoé rendelkezéseit kell meg-
felel6en alkalmazni.

5.6. Az utasitas hatalyba lépésével egyidejileg a szer-
z0déskotések rendjérdl szold 2/2003. (VII. 11. MAV Ert.
28.) VIG sz. utasitas hatalyat veszti.

6.0. HATALYBALEPES

Jelen utasitas a kozzététel napjan 1ép hatalyba azzal,
hogy rendelkezéseit értelemszeriien a hatalybalépéskor
folyamatban 1év6 ligyekre is alkalmazni kell.

7.0. MELLEKLET

1.sz. melléklet Szerz6dések bevezetd szovegének min-
taja

Heinczinger Istvan s. k.

vezérigazgatd
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1. szamu melléklet

Szerzodo Felek:

Szerzédések bevezet6 szovegének mintija

Szerzodés szama:

teeveeesnessesssssnsesnnnses SZERZODES

egyrészrél: MAV Magyar Allamvasutak Zarkoriien Miikodé Részvénytirsasag

H-Budapest, Andrassy ut 73-75.

szerz6déskotés €s teljesitése oran eljaro6 MAV szervezeti egység:

levelezési cime:

szamlavezetd pénzintézete: ........................

szamlaszama: 1-
szamlazasi cim:
addszama:

statisztikai jelz6szama:

cégbirdsag és cégjegyzékszama:

masrészrol:

Név:

levelezési cime:
szamlavezetd pénzintézete:
szamlaszama:

szamlazasi cim:

adoszama:

statisztikai jelz6szama:

cégbirdsag és cégjegyzékszama:

.......... Bank Rt. Budapest,
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23/2007. (VIIL 31. MAV Ert. 29) VIG. sz.
vezérigazgatoi utasitas
a normativ utasitasok kiadasanak szabalyozasarol

1.0 AZ UTASITAS CELJA

A MAV ZRt. miikodését biztositd normativ utasita-
sok kiadasi és mddositési rendjének, valamint tartalmi
¢és formai kovetelményeinek tarsasagi szintli szabalyo-
zésa.

2.0 HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATARO-
ZASA

2.1 Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya kiterjed a MAV ZRt. normativ
utasitas/ok elokészitésében részt vevé munkavallaloi-
ra..

2.2. Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért
felelos

Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért a Jogi
Igazgatd a felelds.

3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA
3.1 A normativ utasitas

Olyan normativ jellegii szabalyozas, amely tartdsan il-
letve atmeneti jelleggel jogokat és kotelezettségeket alla-
pit meg a tarsasag egésze, vagy annak egy, illetve tobb
szervezeti egysége, munkavallalok meghatarozott cso-
portja tekintetében.

A normativ utasitds a tarsasag lizleti és funkcionalis
folyamatait szabalyozza a folyamat szervezés altalanos
kovetelményeinek megfelelden.

3.2 Utasitas csoportok a kiado szerint
3.2. Utasitas csoportok a kiado szerint:

3.2.1 A vezérigazgatoi utasitasok azon szabalyzatok
osszessége, amelyeknél

— a tarsasag Muikddeési €s Szervezeti Szabalyzata (to-
vabbiakban: MSZSZ) szerint a szabalyozas targyat képe-
70 tevékenység a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitasa ald
tartozo szervezeti egységek valamelyikének hataskorébe
tartozik, illetve tobb kozvetlen iranyitast szervezeti egy-
séget érint.

— a szabalyozas targyat képez6 tevékenység az MSZSZ
szerint az iizletagi és a portfolid- kezelési altalanos ve-
zérigazgatd helyettesek altal iranyitott szervezeti egysé-
geket egyarant érint,

— a szabalyozast a vezérigazgatd hataskorébe vonja.

3.2.2 Uzletagi altalanos vezérigazgato-helyettesi
utasitds: azon normativ szabalyzatok dsszessége, ame-
lyeknél

—az MSZSZ szerint a szabalyozas targyat képezo tevé-
kenység az lizletagi altalanos vezérigazgatd helyettes ira-
nyitasa ala tartozé szervezeti egységek valamelyikének
hataskorébe tartozik, illetve tobb kdzvetlen irdnyitast
szervezeti egységet érint.

— a szabalyozast a vezérigazgato az lizletagi altalanos
vezérigazgato-helyettes hataskorébe utalja.

3.2.3 Portfolio-kezelési altalanos vezérigazgato-he-
lyettesi utasitds: azon normativ szabalyzatok osszes-
sége, amelyeknél

—az MSZSZ szerint a szabalyozas targyat képezo tevé-
kenység aa portfolio-kezelési altalanos vezérigazgato-he-
lyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek valame-
lyikének hataskorébe tartozik, illetve tobb kozvetlen ird-
nyitast szervezeti egységet érint.

— a szabalyozast a vezérigazgato a a portfolio-kezelési
altalanos vezérigazgato-helyettes hataskorébe utalja.

3.2.4 Szabvany, miiszaki el6iras:

Olyan miszaki, technikai tartalml szabalyozas,
amely egy adott folyamat megvaldsitasahoz sziikséges
technikai, miszaki feltételeket, paramétereket hataroz-
za meg kiilon utasitdsban rogzitett részletszabalyok
mellett.

3.3 Munkautasitas

Munkautasitdsnak a munkaltatd jogkorgyakorlasanak
részeként, az ala- és folérendeltségi viszony alapjan ki-
adott rendelkezéseket kell tekinteni. Ezen munkautasita-
sokra jelen utasitas hatalya nem terjed ki.

3.4 Fétevékenységi kor

Jelen utasitas alkalmazasaban fétevékenységi kornek
mindsiilnek:

* belso ellendrzés,

* stratégia,

* jog,

* humanpolitika,

* kommunikacio,

* pénziigy,

* tarsasagi szolgaltatasok,

* ingatlangazdalkodas,

* portfolid-gazdalkodas,

* biztonsag,

* infokommunikacio,

* palyavasut,

* személyszallitas,

* gépészet,

* EBK
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3.5 Utasitasok hierarchiija

Ala- és folérendeltségi viszony, amelynek alapjan a
magasabb szintii utasitas rendelkezéseit kotelezod jelleg-
gel figyelembe kell venni az alsobb szintii utasitdsokban.

3.6 Az Utasitas eldterjesztéséért felel6s; az utasitas
kiaddja (aldiréja jovahagyoja)

Az utasitas elGterjesztéséért az a szervezeti egység fe-
lelés, amelynek tevékenységi korébe a szabalyozni kivant
tevékenység tartozik. E szervezeti egység illetve annak
vezetdje felelds a kidolgozasért és karbantartasért. Alaird
vagy jovahagyo az a személy, aki utasitas kiadasara jogo-
sult.

4.0 AZ UTASITAS LEIRASA
4.1 A szabalyozas altalanos rendje

4.1.1 A normativ utasitasokat jelen utasitdsban megje-
161t tartalmi és formai kovetelmények szerint, az eldirt
eljarasi  szabalyok betartdsdval kell kidolgozni”
jovahagyatni,és nyilvantartasba venni. Az utasitasban le-
irtak szerint kell gondoskodni a normativ utasitasok ki-
hirdetésérodl, sokszorositasarol, elosztasarol, aktualizala-
sarol és az utdlagos adatszolgaltatasrol.

4.1.2 A szabvanyok, miiszaki eldirasok vonatkozasa-
ban az utasitasokra vonatkozo rendelkezéseket kell alkal-
mazni a kiilon utasitas alapjan.

4.1.3 Az utasitasok hierarchikus viszonyabo6l szarma-
z6 kovetelményeknek minden esetben érvényt kell sze-
rezni.

4.2 Az utasitasok kiadasanak elokészitése

4.2.1 A szabalyozas targya szerint illetékes fotevé-
kenységi kor vezetd elkésziti az altala kiadni vagy modo-
sitani kivant normativ utasitas tervezetét. Ezt kovetéen
az elokészitett tervezetet véleményezés céljabol elektro-
nikus levélben megkiildi a szabalyozassal érintett egyéb
fétevékenységi korok vezetdinek. Rendkiviil indokolt
esetben a véleményt 48 6ran beliil meg kell adni.

4.2.2 Az utasitas-tervezeteket irasban kell véleményez-
tetni, amelyért az utasitas kiadasaért felelds fétevékeny-
ségi kor vezet6 felelds. A véleményezOknek a sajat féte-
vékenységi koriikre vonatkozdan fel kell sorolniuk azokat
az egyéb szabalyzatokat, amelyeknek az utasitas kiadasa
miatt modositasa vagy hatalyon kiviil helyezése sziiksé-
ges. Sziikség esetén javaslatot kell tennitik 0j utasitas(ok)
kidolgozasara. Ezeket az utasitasokat az utasitas készit6-
jének az 5. pontban ismertetnie kell. Amennyiben az uta-
sitdshoz hatdsag eldzetes jovahagyasa sziikséges, az elo-
terjesztd gondoskodik annak beszerzésérol.

4.2.3 A munkavallalok széles korét érintd szabalyozasi
targykorokre vonatkozo utasitas-tervezeteket a vonatko-
70 jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével a szak-
szervezetekkel és a Kozponti Uzemi Tanaccsal (KUT) is
véleményeztetni kell a Humaner6forras Igazgato ttjan.

4.2.4 A véleményeztetési korbe minden utasitas esetén
be kell vonni a Pénziigyi Igazgatot és a Jogi Igazgatot,
valamint a 4.2.3. pont alapjan a szakszervezetekkel és a
KUT-tel egyeztetendd normativ utasitasok esetén a Hu-
manerdforras Igazgatot.

4.2.5 A véleményezési korbe bevont szervezeti egysé-
gek vezet6i észrevételeiket, javaslataikat elektronikus le-
vélben kozlik az eldterjesztovel. Az utasitas kiadasaért
felelds vezetd koteles a beérkezett véleményeket — rend-
kiviil indokolt esetben 48 oran beliil — feliilvizsgalni és
sziikség esetén a gondoskodni az utasitastervezet modo-
sitasarol, illetve kiegészitésérol.

4.2.6 Az clektronikus tton tortént véleményezést ko-
vetoen a kiadasaért felelds vezetd koteles a modositott,
illetve kiegészitett utasitastervezetet, valamennyi beér-
kezett véleményt, az 1. sz. melléklet szerinti utasitaskisé-
r6 lapot, valamint az utasitds kiadojanak készitett 6ssze-
foglalé jelentést ligyiratba helyezni. Az 6sszefoglalo je-
lentésnek tartalmaznia kell az utasitas kiadasanak indo-
kait, az elokészités leirasat, valamint a beérkezett véle-
mények tételes ismertetését, annak megjelolésével, hogy
az egyes észrevételek hogyan keriiltek figyelembevételre.
Kiilon indokolni kell, ha valamelyik modositési javaslat-
nak a tervezetbe valo bedolgozasara nem keriilt sor.

4.2.7 Az ligyiratot — a kovetkezd sorrend betartasaval
— szigndzas céljabol meg kell kiildeni a Human Eréforras
Igazgatdsag, a Pénziigyi szervezet, valamint a Jogi Igaz-
gatdsag részére. Az emlitett szervezeti egységek vezetoi,
(vagy az altaluk kijelolt munkavallald) az utasitaskisérd
lapon elhelyezett alairasukkal dokumentaljak, ha a terve-
zetet kiadasra alkalmasnak talaljak, valamint a human
er6forras igazgato esetében azt, hogy a munkavallaldi ér-
dekképviseletekkel a sziikséges egyeztetés megtortént.
Amennyiben a szignd megadésara jogosult vezetok vala-
melyike az elézetes, elektronikus uton tortént vélemé-
nyezés ellenére a tervezet tovabbi korrekcidjat latja sziik-
ségesnek, a szign6 megadasa helyett megfeleléen indo-
kolt allaspontjat tartalmazé betétlapot helyez el az iigy-
iratban, és ugy kiildi azt tovabb az eredeti ligyirati iranyi-
tasnak megfeleléen. Rendkiviil indokolt esetben az allas-
pontokat 48 oran belill egyeztetni kell.

4.2.8 A Jogi Igazgatosag az ligyiratba helyezett doku-
mentumok alapjan megvizsgalja a kiadast elokészito elja-
ras szabalyszerliségét, ¢s a sziikséges szignok meglétét.
Amennyiben a feliilvizsgélat soran megallapitja, hogy az
utasitas kiaddsanak feltételei maradéktalanul nem allnak
fenn az tigyiratot — észrevételeinek kdzlése mellett — visz-
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szairanyitja az utasitds kiadasaért felelés vezetOnek.
Rendkiviil indokolt esetben a hidnyossagokat — a munka-
vallaloi érdekképviseletekkel tortént egyeztetést kivéve
— 48 6ran beliil rendezni kell.

Abban az esetben viszont, ha az el6készités szabaly-
szerlien tortént és valamennyi sziikséges szigné rendel-
kezésre all a Jogi Igazgatosag az ligyiratot tovabbitja a
kiadasra jogosult vezérigazgatdnak, illetve az lizletagi
vagy a portfolio-kezelési altalanos vezérigazgato-helyet-
tesnek.

4.2.9 Amennyiben a kiadasra jogosult a tervezet ki-
adasahoz hozzijarul az iigyiratot a MAV Ertesitésben
torténd kozzététel céljabol a Jogi Igazgatdsaghoz kell
visszairanyitani. Az utasitas kiadasaért felel6s vezetd az
tigyiratot a MAV ErtesitSben tortént megjelentetést kove-
téen kapja vissza.

4.3 Az utasitasok tartalmi kovetelményei

Az utasitasoknak az alabbi pontokat kell tartalmazni-
uk:

1.0 pont: Az utasitds célja (miért késziil és mit szaba-
lyoz az utasitas),

2.0 pont: hataly- és felel6sség meghatarozasa (mely te-
riilletekre (szervezeti egységekre) vonatkoznak az el6ira-
sok, hol kell azokat alkalmazni és mennyi ideig, ki a fele-
16s az utasitéas kidolgozasaért és karbantartasaért),

3.0 pont: fogalom-meghatarozasok (az utasitasban
hasznalt — feltehetdéen értelmezésre vagy pontositasra
szoruld — fogalmak révid meghatarozasa; ha az utasitas-
ban értelmezésre szorul6 fogalom nincs, akkor az e tény
megjeldlése),

4.0 pont: az utasitas leirasa (az utasitas részletes leira-
sa, amelyen beliill meg kell nevezni a feladatot végzo
szervezeti egységet, a pontos hataskoroket és felel@ssé-
get),

5.0 pont: hivatkozasok, mddositasok, hatalyon kiviil
helyezések (az utasitasban hivatkozott dokumentumok —
mas szabalyzatok, utasitasok, jogszabalyok ¢s egyéb kiil-
so illetve belso eloirasok — felsorolasa, fel kell tiintetni
azokat a bels6 szabalyozasokat is, amelyeket az utasitas
vonatkozéasaban feliilvizsgalni, médositani vagy hatalyon
kiviil helyezni sziikséges),

6.0 pont: hatalyba Iéptetd rendelkezés

7.0 pont: mellékletek jegyzéke (az utasitds mellékleté-
ben szerepld folyamatabrak, nyomtatvanyok, stb. azono-
sito felsorolasa).

4.4 Az utasitasok formai kévetelményei

A MAV ZRt. Ertesit6jében valo kozzététel (ami hagyo-
manyos papiralapon illetve szamitastechnikai uton torté-
nik) a kozlonyszerkesztés szabalyai szerint torténik. A
MAV ZRt. Ertesitében tortént megjelentetést kovetden az
utasitas terjesztésének formai kovetelményei a kovetke-
z6k:

» minden oldalon fejléc, 1abléc, amely tartalmazza:

— a valtozatszamot (a tervezet valtozatszama 0, az
els6 kiadas valtozatszama 1, a tovabbi eggyel novek-
szik),

— az oldalszamozast az Osszes €s az aktualis oldal-
szammal,

— a készité nevét (az elokészitését felelos szervezeti
egység),

— a készités datumat,

* a decimalis fejezetszdmozas a tartalmi kovetelmé-
nyek szerint,

* a tartalomjegyzék,

» minden utasitas elvalaszthatatlan része a boritd, ami
tartalmazza a Modositasok Jegyzékét, fejlécet, 1ablécet
¢és a jovahagyo alairasat.

4.5 Az utasitasok azonositasa

4.5.1 Minden utasitasnak azonositoval kell rendelkez-
nie. Az azonositot a Jogi Igazgatdsag Tarsasagi és Szaba-
lyozasi Jogi Osztalyanak vezetdje hatarozza meg az alab-
biak szerint.

4.5.2 vezérigazgatoi utasitas esetében:
évente 1-t6l kezd6do sorszam

a kiadas éve

megjelenés datuma

MAV ZRt. Ertesité szama

kiadé szerinti kodja: VIG. utasitas

4.5.3 Portfolio-kezelési altalanos vezérigazgatd-he-
lyettesi utasitas esetében:

évente 1-t6l kezd6do sorszam

a kiadas éve

megjelenés datuma

MAV ZRt. Ertesité szama

kiado szerinti kodja: PAVIGH. utasitas

4.5.4 Uzletagi 4ltalanos vezérigazgatd-helyettesi utasi-
tasok esetében:

évente 1-t6l kezd6do sorszam

a kiadas éve

megjelenés datuma

MAV ZRt. Ertesité szama

kiado szerinti kodja : UAVIGH. utasitas

4.5.5 Az Un. betlis utasitasok esetében a megkiilon-
boztetd jelzést az utasitds cime utdn zarodjelben kell fel-
tlintetni valamennyi utasitastipus esetén.

4.6 Az utasitasok kihirdetése

4.6.1 A normativ utasitas-tervezet végleges verzidjat a
kidolgozasaért felelds fotevékenységi kor vezeto elektro-
nikus levélben, vagy magneses lemezen is megkiildi a
Jogi Igazgatdsag Tarsasagi és Szabalyozasi Jogi Oszta-
lyanak vezetdje részére.
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4.6.2 A Tarsasagi és Szabalyozasi Jogi Osztaly vezeto-
je az utasitdsnak azonositdé sorszamot ad, és gondosko-
dik, hogy az utasitas a lehetd legrovidebb idon beliil a
MAV ZRt. Ertesitéjében megjelenjen illetve kihirdetésre
keriiljon. Az utasitas — eltérd rendelkezés hianydban — a
MAV ZRt. Ertesitéjében torténd megjelenése napjan 1ép
hatalyba.

4.6.3 Amennyiben a kiadando utasitas terjedelme vagy
egyéb ok azt indokoltta teszi, az utasitas teljes szovegét
nem kell a MAV ZRt. Ertesitéjében megjelentetni. Ebben
az esetben is az utasitas azonosit6 adatait, cimét és a sza-
balyozas targyanak révid tartalmi dsszefoglaldsat ki kell
hirdetni. Ezekben az esetekben az érintett fotevékenységi
kor vezetok részére az utasitas teljes szovegét kell meg-
kiildeni. Az érintett fotevékenységi kor vezetok meghata-
rozéasa az utasitas kiadasaért felelos fotevékenységi kor
vezetd, mig az utasitas rendelkezésre bocsatdsa a Jogi
Igazgatosag Tarsasagi és Szabalyozasi Jogi Osztaly veze-
téjének feladata. Ezen utasitdsokrol a Jogi Igazgatosag
Tarsasagi és Szabalyozasi Jogi Osztalya az érintettek ré-
szére felvilagositast ad és masolatot biztosit.

4.6.5 A nyomtatott forméban (a MAV ZRt. Ertesit6jé-
ben vagy egyéb modon sokszorositott) utasitasokat kimu-
tathatoan kell az érintett munkavallaloknak atadni.

4.6.6 Normativ utasitas a MAV ZRt. Ertesit6jén kiviil
nem adhato ki.

4.7 Az utasitasok nyilvantartasa

4.7.1 A kiadott és hatalyban 1év0 utasitasokrol nyilvan-
tartast kell vezetni. A nyilvantartasba vételért és annak
folyamatos karbantartasaért a Jogi Igazgatosag Ugykeze-
1ési és Dokumentacios Szolgaltatdo Szervezet vezetoje fe-
lelés, aki kérésre az érvényes utasitasokrol napra kész
listat biztosit.

4.7.2 A nyilvantartasnak kotelez6en tartalmaznia kell:

— az utasitas azonositojat,

— az utasitas megnevezését,

— az utasitas készitéséért, karbantartasaért felelos ve-
zet0 és a készitd nevét,

— a kiadas és a modositasok datumat,

— a hatalyon kiviil helyezés datumat és modjat.

4.8 Az utasitasok modositasa

4.8.1 Az utasitast a kidolgozasért felelds fotevékenysé-
gi kor vezeté modosithatja a jelen utasitas 4.2 pontjaban
meghatarozottak szerint. A mddositéas leirasat (a modosi-
tott pont szamat, cimét), datumat a boriton talalhatéo mo-
dositasok jegyzékébe be kell vezetni.

4.8.2 Minden egyes modositast a MAV ZRt. Ertesits-
jében ki kell hirdetni és a mddositott utasitast egységes
szerkezetben is biztositani kell.

5. HIVATKOZASOK, MODOSITASOK HATA-
LYON KiVUL HELYEZESEK

Jelen utasitas kiadasaval hatalyat veszti a normativ
utasitasok kiaddsanak szabalyozasarol szolo 1/2003.
(V1.27) MAV Ert. 26.) VIG. sz. utasitas, valamint az azt
médosité 21/2005. (MAV. Ert. 26.) VIG. sz., 38/2005.
(MAV. Ert. 46)) VIGH sz., és a 39/2006. (MAV. Ert. 45))
VIGH. sz. utasitas.

6.0 HATALYBA LEPTETES

Ez az utasitas kozzététele napjan 1ép hatalyba.
7.0 MELLEKLETEK

1.sz. melléklet: Utasitaskiséro lap

Heinczinger Istvan s. k.
vezérigazgatd
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1. sz. melléklet:

Utasitaskiséré lap

Utasitas kiadasaért felelos szervezet tolti ki:

Ugyirat szdma:

Utasitas kiadasaért felel6s szervezet neve:

Utasitas kiadasaért felelos szervezet jogosultjanak alairasa (nyomtatott és szigné):

Datum:

Humaén szignét adé szervezet tolti ki:
Az utasitas véleményeztetése sziikség esetén megtdrtént, kdzlésre alkalmas (Igen / Nem*):

A human szervezet jogosultjanak alairdsa (nyomtatott és szigno):
Datum:

Szamviteli szignot adé szervezet tolti ki:
Az utasitas szamviteli-ad6zasi szempontbdl rendben? (Igen / Nem™):

A szamviteli szervezet jogosultjanak aldirasa (nyomtatott és szigno):
Datum:

Pénziigyi szignot adé szervezet tolti ki:
Az utasitas pénziigyi szempontbol rendben? (Igen / Nem*):

A pénziigyi szervezet jogosultjanak aldirasa (nyomtatott és szigno):
Datum:

Jogi szignot ado szervezet tolti ki:
Az utasitas jogi szempontbodl rendben van? (Igen / Nem*):

A jogi szervezet jogosultjanak alairasa (nyomtatott és szigno):
Datum:
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20/2007. (VIIL 31. MAV Ert. 29.) PAVIGH. sz.
portfoliokezelési
altaldnos vezérigazgato-helyettesi utasitas
a bérszamfejtéshez kapcsolodo
adatszolgaltatasi és egyiittmiikodési feladatokrol
a szamviteli és a human szervezetek kozott

1.0 AZ UTASITAS CELJA

Meghatarozni a szdmviteli és a human szervezetek ko-
z0tti adatszolgaltatasi és egyiittmiikodési folyamatokat a
bérszamfejtéshez kapcsolddo szamviteli feladatok végre-
hajtasa érdekében.

2.0 HATALY ES FELELOSSEG MEGHATARO-
ZASA

2.1 Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya a MAV ZRt. szervezeteire terjed
ki.

2.2 Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért
felelds

A Szamviteli Féosztaly vezetdje.
3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA

GIR: a MAV ZRt gazdalkodasiranyitasi informacios
rendszere

IHIR: a MAV ZRt integralt humén informacios rend-
szere

GIR FKO: a Szamviteli Féosztaly GIR Felhasznaloi
¢és Koordinacids Osztalya

HSZ IE: a Human Szolgaltatas Informacios Egysége

4.0 AZ UTASITAS LEIRASA
4.1. Az THIR és GIR rendszerek kapcsolata

4.1.1. GIR torzsadat allomanyok atadasa az THIR
rendszer részére

A GIR rendszerben a szamlarendhez kapcsolodo torzs-
allomanyok aktualis értékkészletérdl (fokonyvi szamla,
szervezet, tevékenység, palyaszakasz, illetve projekt-fel-
adat torzs) a Szamviteli Féosztaly GIR FKO naponta in-
terfész allomanyokat készit az IHIR rendszer részére. Az
adatallomanyok kiilon késziilnek a MAV, MAV-START
és a MAV-CARGO adatairol, és azok minden reggel 4
orakor a GIR rendszer kijeldlt interfész konyvtaraban ke-
riilnek atadésra.

Az THIR rendszer az adott honapban csak olyan érté-
keket hasznalhat, amelyek ebben az interfész allomany-
ban megjelentek. A hibas értékekre rogzitést lehetdleg
mar az idéadatok rogzitésnél meg kell akadalyozni. A ko-

rabban berogzitett adatokat, illetve a kdnyvelési szaba-
lyokban hasznalt értékek érvényességét a GIR részére
torténd bérfeladas elétt ellendrizni kell.

4.1.2. Az THIR rendszer feladasa a GIR részére

Az THIR rendszer a GIR szdmara havonta, fokonyven-
ként fokonyvi és projektes feladasi allomanyokat készit,
melyeket a targyhonapot kdvetd ho 7-én (hétvége esetén az
azt kovetd elsé munkanap) 12 6raig kell eljuttatni a GIR
FKO részére. Az adatallomanyok GIR-be torténd betoltése
a GIR FKO feladata. Az esetleges hibajavitasokat még az-
nap el kell végezni, az adatok sikeres betoltésig a HSZ IE
feladasért felel6s munkatarsanak rendelkezésre kell allnia.

A feladés soran el6forduld hibak elkeriilése érdekében
a feladast megel6z6 napon tesztallomanyt kell késziteni
¢és azt a GIR tesztkdrnyezetébe betolteni.

Az évkozi zarasok teljessége érdekében az IHIR rend-
szer a 3-11. honapok zarasakor korrekcios feladasi allo-
manyt készit a mar esedékes, de a munkavallalok altal at
nem vett, igy kdltségként még el nem szamolt VBKJ utal-
vanyok értékérdl. A korrekcios dllomany a GIR-be torté-
no betodltése, és a kovetkezo iddszakra torténo sztorndza-
sa a GIR FKO feladata.

4.2. Az analitikus és f6konyvi nyilvantartasok kap-
csolata

4.2.1. A teriileti konyvel6 egységek altal nyilvantar-
tott munkavallaléi tartozasok:

Az alabbi fékonyvi szamlak analitikus nyilvantartasa-
it a Szamviteli Szolgaltatas teriileti Konyveld Egységei
vezetik, az adott teriileten 1év6 szervezetek munkavalla-
l6ira vonatkozdan:

« 18131 Kamatmentes kolcsonok

18112, 18132 Lakaseladasbol szarmazo tartozasok

* 36441-36449 Lakashasznélati dijak

A HSZ IE feladata a targyhoban e szamlakat érintéen
tortént levonasokrol fokonyvenként (lizletaganként), és
azon belill teriiletenkénti bontasban, név szerinti listat (a
2. sz. melléklet szerinti adattartalommal), valamint a la-
kashasznalati dijak nyilvantartd6 programjahoz késziilt
adatallomanyt késziteni a Fékonyveldségek részére.

A levont dsszeget még a levonds honapjanak zéardsa
el6tt az iizletagi Fokonyveldségek a Bérrendszer felada-
saval egyezden atszamitjak Kézponti Fékdnyveldség ré-
szére. A Kozponti Fékonyveléség egyezteti az atszami-
tassal kapott 6sszeget a human szervezet kimutatasaval,
eltérés esetén a human szervezet koteles a kimutatast he-
lyesbiteni, illetve a rendezést kezdeményezni.

A felsorolt fokonyvi szamlakat érintéen MAV Cargo
és MAV-START-nal levont, MAV ZRt-t illet6 tételekrdl
is kell adatszolgaltatast késziteni, mert azok a tarsasagok
kozotti megallapodas alapjan havonta atutaldsra keriilnek
a MAV ZRt Kézponti Fékonyveléségéhez.
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A Kozponti Fékonyveldség a bérbol levont, illetve at-
szamitassal kapott, befolyt 6sszegeket a kimutatas alap-
jan az alabbi szervezetkddok alkalmazéasaval teriileti
bontasban mutatja ki:

Teriilet Szervezet
Budapest 60707
Debrecen 63164
Miskolc 64014
Pécs 65052
Szeged 66019
Szombathely 67165
Zahony 68130

4.2.2. A fokonyveloségek altal nyilvantartott
munkavallaléi tartozasok:

Az alabbi fokonyvi szamlakon elszamoland6 kove-
teléseket a Fokonyveldségek szamlazzak ki, €s a tarto-
zasokat is Ok tartjak nyilvan, ezért az e szamlakat érin-
t6 levonasokrdl a HSZ IE minden honapban iizletagan-
ként név szerinti adatszolgaltatast készit (a 2. sz. mel-
léklet szerinti formatumban, de a ,,Teriilet” oszlop nem
téltendod, illetve figyelmen kiviil hagyhat6):

* 361241 Vegyes tartozasok (ruha)

* 361242 Vegyes tartozasok (szerszamkonyves)

A tartozast a munkavallal6 lizletdga szerinti Fékony-
veldségnél kell nyilvantartasba venni. A fékonyvi szam-
lakon nyilvantartott tartozas atszamitdsra a munkavalla-
16k tlizletagak kozotti athelyezésekor van sziikség, ehhez
a human szervezet koteles adatot szolgaltatni a kiildé
szervezet Fokonyvel6ségének (a 3. sz. melléklet szerinti
tartalommal, kivéve az utolso két oszlopot, amelyet a kiil-
dé Fokonyveldség tolt ki sajat nyilvantartasa alapjan), aki
az atszamitast inditja.

Amennyiben a szadmlakra IHIR rendszeren kiviili befi-
zetés torténik, azt a befizetd altal megadott név, torzs-
szam és koltséghely feltiintetésével a szamviteli szerve-
zetnek at kell szamitani a munkavallal6 iizletaganak f6-
konyveldségéhez.

4.2.3. Munkasszallé dijak:

A bérbdl levont, és 3615 fokonyvi szamlara elszamolt
munkasszallas dijak a szallashelyet izemeltetd szervezet
bevételét képezik, ezért azokrol a human szervezet ha-
vonta Osszesitést készit az tizletagi fokonyveldségek ré-
szére (az lzletagnal tortént levonasokkal egyezGen),
amely tartalmazza a levont Osszegeket a szallashelyet
iizemeltetd szervezetek szerinti csoportositasban.

A kimutatas alapjan a fékonyvel6ségek elvégzik a 3615
fokonyvi szamlara elszdmolt dsszeg atszamitdsat a szal-
last lizemeltetd szervezetek iizletaga szerinti fokonyvelo-

ségekhez, ahol azt — még targyhoban — az alabbiak sze-
rint szamoljak el:

T: 36572 — K 921 / szallast lizemeltetd szervezet /
9330

Az arbevétel elszamolasakor csoportos szamlat kell ki-
allitani a K20 AFA adokodot kell hasznalni.

4.2.4. Human szervezet altal nyilvintartott munka-
vallaldi kovetelések:

Az alabbi szamlak analitikus nyilvantartasait — tizlet-
agankénti bontasban — a huméan szervezet vezeti:

* 36111 Fizetési eldlegek

* 36121 Dolgozéi hatralék

* 361243 Egyéb vegyes tartozasok

* 36133 Utielélegek

* 3618 Munkavallalok munkabajarasi koltségének el-
szdmolasa

Amennyiben a felsorolt fokonyvi szamlakat érint6-
en az IHIR rendszeren kiviili gazdasagi esemény me-
riil fel (pl. pénztari vagy csekkes befizetés), azokrodl a
Fokonyveldségek kotelesek a human szervezet részére
adatot szolgaltatni, a 4. sz. melléklet szerinti forma-
tumban, targyhot kovetd 20-ig.

A human szervezetnek

—amunkdba jarassal kapcsolatos koltségekrol a 7/2006.
(MAV Ert. 16.)) HVH utasitas szerinti adatszolgaltatast az
ott leirtak szerint teljesiteni kell,

—a 36121, 36133 és 3618 fokonyvi szamlakra feladott
tételekrél minden honapban név szerinti adatszolgaltatast
készit a Fokonyveldség szdmara a 2. sz. melléklet szerin-
ti formatumban,

— a munkavallalé mas iizletdghoz torténd athelyezése
esetén a 3. sz. melléklet szerinti kimutatdssal kezdemé-
nyeznie kell az 4tado szervezet Fokonyveldségnél a nyil-
vantartott tartozasok atszdmitasat a masik lizletadg Fo-
konyveldségéhez,

—negyedévente egyeztetni kell az iizletagi fokonyvek-
ben kimutatott egyenlegeket a human szervezet analiti-
kus nyilvantartasaival,

— év végén, illetve indokolt esetben negyedév végén is
biztositani kell a fenti f6konyvi szamlaszamon nyilvan-
tartott tartozasok fékonyvi egyenleggel egyezd, név sze-
rinti analitik4jat.

4.2.5. Human szervezet altal nyilvantartott kote-
lezettségek:

Valamennyi 471-476 f0konyvi szamla (kivéve a 47521-
47523 szamlakat) tizletagankénti analitikus nyilvantarta-
sat a human szervezet biztositja.

A 4711 f6konyvi szamla minden honapban 0 egyenleg-
gel kell, hogy zarjon, ennek biztositdsa a HSZ IE felada-
ta. A f6konyvi szdmlan bérfeladas utdn — munkavallalok
hokozi athelyezése miatt — lizletagak kozotti egyenleg ke-
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letkezhet, ezért az iizletagi fokonyveldségeknek — miutan
meggy6z3dtek arrol, hogy a MAV szintii egyenleg 0 — a
naluk 1évd egyenleget at kell szamitani a Kozponti F6-
konyveldségnek. Amennyiben a 4711 fékonyvi szamla
MAV szintii egyenlege nem 0, az 4tszamitast nem kell
elvégezni, ugyanakkor err6l a HSZ IE vezet6jét haladék-
talanul értesiteni kell, aki a sziikséges rendezésrdl intéz-
kedik.

A 4712 és 4713 fokonyvi szamlakrol a human szerve-
zet ho végén, az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint olyan
kimutatast készit, amely alapjan az adott honapban tor-
tént kifizetések tizletagak kozotti atszamitdsa megtortén-
het. Az atszamitast a kimutatas alapjan a Koézponti F6-
konyveldség inditja az lizletagi fokonyveldségek felé.

Visszautalt tételeket (4714 f6konyvi szamla) kizarolag
a Kozponti Fokonyveldségnél mutatunk ki, azokrol a
HSZ IE olyan kézi analitikus nyilvantartast vezet, amely
alapjan azok rendezése folyamatosan nyomon kovethetd.
A rendezés torténhet

* banki utaléssal, vagy

* a human szervezet altal kiallitott rendez6 konyvelési
utalvany kiallitasaval (1. 4.4. pont).

A humaén szervezetnek

—negyedévente egyeztetni kell az iizletagi fokonyvek-
ben kimutatott egyenlegeket a human szervezet analiti-
kus nyilvantartasaival,

— év végén, illetve indokolt esetben negyedév végén is
biztositani kell a fenti f6konyvi szamlaszamon nyilvan-
tartott tartozasok fokonyvi egyenleggel egyezd, név sze-
rinti analitik4jat.

4.3. Munkabérhez kapcsolodé banki tételek kezelé-
se:

A munkabérhez kapcsolodo utalasok minden esetben a
Kozponti Fékonyveldség kijelolt bankszamlajarol tortén-
nek. A human szervezetnek naponta, az adott napon el-
utalt és jovairt tételekrdl a bankkivonattal egyezden az 5.
sz. melléklet (Bank eehhnn.xls) szerinti kimutatast kell
elkészitenie:

T: 384 — K 471,4 (visszautalt munkabér, egyéb utalas)

T: 471,2 — K 384 (hokozi utalas)*

T: 471,3 — K 384 (havi munkabér atutalas)*

T: 471,4 — K 384 (visszautalt tételek tjra utalasa)*

T: 475...— K 384 (OTA, pénztari hozzajarulasok)

T: 476...— K 384 (letiltasok, egyesiileti, szakszervezeti
és pénztari tagdijak)

*A 4712, 4713 és 4714 f6konyvi szamlakat érintd téte-
leket a napi kimutatdsokban nem kell iizletdgakra bonta-
ni, azok atszamitasa a 4.2.5. pont szerint torténik.

A kimutatast legkésébb a targynapot kovetd 4. munka-
napon kell eljuttatni az 1. sz. mellékletben felsorolt e-mail
cimekre. Amennyiben a kimutatas végosszege €s a bank-
kivonaton szerepld tételek Osszege eltér, illetve valamely
tétel kontirozasa nem egyértelmiien beazonosithato, azt a

Kozponti Fokonyveldség azonnal jelzi az e-mail feladdja-
nak. A banki konyvelés folyamatossaga érdekében a hu-
man szervezet legkésobb a kovetkezd munkanap 12 6rdig
kételes a hianyossagot potolni.

A kimutatdsok alapjan a bankszadmla forgalmat a Koz-
ponti Fékonyveloség ho kdzben is folyamatosan koteles
konyvelni, és azt legkésébb a targyhot kdvetd hd 6-an
(hétvége esetén az azt kdvetd elsé munkanapon) — a kap-
csolodo atszamitasok inditasat és fogadasat is beleértve
— be kell fejezni.

4.4. Human szervezet felel6sségi korébe tartozo fo-
konyvi szamlakra torténé konyvelés szabalyai:

A 4.2.4. és 4.2.5 pontban megjeldlt fokonyvi szamlak-
ra kizarolag az alabbiak szerinti tételeket szabad kony-
velni:

* a kozpontilag betoltott IHIR feladas,

* a jelen utasitas eldirt, HSZ IE altal készitett adatszol-
galtatasok,

* a 4711 fékonyvi szamla esetén a 4.2.5. pontban leirt
Osszevezetés,

* a Fokonyveloségek 4.sz.melléklet melléklet szerinti
adatszolgaltatasban szerepld, IHIR rendszeren kiviili té-
telek,

» a HSZ IE altal készitett rendez6é konyvelési bizony-
lat.

A rendez6 konyvelési bizonylattal szembeni kovetel-
mények:

* a bizonylatot a 6. sz. melléklet szerinti formatumban
kellkiallitani, azon fel kell tiintetni az érintett fokonyv(ek),
konyveld egység(ek) kodszamat, a Tartozik és Kovetel
fékonyvi szamlakat, valamint eredményszamléak esetén a
szervezetet €s tevékenységi kodot is..

* egy bizonylaton a Tartozik, valamint a Kovetel olda-
lon is csak egy-egy fokonyvet érintd tételek lehetnek,

* a bizonylatokrél a HSZ IE folyamatos sorszamozas-
sal nyilvantartast koteles vezetni, a nyilvantartasbol ki
kell deriilni a rendezés indokénak, a nyilvantartas szerin-
ti sorszdmot a bizonylaton fel kell tiintetni,

* a bizonylatot a human szervezet részérdl ala kell irni
a bizonylatot kiallitd, valamint azt feliilvizsgald személy-
nek (a bizonylat csak HSZ IE kijeldlt munkavallaldinak
alairasaval fogadhato el, az alairasra jogosult munkaval-
lalok listajat a HSZ IE vezetdje e-mailben kiildi meg a
Fokonyvelok részére),

* a bizonylatot az érintett Fékonyveldség(ek)hez kell
eljuttatni, postan vagy elektronikus formaban (amennyi-
ben a bizonylat Tartozik és Kovetel oldala kiilonbdz6 £6-
konyveket érint, a bizonylatot két példanyban kell kialli-
tani, és mindkét Fékonyveldségnek meg kell kiildeni),

* a Fékonyveldségek a rendezd bizonylatokat Bérkolt-
ség naplokategoria alkalmazasaval, a napld nevében a
»HSZ:xxx” megjelolést alkalmazva kotelesek rogziteni,
ahol "xxx’ a bizonylat HSZ IE nyilvantartas szerinti sor-
szama,
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* tobb fokonyvet érinté bizonylat rogzitésekor a Fo-
konyveldségek az idegen fokonyv adatai helyett atszami-
tasi szamlat alkalmaznak, az indit6 konyvelo egység
minden esetben az utalvany tartozik oldalan szerepld
konyveld egység.

A fokonyvi zaras (rogzitési jogosultsagok elvétele) zar-
lati {itemterv szerinti id6pontja el6tt 48 oraval beérkezett
bizonylatokat a Fokonyveloségek koteles targyhavi tétel-
ként elszamolni, az ezt kdvetden beérkezett bizonylatok a
kovetkez6 honapban keriilnek rogzitésre.

4.5. Eltérések a MAV-START elszamolasaval kap-
csolatban:

Az utasitas elSirdsait a MAV-START elszamolasaval
kapcsolatban is alkalmazni kell, az alabbi eltérésekkel:

A MAV-START elszamolasaval kapcsolatosan minden
elszdmolast a Személyszallitasi Fokonyveloség végez,
ezért esetében a ,,Fékonyvelség” alatt a Személyszalli-
tas Fokonyvel6ség értendo.

A 4.2.1. pontban szabalyozott tételek esetén az alabbi
fokonyvi szamléakat kell alkalmazni:

+ Lakaseladasbol szarmazé tartozasok esetén a
477,621,

» Lakashasznalati dijak esetén a 477,6221-477,6229 6-
konyvi szamlakat.

Azilyen cimen levont és elszamolt tételek a MAV ZRt-
t illetik, ezért az pénziigyileg rendezésre keriil a MAV-
START Zrt és a MAV ZRt kozott. A pénziigyi rendezés

miatt a 477,62 fékonyvi szamlakra levont tételekrél az
adatszolgaltatast a Kozponti Fokonyveldség részére is
meg kell kiildeni. A 477,62... f6konyvi szdmlakra torténd
elszamolasok esetén a 100 (MAV ZRt) Kft-kodot alkal-
mazni kell.

5.0. HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, HATA-
LYON KiVUL HELYEZESEK

Nincs.

6.0. HATALYBA LEPES

Az utasitas a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
7.0. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: A human szolgaltatas és a szamviteli
szervezetek kozotti adatszolgaltatasok Osszefoglald tab-
lazata

2. sz. melléklet: Név szerinti adatszolgaltatas a munka-
bérbdl levont dsszegekrol

3. sz. melléklet: Munkavallalok &thelyezése esetén
adatszolgaltatas a fennallo tartozasok iizletagak kozotti
atszamitasahoz

4. sz. melléklet: A szamviteli szervezetek adatszolgal-
tatasa az IHIR rendszeren kiviili tételekrdl

5. sz. melléklet: Osszesité tablazat a napi utalasokrol
(minta)

6. sz. melléklet: Rendez6 konyvelési bizonylat (minta)

Sipos Sandor s. k.

porfolio-kezelési altalanos vezérigazgatd-helyettes
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1. sz. melléklet

A human szolgaltatas és a szamviteli szervezetek kozotti adatszolgaltatasok osszefoglalé tablazata

Utasitas Adatszolgaltatas leirasa Felelos Adat,s zolgal.tatas Hataridé
pont szervezet cimzettje
4.1.1. GIR interfész allomanyok GIR FKO | GIR interfész konyvtar | Naponta, reggel 4 6ra
4.1.2. IHIR feladasi tesztallomany HSZ IE GIR interfész konyvtar | Eles feladast megelézé
munkanap 12 6ra
4.1.2. IHIR éles feladasi allomany HSZ IE GIR interfész konyvtar | Targyhot kovetd ho 7-e
(hétvége esetén az azt ko-
veté munkanap)
4.1.3. At nem vett VBKJ utalvanyok | HSZ IE GIR interfész konyvtar | Eles feladast koveté mun-
koltségének feladasi dlloméanya kanapon
4.2.1. A 18131, 18112, 18132 fékonyvi | HSZ IE davidi@mav.hu A Dbérfeladast kovetd 2.
szamlakat érintd targyhavi levo- kissk@mav.hu munkanap (de legkésobb
nasokrol iizletiganként (Cargo bottliknegj@mav.hu a targyhot kovetd 10-én)
és START is), azon beliil teriile- lukacsjne@mav.hu 12 oraig
tenként név szerinti lista a 2.sz. masolatban:
melléket szerinti formatumban. steigervaldg@mav.hu,
czegledyzs@mav.hu
kovacsl@mav.hu
4.2.1. A 36441-36449 fokonyvi szamla- | HSZ IE davidi@mav.hu A Dbérfeladast kovets 2.
kat érint6é targyhavi levonasokrol kissk@mav.hu munkanap (de legkésobb
iizletaganként (Cargo és START bottliknegj@mav.hu a targyhot kovetd 10-én)
is), azon beliil teriiletenként név lukacsjne@mav.hu 12 oraig
szerinti lista a 2.sz.melléket sze- masolatban:
rinti formatumban, valamint a steigervaldg@mav.hu,
nyilvantarté6 programhoz késziilt czegledyzs@mav.hu
adatallomany kovacsl@mav.hu
4.2.1. A 36441-36449 fokonyvi szamla- | HSZ 1E davidi@mav.hu A Dbérfeladast kovetd 2.
kat érintd targyhavi levonasokrol kissk@mav.hu munkanap (de legkésobb
a nyilvantart6 programhoz késziilt masolatban: a targyhot kovetd 10-én)
adatallomany kovacsl@mav.hu 12 oraig
422, Az alabbi f6konyvi szamlékra | HSZ IE kovacsl@mav.hu A Dbérfeladast kovets 2.
4.24. targyhoban feladott tételekrdl {iz- davidi@mav.hu munkanap (de legkés6bb
letaganként név szerinti kimutatas kissk@mav.hu a targyhot kovetd 10-én)
a 2. sz. melléklet szerinti forma- bottliknegj@mav.hu 12 oraig
tumban: lukacsjne@mav.hu
* 36121 Dolgozoi hatralék masolatban:
* 361241-2 Vegyes tartozasok steigervaldg@mav.hu,
« 36133 Utiel6legek czegledyzs@mav.hu
* 3618 Munkabajarasi koltségek
422, Az alabbi fokonyvi szdmlan nyil- | Huméan kovacsl@mav.hu Havonta az 4thelyezést
4.2.4. vantartott tételeket érintéen az liz- | szolgalta- | davidi@mav.hu kovetd ho 5-ig
letagak kozott athelyezett munka- | t6 szerve- | kissk@mav.hu
vallalokrol a 3. sz. melléklet sze- | zet bottliknegj@mav.hu
rinti formatumban: lukacsjne@mav.hu
* 36111 Fizetési eldleg masolatban:
* 36121 Dolgozoi hatralék steigervaldg@mav.hu,
* 361241-3 Vegyes tartozasok czegledyzs@mav.hu
« 36133 Utielélegek
* 472 Fel nem vett jarand6sagok
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LER L Adatszolgaltatas leirasa Felelos Adat§ zolgal.tatas Hataridé
pont szervezet cimzettje
4.2.3. A 3615 fékonyvi szamlat érinté | Human kovacsl@mav.hu Targyhot kovetd ho 5-ig
targyhavi levonasokrdl iizletagan- | szolgalta- | davidi@mav.hu
ként, a szallast iizemeltetd szerve- | t6 szerve- | kissk@mav.hu
zetet is tartalmazo kimutatas zet bottliknegj@mav.hu
lukacsjne@mav.hu
masolatban:
steigervaldg@mav.hu,
czegledyzs@mav.hu
4.2.4. Az alabbi fékonyvi szamlan nyil- | Befizetést | buriana@mav.hu Targyhot kovetd ho 20-ig
vantartott tételeket érint6, IHIR | elszamolo
rendszeren kiviili gazdasagi ese- | szdmviteli
ményekrdl (pl. pénztari, csekkes | egység
befizetések) adatszolgaltatas a 4.
sz. melléklet szerinti formatum-
ban:
* 36111 Fizetési eldleg
* 36121 Dolgozéi hatralék
* 361243 Vegyes tartozasok
+ 36133 Utiel6legek
* 3618 Munkabajarasi koltségek
4.2.5. Az atutalt munkabérek (4713 f6- | HSZ IE kovacsl@mav.hu Az atutalast kovetd egy
konyvi szamla) tlizletagak kozotti davidi@mav.hu héten beliil.
atszamitasahoz kimutatas. kissk@mav.hu
bottliknegj@mav.hu
lukacsjne@mav.hu
masolatban:
steigervaldg@mav.hu,
czegledyzs@mav.hu
4.2.5. A targyhonapban atutalt hokozi | HSZ IE kovacsl@mav.hu Az utalas honapjat kovetd
kifizetések (4712) iizletagak ko- davidi@mav.hu hénap 20-ig
zOtti atszamitasahoz kimutatas. kissk@mav.hu
bottliknegj@mav.hu
lukacsjne@mav.hu
masolatban:
steigervaldg@mav.hu,
czegledyzs@mav.hu
4.3. Napi bankkivonaton szerepl6 téte- | HSZ IE laczovicsine@mav.hu A banki napot kovetd 4.
lek kontirozasdnak téblazata az masolatban: munkanap
5.sz.melléklet szerint steigervaldg@mav.hu,
czegledyzs@mav.hu
44. Rendezd konyvelési bizonylatok HSZ IE Erintett Sziikség szerint, de figye-
Foékonyveldség(ek) lemmel a zarlati hatar-
idokre
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5. sz. melléklet
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21/2007. (VIIL 31. MAV Ert. 29) PAVIGH. sz.
portfolio-kezelési
altaldnos vezérigazgato-helyettesi utasitas
a 8. szamlaosztaly magyarazatarol

1.0. AZ UTASITAS CELJA

Meghatarozni a MAV ZRt. Szamlarendje 8-as szamla-
osztalyaba tartozd

« f6kdnyvi szamlak tartalmat,

* fokonyvi szamla értéke ndvekedésének és csokkené-
sének jogcimeit,

» fokonyvi szamlat érint6 gazdasdgi eseményeket,
azok mas fokonyvi szamlakkal vald kapcsolatat,

 f6konyvi szamla €s az analitikus nyilvantartas kap-
csolatat,

o fokonyvi szamlat érinté gazdasagi események bi-
zonylatait.

2.0. HATALY-ES FELELOSSEG MEGHATARO-
ZASA

2.1. Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya kiterjed a MAV ZRt. valamennyi
szervezeti egységére.

2.2. Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért
felelos

A Szamviteli Féosztaly vezetdje.
3.0. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Jelen utasitas egységes értelmezéséhez nem sziikséges
fogalmakat definialni.

4.0. AZ UTASITAS LEIRASA

A szamlaosztaly a raforditasokat valamint a koltsége-
ket a forgalmi koltség eljarassal késziilé eredmény kimu-
tatasnak megfeleld csoportositasban tartalmazza az alab-
biak szerint:

81. Ertékesités kozvetlen koltségei

82. Ertékesités kozvetett koltségei

86. Egyéb raforditasok

87. Pénziigyi miiveletek raforditasai

88. Rendkiviili raforditasok

89. Eredményt terheld adok.

S81. ERTEKESITES KOZVETLEN KOLTSEGEI

A szédmlacsoportban kell kimutatni

* az iizleti évben értékesitett sajat termelésii készletek
és teljesitett szolgaltatasok kozvetlen onkoltségét,

* az eladott aruk beszerzési értékét,

* az eladott (kOzvetitett) szolgaltatasok értékét.

S811. ERTEKESITES ELSZAMOLT KOZVET-
LEN ONKOLTSEGE

Itt kell elszamolni

* a vasuti személyszallitas (2150-2799,, 4000-4799,
5000-5999, 6000-6999, 8000-8999),

* az egy¢eb értékesités (9000-9499)

elszamolt kozvetlen koltségeit.

Az értékesités kozvetlen koltségei elszamolasanak bi-
zonylatai:

» a megfeleld tevékenységi sorokra vonatkozdan dssze-
sitett koltségkimutats,

* az anyageladasi bizonylat,

* a kozvetitett szolgaltatas szaml4ja.

A szamlara a konyvelés év végén, kdzpontilag torté-
nik.

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni a koltségki-
mutatas alapjan atvezetett sszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szamladsszefliggések.

1. Ertékesités elszamolt kozvetlen 6nkoltségének kony-
velése

T 811 - K 599

S812. ELADOTT ARUK BESZERZESI ERTEKE

Itt kell kimutatni az {lizleti évben, altalaban valtozatlan
formaban eladott anyagok, aruk bekeriilési értékét. Ide
értendé mindazon tovabbszadmlazott alvallalkozoi telje-
sitmények értéke, melyek targya termék vagy aru.

812,1 Eladott anyagok beszerzési értéke

Itt kell elszamolni a vasarolt anyagkészletek belfoldi
értékesitésekor azok atlagaron szamitott beszerzési érté-
két és az értékesitésre jutd arkiilonbozetet.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni az anyagel-
adasi bizonylat alapjan az atlagaron szamitott beszerzési
értéket, valamint az értékesitésre jutd pozitiv arkiilonbo-
zetet

A szamla Kdvetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést, illetve a negativ arkiilonbozetet.

Szamlaosszefiiggések:

1. Eladott anyagok atlagaron szamitott beszerzési érté-
kének konyvelése

T 812,1 —K 211

2. Arkiilonbozet konyvelése

T 812,1 - K 229

vagy T 229 — K 812,1
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812,2 Eladott aruk beszerzési értéke

Itt kell elszamolni

* a beszerzési értéken nyilvantartott értékesitett aru-
készletek (elarusithaté nyomtatvanyok, dijszabasok, me-
netrendkonyvek és egyéb aruk) értékét,

+ az cladasi aron nyilvantartott vendéglaté-ipari aruk
¢és értékesitési raktarban 1évo aruk értékesitésekor azok
eladasi arat és az értékesitésre jutd arrés 6sszegét.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni

* a nyomtatvany és irodaszer elszamolasi jeggyel az
allomasi pénztar, utazasi iroda részére eladas céljabol at-
adott arukészletek beszerzési értékét,

+ az 4llomasi pénztarban értékesitett druk beszerzési
értékét az allomasi fészamadas mellékletét képezo elaru-
sitott nyomtatvanyok szamadasa alapjan,

* az értékesitett egyéb aruk beszerzési értékeét,

* a vendéglaté-ipari aruk és az értékesitési raktarban
1év6 aruk értékesitésekor azok eladasi arat, valamint az
értékesitésre jutd arrést (jellegének megfelelden).

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni

* a nyomtatvany és irodaszer elszamolasi jeggyel az
allomasi pénztar részére eladas céljabol atadott arukész-
letek beszerzési értékét az elarusithatdé nyomtatvanyok
szamadasaban torténd nyilvantartas céljabol,

* a helyesbitést, valamint az értékesitésre jutd arrést
(jellegének megfelelden).

Szamlaosszefiigeések:

1. Eladés céljabol az allomasi pénztarak, utazasi iro-
dak részére atadott elarusithatd nyomtatvanyok, dijsza-
basok, menetrendkdnyvek beszerzési értékének konyve-
Iése

T 812,2 -K 232

Ezzel egyidejlileg az allomasi pénztaraknal vezetett
szamadasban megtorténik a vételezett nyomtatvanyok
nyilvantartasba vétele. Az év végi leltar alapjan a pénzta-
ri zarokészlet értékével csokkenteni kell a mar elszamolt
raforditast:

T 366,98 — K 812,2

A nem értékesitett nyomtatvany készletre vétele:

T 232 - K 366,98

2. A belfoldre értékesitett egyéb aruk beszerzési érté-
ke

T 812,2 - K 237

3. Ertékesitett vendéglato-ipari aruk és értékesitési
raktarban 1év6 aruk eladasi aranak konyvelése

T 812,2 - K 231,11

K 235

4. Arrés konyvelése

T 812,2 - K 231,12

vagy T 231,12 - K 812,2

812,3 Gongydlegek beszerzési értéke

Itt kell elszamolni a vasarolt gdngydleg készletek érté-
kesitésekor azok atlagos betétdijas aron szamitott értékét
¢és az értékesitésre jutd arkiilonbozetet.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni az eladasi
bizonylat alapjan elszamolt atlagos betétdijas aron szdmi-
tott értéket, valamint az értékesitésre jutd pozitiv arkii-
l6nbozetet.

A szamla Kovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést, valamint a negativ arkiilonbozetet.

Szamlaosszefiigeések:

1. Eladott gongyodleg atlagos betétdijas aron szamitott
értékének konyvelése

T 812,3 -K 261

2. Arkiilonbozet elszamolasa

T 812,3 -K 229

vagy T 229 — K 812,3

$813. ELADOTT (KOZVETITETT) SZOLGAL-
TATASOK ERTEKE

Itt kell kimutatni a tovabb szamlazott kdzvetitett szol-
galtatasok beszerzési értékét, ide értve mindazon tovabb
szamlazott alvallalkozoi teljesitmények értékét, amelyek
targya szolgaltatas.

S813,1 ELADOTT (KOZVETITETT) SZOLGAL-
TATASOK

813,11 Alaptevékenység kozvetitett szolgaltatasa

A vasuti személyszallitashoz kozvetleniil kapcsolodd
kozvetitett szolgaltatasok szamlazott értéke, ide értve
mas vasuttarsasag személyszallitasanak az utasok felé
torténd kozvetitését is.

813,12 Lakas — lakossagi — tevékenység kozvetitett
szolgaltatasai

A szolgalati és vallalati bérlakds hasznalatdhoz kap-
csoloddan — részben vagy egészben de valtozatlan forma-
ban — bérl6 részére tovabb szamlazott koziizemi, kom-
munalis és egyéb szolgaltatasok dijai.

813,13 Egyéb kozvetitett szolgaltatasok, alvallalko-
z0k

Minden olyan alvéllalkoz6tol igénybevett egyéb tevé-
kenység, szolgaltatas értéke, mely tovabbszamlazasra ke-
riil a megrendeld felé. Itt kell elszdmolni tovabba az olyan
kozlizemi dijakat, (pl.: vizdij, villamos energia, telefon
koltség), melyek tovabbszamlazasra keriilnek a tényleges
fogyasztok részére.
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A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a kapott
szamla alapjan elszdmolt 6sszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
téseket.

Szamlagsszefliggések:

1. Egyéb belfoldi alvallalkozoéi teljesitmények értéké-
nek konyvelése

T 813,1. - K 251/252

$82. ERTEKESITES KOZVETETT KOLTSEGEI

A szédmlacsoportban kell kimutatni

* az értékesitési-forgalmazasi koltségeket,

* az igazgatasi koltségeket,

* az egy¢b altalanos koltségeket.

Az értékesités kozvetett koltségei elszamolasanak bi-
zonylata a megfeleld tevékenységi sorokra vonatkozoan
Osszesitett koltségkimutatas.

A szamlacsoport szamlaira év végén kdzpontilag tor-
ténik a kdnyvelés.

A szamlak Tartozik oldaldra kell kdnyvelni a tevé-
kenységrol készitett koltségkimutatas alapjan atvezetett
koltséget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szé}mlaésszefﬁggések:
1. Ertékesités értékesitési koltségének konyvelése.
T82... —K 599

'$821. ERTEKESITESI, FORGALMAZASI KOLT-
SEGEK

821,1 Ertékesitett kincstari targyi eszkozok értéke-
sitési koltsége

* az értékesitett kincstari targyi eszk6zok értékesitésé-
vel (1590) kapcsolatosan  felmeriilt — értékesitési
koltségek-(miiszaki ismeretek, eljarasok, stb. atadasanak,
esetleges oktatasanak koltségei, miiszaki dokumentaciok
sokszorositasanak koltségei, targyi eszkdzok egyedi be-
mutatasaval kapcsolatos koltségek,tarolasi, megdrzési
tevékenység koltségei)

821,2 Ertékesitett sajat targyi eszkozok értékesitési
koltsége

* az értékesitett sajat targyi eszkozok értékesitésével
(1535, 1591) kapcsolatosan felmeriilt értékesitési koltsé-
gek (miszaki ismeretek, eljarasok, stb. atadasanak, eset-
leges oktatdsanak koltségei, miiszaki dokumentaciok
sokszorositasanak koltségei, a targyi eszk6zok egyedi be-
mutatasaval kapcsolatos koltségek, tarolasi, megorzési
tevékenység koltségei)

821,3 Egyéb értékesités értékesitési koltsége

* egyéb értékesitések értékesitési kozvetett koltségei
(1500-1534, 1536-1589, 2000-2149, 3000-3149 tevékeny-
ségi sorokon elszamolt értékesitési kozvetett koltsé-

gek).
822 IGAZGATASI KOLTSEGEK

Itt kell kimutatni a kozponti- és az anyag- igazgatassal
kapcsolatos (0001-0499, 1010-1499) tevékenységek kolt-
ségeit.

823. EGYEB ALTALANOS KOLTSEGEK

Itt kell kimutatni a kdzponti iranyitassal kapcsolatos
(0500-1009, 7000-7149) tevékenységek koltségeit.

$86. EGYEB RAFORDITASOK

A szamlacsoportban kell kimutatni az értékesités nettd
arbevételéhez kozvetleniil vagy kdzvetetten nem kapcso-
16d6 kifizetéseket és mas veszteség jellegli tételeket,
amelyek a rendszeres tevékenység soran meriilnek fel, és
nem mindsiilnek sem a pénziigyi miiveletek raforditasai-
nak, sem rendkiviili raforditasnak.

Ide sorolando:

* az értékesitett, hianyz6 és megsemmisiilt immaterialis
javak, targyi eszkozok — készletre vett hulladék anyag,
haszonanyag értékével csdkkentett — nettd értéke,

* az immaterialis javak és targyi eszkozok terven felii-
li értékcsokkenése,

« a készletek, kovetelések értékvesztése,

* a hitelezési veszteségek, karesemények vesztesége,
birsagok, biintetések, késedelmi kamat, kotbér, kartérité-
sek, onellendrzési potlék,

* a koltségek ellentételezésére — visszafizetési kotele-
zettség nélkiil — adott timogatas, juttatas,

* céltartalék képzett Osszege, a képzett céltartalékot
noveld Osszeg,

* a nem szamlazott utélag adott engedmény,

* a, koltségvetéssel, egyes kozponti alapokkal, helyi
onkormanyzatokkal elszamolt — a bekeriilési érték részét
nem képezd, illetve a koltségek kozott el nem szamolhatod
— ado, illeték, hozzajarulas.

Az egyéb raforditasok elszamoldsanak bizonylatai:

» immaterialis javak és targyi eszk6zok allomanyval-
tozasi bizonylatai,

* koltségmentesito,

* kiils6 szamla,

* jegyzOkonyvek,

* hatarozatok,

* szerzddések,

* fizetési meghagyés.
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$861. ERTEKESITETT, SELEJTEZETT, HIANY-
70, BEFEKTETETT ESZKOZOKKEL KAPCSO-
LATOSAN ELSZAMOLT RAFORDITASOK

Itt kell kimutatni

* az értékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok
elszamolt raforditasait,

* a selejtezett immaterialis javak, targyi eszk6zok ter-
ven feliili értékcsokkenését és egyéb raforditasait,

* a hidnyz6 immateridlis javak, targyi eszk6zok terven
feliili értékcsokkenését,

» megsemmisiilt immaterialis javak, targyi eszkozok
terven feliili értékcsokkenését,

* a selejtezett, hianyzo, értékesitett immaterialis javak,
targyi eszkozok értékvesztését

S$861,1. ERTEKESITETT IMMATERIALIS JA-
VAK, TARGYI ESZKOZOK ELSZAMOLT RA-
FORDITASAI

Itt kell kimutatni az értékesitett sajat targyi eszkozok
immaterialis javak elszamolt raforditasait.

861,12 ERTEKESITETT IMMATERIALIS JA-
VAK, SAJAT TARGYI ESZKOZOK ELSZAMOLT
RAFORDITASAI

Itt kell kimutatni az értékesitett sajat targyi eszkozok,
immaterialis javak netto értékét, az értékesitett sajat be-
ruhézésok értékét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni az allo-
manyvaltozasi bizonylat alapjan elszamolt 0sszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
téseket.

$861,121 Ertékesitett sajat targyi eszkozok netto
értéke

861,1211 Ertékesitett sajat targyi eszkozok netté ér-
téke (KUT egyiittdontés nélkiil)

861,1212 Ertékesitett sajat targyi eszkozok netté
értéke(KUT egyiittdontéssel)

Szamlaosszefiiggések:

1. Ertékesitett MAV ZRt targyi eszkozok bruttd érté-
kének kivezetése

T 861,121. — K 122,21 / 123,21 / 124,1 / 132,1 (133,1 /
142,1/143,1

2. Ertékesokkenés kivezetése:

T122,29/123,29/124,9/132,9/133,9/T 142,9/143,9
- K 861,121.

861,122 Ertékesitett sajat beruhazasok

Szamlaosszefiigeések:
1. Ertékesitett MAV ZRt beruhazasok értékének kive-
zetése

T 861,122 -K 151,2
861,123 Ertékesitett immaterialis javak

Szamlaosszefiigeések:

1. Ertékesitett immaterialis javak brutté értékének ki-
vezetése

T 861,123 — K 111,111 / 112,111 / 113,111

2. Ertékesokkenés kivezetése

T 111,119/ 112,119/ 113,119 — K 861,123

S861,2. SELEJTEZETT IMMATE,RIALIS JA-
VAK, TARGYI ESZKOZOK ELSZAMOLT RA-
FORDITASAI

Itt kell kimutatni a selejtezett targyi eszkozok, beruha-
zasok, immaterialis javak terven feliili értékcsokkenését
és egyéb raforditasait.

$861,21. SELEJTEZETT KINCSTARI TARGYI
ESZKOZOK TERVEN FELULI ERTEKCSOKKE-
NESE ES EGYEB RAFORDITASAI

Itt kell kimutatni a selejtezett kincstari targyi eszkdzok
bontasi, rekultivalasi koltségét.

861,215 Selejtezett kincstari targyi eszk6zok bonta-
si, rekultivalasi koltsége

Ezen a szamlan szamoljuk el, a kincstari eszkozok,
nem beruhdzashoz kapcsol6dd bontési és rekultivalasi
koltségeét.

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni a koltség-
részletezés alapjan atvezetett 6sszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiiggések:

Selejtezett  kincstari  targyi  eszkozok  bontasi,
rekultivalasi koltségének elszamolasa

— Sajat vallalkozasban végzett: T 861,215 — K 589
(9571-9573)

— Idegen vallalkozasban végzett:
442

T 861,215 - K

$861,22. SELEJTEZETT IMMATERIALIS JA-
VAK, SAJAT TARGYI ESZKOZOK TERVEN FE-
LULI ERTEKCSOKKENESE ES EGYEB RAFOR-
DITASAI

Itt kell kimutatni a selejtezett sajat targyi eszkozok,
beruhazasok, immaterialis javak — készletre vett hulla-
dék anyag, haszonanyag értékével csokkentett — terven
feliili értékcsokkenésként elszamoland6 értékét, vala-
mint a selejtezéshez kapcsoldodd bontas-rekultivalas kolt-
ségét.
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861,221-861,223:

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni az allo-
many valtozasi bizonylat alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell kényvelni a helyesbi-
tést.

861,221 Selejtezett sajat targyi eszkozok netto érté-
ke

Szamlagsszefiiggések:

2. Selejtezett MAV ZRt targyi eszkozok bruttd értéké-
nek atvezetése

T 861,221 — K 122,21 /123,21 / 124,1 / 132,1 / 142,1 /
1431

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 122,29 / 123,29 / 124,9 / 132,9 / 142,9 / 143,9 — K
861,221

861,222 Selejtezett MAV ZRt. beruhazisok

Szamlaosszefiiggések:

1. Selejtezett MAV ZRt beruhazasok értékének atveze-
tése

T 861,222 — K 151,2

861,223 Selejtezett immaterialis javak

Szamladsszefiiggések:

1. Selejtezett immaterialis javak brutto értékének atve-
zetése

T 861,223 — K 111,111 / 112,111 / 113,111

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 111,119/ 112,119 / 113,119 — K 861,223

861,224 Haszonanyag koltség visszavételezése

Itt kell elszamolni a MAV ZRt. targyi eszkozok (beru-
hazas) immaterialis javak selejtezésébdl visszanyert hul-
ladék, haszonanyag készletre vett értékét.

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a
vissznyeremény bevételezési bizonylata alapjan elsza-
molt sszeget.

Szamlaosszefiiggések:
1. Haszonanyag koltség visszavételezése
T 211 — K 861,224

861,225 Selejtezett sajat targyi eszkozok bontasi
rekultivalasi koltsége

Itt kell elszamolni a selejtezett sajat targyi eszkozok
bontésaval, ingatlanok esetében az esetlegesen sziikséges
rekultivalasi munkakkal kapcsolatos koltségeket.

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni a koltség-
részletezés alapjan atvezetett osszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlagsszefiiggések:

1. Selejtezett sajat targyi eszkozok bontasi, rekultivalasi
koltsége (csak abban az esetben, ha nem torténik ra ujja-
épités)

— Sajat vallalkozasban végzett:

T 861,225 — K 589 (9581-9599)

— Idegen vallalkozasban végzett:

T 861,225 — K 442

Megjegyzés: 0jjaépités esetén a koltség aktivalasra ke-
riil; kdnyvelése a kovetkezé moédon torténik: T 15 — K
589 (442)

$861,3. HIANYZO IMMATERIALIS JAVAK
TARGYI ESZKOZOK TERVEN FELULI ERTEK-
CSOKKENESE ES EGYEB RAFORDITASAI

Itt kell kimutatni a hianyzo (ide értve az ellopottat is!)
sajat targyi eszkozok (beruhazasok) immaterialis javak
terven feliili értékcsokkenését.

$861,32. HIANYZO IMMATERIALIS JAVAK,
SAJAT TARGYI ESZKOZOK TERVEN FELULI
ERTEKCSOKKENESE

Itt kell kimutatni a hidnyz6 targyi eszk6zok, beruhaza-
sok, immaterialis javak terven feliili értékcsdokkenésként
elszamolando nettd értékét.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni az allo-
manyvaltozasi bizonylat alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamla Kdvetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést

861,321 Hianyzo sajat targyi eszkozok netto6 értéke

Szamlaosszefiiggések:

1. Hianyzé MAV ZRt. targyi eszkozok bruttd értéké-
nek atvezetése

T 861,321 — K 122,21 /123,21 / 132,1 / 133,1 / 124,1 /
142,1/143,1

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 122,29 /123,29 /124,9/132,9/133,9/142,9 / 143,9
- K 861,321

861,322 Hianyz6 nem Kkincstari beruhazasok kive-
zetett értéke

Szémlaésszenggések:

1. Hianyz6 MAV ZRt beruhazasok értékének atvezeté-
se

T 861,322 — K 151,2




1042

A MAV ZRt. Ertesitdje

29. szam

861,323 Hianyz6 immaterialis javak

Szamlaosszefiiggések:

1. A hidnyzo6 immaterialis javak brutto értékének atve-
zetése

T 861,323 —K 111,111 / 112,111 / 113,111

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 111,119/ 112,119/ 113,119 — K 861,323

S861,4. MEGSEMM}SQLT IMMATERIA“LIS JA-
VAK, TARGYI ESZKOZOK TERVEN FELULI ER-
TEKCSOKKENESE

Itt kell kimutatni a megsemmisiilt sajat targyi eszko-
z0k (beruhdzéasok), immaterialis javak terven feliili ér-
tékcsokkenését.

S861,42. MEGSEMMISULT IMMATERIALIS
JAVAK, SAJAT TARGYI ESZKOZOK TERVEN
FELULI ERTEKCSOKKENESE

Itt kell kimutatni a megsemmisiilt sajat targyi eszko-
z0k, beruhazasok, immaterialis javak terven feliili érték-
csokkenésként elszamolando értékét.

A szamlak Tartozik oldalara kell kdnyvelni az allo-
manyvaltozasi bizonylat alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

861,421 Megsemmisiilt sajat targyi eszkozok netto
értéke

Szamladsszefiiggések:

1. A megsemmisiilt MAV ZRt targyi eszkozok bruttd
értékének atvezetése

T 861,421 — K 122,21 / 123,21 / 132,1 / 133,1 / 142,1 /
1431

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 122,29 /123,29 / 124,9 / 132,9 (133,9) 142,9 / 143,9
- K 861,421

861,422 Megsemmisiilt sajat beruhazasok

Szamlaosszefiigeések:

1. Megsemmisiilt MAV ZRt beruhazasok értékének at-
vezetése

T 861,422 — K 151,2

861,423 Megsemmisiilt immaterialis javak

Szamladsszefiiggések:

1. A megsemmisiilt immaterialis javak bruttd értéké-
nek atvezetése

T 861,423 —K 111,111 / 112,111 / 113,111

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 111,119/ 112,119 / 113,119 — K 861,423

$861,5. MEGRONGALODOTT IMMATERIALIS
JAVAK, TARGYI ESZKOZOK TERVEN FELULI
ERTEKCSOKKENESE

Itt kell kimutatni a megrongalodott sajat targyi eszko-
z0k (beruhazasok), immaterialis javak terven feliili ér-
tékesokkenését.

$861,52.MEGRONGALODOTTIMMATERIALIS
JAVAK, SAJAT TARGYI ESZKOZOK TERVEN
FELULI ERTEKCSOKKENESE

Itt kell kimutatni a megrongéalodott sajat targyi eszko-
70k, beruhazasok, immaterialis javak terven feliili érték-
csokkenésként elszamolando értékét.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni az allo-
manyvaltozasi bizonylat alapjan elszamolt dsszeget.

A szamla Kdovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

861,521 Megrongalédott sajat targyi eszkozok netto
értéke

Szamlaosszefiigeések:

1. A megrongalédott MAV ZRt targyi eszkozok bruttd
értékének atvezetése

T 861,521 — K 122,21 / 123,21 / 124,1 / 132,1 (133,1 /
142,1/143,1

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 122,29/123,29/124,9/132,9/133,9/142,9 / 143,9
- K 861,521

861,522 Megrongalodott sajat beruhazasok

Szamlaosszefiiggések:

1. Megrongalddott MAV ZRt beruhazasok értékének
atvezetése

T 861,522 —K 151,2

861,523 Megrongalédott immaterialis javak

Szamlaosszefiiggések:

1. A megrongalddott immaterialis javak bruttd értéké-
nek atvezetése

T 861,523 — K 111,111 / 112,111 / 113,111

2. Ertékesokkenés atvezetése

T 111,119/ 112,119/ 113,119 — K 861,523

S861,6 IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZ-
KOZOK ERTEKVESZTESE

Itt kell kimutatni az immaterialis javak, targyi eszko-
70k értékvesztését.
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5861,61. KINCSTARI TARGYI ESZKOZOK ER-
TEKVESZTESE

Itt kell kimutatni a kincstari targyi eszk6zok engedé-
lyezett értékvesztését.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a jegyzo-
konyv alapjan elszamolt dsszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

861,611 Kincstari targyi eszkozok értékvesztése

Szamlaosszefiiggések:

1. Kincstari targyi eszkozok értékvesztésének konyve-
1ése

T 861,611 — K 122,19/ 123,19/ 131,9

2. Kapcsolodo konyvelés:

T 439,58 — K 439,67

861,612 Kincstari beruhazasok értékvesztése

Szamlaosszefiiggések:

1. Kincstari beruhazasok értékvesztésének konyvelése
T 861,612 — K 151,1

2. Kapcsolodo konyvelés:

T 439,58 — K 439,67

$861,62. IMMATERIALIS JAVAK, SAJAT TAR-
GYI ESZKOZOK ERTEKVESZTESE

Itt kell kimutatni az immaterialis javak, MAV ZRt tar-
gyi eszk6zok értékvesztését.

A szamlak Tartozik oldalara kell kdnyvelni a jegyzo-
konyv alapjan elszamolt dsszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

861,621 Sajat targyi eszkozok értékvesztése

Szamlaosszefiiggések:

1. MAV ZRt. targyi eszkozok értékvesztésének kony-
velése

T 861,621 —K 122,29 /123,29/132,9/133,9/142,9/ 1439

861,622 Sajat beruhazasok értékvesztése

Szémlaésszefﬁggések:
1. MAV ZRt. beruhazasok értékvesztésének konyvelése
T 861,622 — K 151,2

861,623 Sajat immaterialis javak értékvesztése

Szamlaosszefiiggések:
1. Immateridlis javak értékvesztésének konyvelése
T 861,623 — K 111,119/ 112,119 / 113,119

$862. KESZLETEK ERTEKVESZTESE, HIA-
NYA, SELEJTEZESE, KOVETELESEK ERTEK-
VESZTESE

Itt kell kimutatni

* a vasarolt és sajat termelésii készletek értékveszté-
sét,

* a hidnyzo, illetve megsemmisiilt, az allomanybdl ki-
vezetett vasarolt és sajat termelésii készletek értékét,

* a pénziigyileg nem rendezett kovetelések varhatdan
kifizetésre nem keriilo részét, értékvesztésként.

$862,1. KESZLETEK ERTEKVESZTESE LEER-
TEKELES, HIANY, SELEJTEZES MIATT

Itt kell kimutatni

* a vasarolt és sajat termelésii készletek esetében az év-
kozi és a mérlegkészités iddpontjaban — a készlet leérté-
kelése, selejtezése kapcsan — elszamolt értékvesztés 6sz-
szegét,

* az anyag- és aruhiany értékét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a jegyzo-
konyv alapjan elszdmolt dsszeget.

A szamla Kdovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

862,11 Készletek leértékelése

Itt kell elszamolni az értékvesztést, ha a készlet leérté-
kelésre keriil, mert

* kdnyv szerinti értéke, illetve bekeriilési értéke tartod-
san és jelentésen magasabb, mint ezen eszk6zok mérleg-
készitéskor ismert tényleges piaci értéke (varhato eladési
ara),

* a vonatkoz6 szabvanyoknak, szakmai eléirasoknak,
eredeti rendeltetésének nem felel meg,

» megrongalodott,

« felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt,

* feleslegessé valt.

Szamlaosszefiiggések:

1. Készletek leértékelésének konyvelése.
T 862,11 — K 226

Kapcsolodo konyvelés

T 226 —K 211

862,12 Készletek hianya

Itt kell elszamolni a vasarolt készletek leltarozasa so-
ran megallapitott anyag- és aruhiany értékét.

Szamladsszefiiggések:
1. Készletek hidnyanak konyvelése
T862,12-K 2...
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862,13 Készletek selejtezése

Itt kell elszamolni a készletek selejtezése miatt azok
értékében bekdvetkezett értékvesztés Gsszegét.

Szamlaosszefliiggések:

1. Készletek selejtezése miatt elszamolt értékvesztés
konyvelése.

T862,13-K2...

862,2 Kovetelések értékvesztése

Itt kell elszamolni az értékvesztést a MAV ZRt. Ertéke-
Iési szabalyzataban eldirtaknak megfeleléen, ha a kovete-
1és konyv szerinti értéke tartdsan €s jelentdsen magasabb,
mint a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allo in-
formaciok alapjan becsiilt, varhatéan megtériild 6sszeg.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni a vevd, ados
mindsitése alapjan szamitott veszteség jellegli kiilonbo-
zetet.

A szamla Kdvetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiiggések:
1. Kovetelések értékvesztésének konyvelése
T 862,2 — K 3171/3172/3619/3649/3679

$863. EREDMENYT CSOKKENTO TETELEK

Itt kell kimutatni

* a behajthatatlan kovetelésként leirt 6sszegeket,

+ a kareseményekkel kapcsolatos veszteségeket vala-
mint a helyreallitas raforditasat,

* a birsagokat, biintetéseket,

* a biinteto jellegl felarakat, téritéseket, potdijakat,

« a fizetett kotbért,

« a fizetett kartéritéseket,

* az Onellendrzési potlékot, valamint

+ a kiilonféle egyéb raforditasokat.

$863,1. BEHAJTHATATLAN KOVETELESEK
LEIRT OSSZEGE

Itt kell kimutatni

« az eléviilt kovetelést,

* a cs6d-, felszamolasi eljaras soran elengedett, illetve
meg nem tériil6 kovetelést,

* behajthatatlanna valoé kovetelést, ha az adds nem lel-
het6 fel,

* a végrehajtas soran meg nem tériilt 6sszeget,

* az aranytalan koltségraforditassal érvényesithetd ko-
vetelést, illetve

* az egy¢b hitelezési veszteséget.

Amennyiben egy fennall6 kdvetelés behajthatatlannak
mindsiil, azt hitelezési veszteségként le kell irni.

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni a jegyzo-
konyv / egyezségi megallapodas / felszamoloi nyilatkozat
/ vagyonfelosztasi javaslat alapjan elszadmolt dsszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbité-
seket.

Szamlaosszefiigeések:
1. Behajthatatlan kovetelés konyvelése
T 863,1. — K 31.

863,11 Eléviilt kovetelések leirt 6sszege

Itt kell elszdmolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt. (Az elé-
viilt kdvetelés az addjogszabaly altal behajthatatlannak el
nem ismert kovetelés.)

863,12 Csdd-, felszamolasi eljaras soran elengedett
kovetelések leirt 6sszege

Itt kell elszamolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amelyet a hitelez6 (MAV) a cs6deljaras, a felszdmolasi
eljaras soran egyezségi megallapodés keretében elenge-
dett.

863,13 Felszamolasi eljaras soran meg nem tériild
kovetelések leirt 6sszege

Itt kell elszamolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amelyre a felszamolo6 altal adott irasbeli nyilatkozat alap-
jén nincs fedezet.

863,14 A felszamolasi eljaras befejezésével ki nem
egyenlitett kovetelések leirt dsszege

Itt kell elszdmolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amelyre a felszamolasi eljaras befejezésekor a vagyonfel-
osztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt
fedezetet.

863,16 Fel nem lelheté addés miatt behajthatatlan
kovetelések leirt sszege

Itt kell elszamolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen
nem talalhato és felkutatdsa igazoltan nem jart eredmény-
nyel.

863,17 Végrehajtas soran meg nem tériilt kovetelé-
sek leirt osszege

Itt kell elszamolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas soran teljes
egészében vagy részben nincs fedezet.
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863,18 Csak veszteséggel, aranytalan koltségrafor-
ditassal érvényesitheto kovetelés

Itt kell elszdmolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek arany-
ban a kovetelés varhatdan behajthatd 0sszegével, azaz a
végrehajtas veszteséget eredményez, illetve a meglévo
veszteséget tovabb noveli.

863,19 Egyéb hitelezési veszteség

Itt kell elszdmolni annak a kovetelésnek az Osszegét,
amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet. (A birosag
elétt nem érvényesithetd kovetelés az addjogszabaly altal
behajthatatlannak el nem ismert kdvetelés.)

$863,2. KARESEMENNYEL KAPCSOLATOS
VESZTESEGEK

Itt kell kimutatni

* az elharithatatlan kiilsé ok miatti veszteségeket,

« a forgalmi baleset miatti veszteségeket,

« lizemi balesetes alkalmazottak MAV-ot terhel6 sze-
mélyi kartéritését,

* a szallitmanyokban és vasuti kocsikban keletkezett
karok miatt fizetett kartéritéseket,

* a veszélyes aru ellendrizetlen szabadba jutdsa miatti
veszteségeket,

* a kdrnyezetszennyezés miatti veszteségeket,

* a tlizeset miatti veszteségeket,

A szamlacsoport fékonyvi szamlai:

A lopas, rongalas, karokozas miatti veszteségeket,
* az egy¢b karesemény miatti veszteségeket.

Az elszamolasok soran mas-mas alszamlan kell kimu-
tatni

—a MAV ZRt. tulajdonti eszkézon végzett elharitas és
helyreallitas raforditasait,

— a kincstari tulajdont eszkdzon végzett elharitas és
helyreallitas raforditasait,

elkiilonitve

« a MAV ZRt-nek felrohaté és

+ a MAV ZRt-nek fel nem réhaté okokbol

bekovetkezett karesetek miatti raforditasokat.

A szamlacsoport részletez6 szamlainak Kovetel oldala-
ra kell konyvelni a koltségmentesitd, vagy a kiilso szdmla,
illetve kartéritések esetében hatarozat, jegyzkonyv, vagy
fizetési meghagyas alapjan elszamolt 0sszeget.

A szamlacsoport részletezé szamlainak Tartozik olda-
lara kell konyvelni a helyesbitést.

Szamlaosszefliggések:

1. Karesemény miatt végzett elharitas, helyreallitas ra-
forditasainak konyvelése

T 863,2... — K 587

K 442 (477)

Fizetett baleseti jaradékok, koltségtéritések, személyi
¢és dologi kartéritések konyvelése

T863,2...-K3.,4.

Megjegyzés: a szamlak mellett (kivéve: 863,224;
863,23; 863,295) kotelez6 a palyaszakasz kod hasznalata.

Elharitas és helyreallitdas MAV Elharitas és helyreallitas kincs-
ZRt eszkoz esetén tari eszkoz esetén Kartéritések,
KARESEMENY MEGNEVEZESE egyéb rifordi-
MAV ZRt-nek | MAV ZRt-nek | MAV ZRt-nek | MAV ZRt-nek tasok
felrohato fel nem rohato felrohato fel nem rohato
$86321 ELHARITHATATLAN KULSO OK
Hofavas, honyomas - 8632111 - 8632112 -
Egyéb elharithatatlan kiils6 ok - 8632121 - 8632122 8632123
Arviz - 8632131 - 8632132 -
$86322 FORGALMI ES UZEMI BALESETEK 8632211 8632212 8632221 8632222 863225
Tarsadalombiztositasi szerveknek fizetett baleseti jara- - - - - 863224
dékok, koltségtéritések
Uzemi balesetes alkalmazottak MAV-ot terheld szemé- - - - - 86323
lyi kartéritése
$86324 VASUTI KOCSIK KARAI - - - - 863245
$86326 KORNYEZETSZENNYEZES 8632611 8632612 8632621 8632622 863264
$86327 TUZESET 8632711 8632712 8632721 8632722 863274
$86328 LOPAS, RONGALAS, KAROKOZAS 8632811 8632812 8632821 8632822 863284
$86329 EGYEB KARESEMENYEK 8632911 8632912 8632921 8632922 863294
Munkabalesetes alkalmazottak utan Egészségpénztar - - - - 863295
részére fizetett térités
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$863,3 BIRSAGOK, BUNTETESEK

A szamlak Tartozik oldaldra kell konyvelni a hatdrozat
alapjan fizetett 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

S863,31 K(:')RN’YEZETVEDELEMMEL KAP-
CSOLATOS BIRSAGOK

863,311 Légszennyezési birsag

Itt kell elszdmolni a levegdbe torténd karos anyag ki-
bocsatassal kapcsolatosan kiszabott birsagot.

863,312 Szennyviz birsag

Itt kell elszdmolni a szennyviz nem eldiras szerinti ke-
zelése, elvezetése kapcsan kiszabott birsagot.

863,313 Csatornaszennyezési birsag

Itt kell elszamolni a csatorndba torténd ipari és egyéb
szennyezés kapesan kiszabott birsagot.

863,314 Veszélyes hulladék birsag

Itt kell elszdmolni a veszélyes hulladék ellendrizetlen
szabadba jutasaval, nem el6iras szerinti tarolasaval kap-
csolatosan kiszabott birsagot.

863,315 Zajbirsag

Itt kell elszamolni a meghatarozott értéket meghalado
zajszint esetén kiszabott birsagot.

863,316 Novényvédelmi birsag
Itt kell elszamolni a névényvédelemmel kapcsolatos —
onkormanyzattol, kornyezetvédelmi hatdsagtol kapott

(pl.: parlagfli irtdsdnak elmulasztdsa miatt) — birsagot

863,319 Egyéb kornyezetvédelemmel kapcsolatos
birsag

Itt kell elszdmolni az egyéb kornyezetszennyezéssel
kapcsolatos (kozteriilet feliigyeldi, stb.) birsagot.

863,32 Energiagazdalkodasi birsag

Itt kell elszdmolni a jogszabaly alapjan kiszabott ener-
giagazdalkodasi birsagot.

$863,33 KULONFELE EGYEB BIRSAG

863,331 Egészségpénztar altal Kivetett birsag

Itt kell elszamolni a MAV ZRt.-nek megéllapodas sze-
rinti esetben a Egészségpénztar altal kiszabott birsag 6sz-
szegeét.

863,332 Adobirsag

Itt kell elszamolni az APEH altal jogszabaly alapjan
kiszabott adobirsag 0sszegét.

863,333 Mulasztasi birsag

Itt kell elszamolni az APEH altal jogszabaly alapjan
kiszabott mulasztasi birsag 6sszegét.

863,334 Onkormanyzat ltal kivetett birsag

Itt kell elszamolni az dnkormanyzati adohatosag altal
jogszabaly alapjan kiszabott birsagok osszegét.

863,335 Egyéb birsagok

Itt kell elszamolni egyéb hatdsagok altal jogszabaly
alapjan kiszabott birsagokat.

863,336 Munkabiztonsagi hiAnyossagok miatti bir-
sagok

Itt kell elszamolni a hatdsag altal munkabiztonsagi hi-
anyossagok miatt kiszabott birsagokat.

Szamlaosszefiiggések:
1. Birsagok konyvelése
2.T 863,3..—K 384

$863,4 BUNTETO JELLEGU FELARAK, TERI-
TESEK, POTDIJAK

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a kapott szol-
galtatdi szamla vagy a hatarozat alapjan fizetett 6sszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

863,41 Egyéb céli meddo elektromos energia dija

Itt kell elszamolni a fesziiltségszintnek megfelelé ha-
tarérték feletti meddd villamos energia arat.

863,42 Egyéb céli villamos energia teljesitmény
tullépési potdij

Itt kell elszdmolni a megallapodas alapjan lekotott
elektromos energia felhasznalas tillépése esetén fizeten-
dé biintetd jellegli 6sszeget.
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863,43 Egyéb biintet6 jellegii felar

Itt kell elszdmolni az egyéb energia felhasznalashoz
kapcsolodo, szolgaltatoi szerzédés alapjan felszamitott
egyéb biintetd jellegli 6sszeget.

863,44 Tulfogyasztas miatt fizetett névekedé mér-
tékii (progressziv) vizdijpétlék

Itt kell elszdmolni a megéllapodas alapjan lekotott viz-
felhasznalas tullépése miatt fizetendd biintetd jellegii
potlék Gsszegét.

863,45 Fogyasztok megkarositisa miatt fizetett
biintetések

Itt kell elszdmolni a hatdsagi ellendrzés lakossagi pa-
nasz kapcsan kiszabott biintetd jellegii téritést.

863,46 Egyéb potlékok, téritések

Itt kell elszamolni az egyéb biintetd jellegii tételeket
(potlékokat, téritéseket).

Szamlaosszefiiggések:
1. Biintet6 jellegti felarak, téritések, potdijak konyvelése
T 863,4.. — K 442 (477) / 384

$863,5 FIZETETT KESEDELMI KAMAT

Itt kell kimutatni a mérlegkészités idépontjaig az iizle-
ti évhez kapcsoloddan — a kotelezettségek késedelmes
kiegyenlitése miatt belfoldi és kiilfoldi feleknek, hatosa-
goknak — elismert, fizetett késedelmi kamatok Gsszegét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni értesités,
hatarozat alapjan a felszamitott és fizetett késedelmi ka-
mat Osszegét.

A szamlak Kovetel oldalara kell kényvelni a helyesbi-
tést.

863,51 Belfoldi felek részére fizetett késedelmi ka-
mat

Itt kell elszamolni a belf6ldi szallitoknak szerz6dés,
jogszabaly alapjan fizetett késedelmi kamat 6sszegét.

863,52 Kiilfoldi felek részére fizetett késedelmi ka-
mat

Itt kell elszamolni a kulf6ldi szallitoknak szerz6dés
alapjan fizetett késedelmi kamat 0sszegét.

863,53 Hitelintézetek részére fizetett késedelmi ka-
mat

Itt kell elszamolni a hitelintézetek részére késedelmes
teljesités miatt fizetett késedelmi kamat 6sszegét.

863,54 Egészségpénztar részére fizetett késedelmi
kamat

Itt kell elszamolni késedelmes teljesités esetén — meg-
allapodas alapjan — az Egészségpénztar részére fizetett
késedelmi kamat Gsszegét.

863,55 Vam- és pénziigyorség részére fizetett kése-
delmi kamat

Itt kell elszadmolni a Vam- és pénziigyorség részére ké-
sedelmes teljesités miatt fizetett késedelmi kamat 0ssze-
gét.

863,56 APEH részére fizetett késedelmi kamat

Itt kell elszamolni az adofizetési kotelezettség késedel-
mes teljesitése miatt — jogszabaly alapjan — fizetett kése-
delmi kamat 0sszegét.

Szamladsszefiiggések:
1. Fizetett kamat kdnyvelése.
2. T 863,5. — K 478,5107 (477)

863,6 FIZETETT KOTBER

Itt kell kimutatni jogszabaly, iizletszabalyzat, megalla-
podas alapjan a MAV ZRt. tevékenységével osszefiiggd
szerz6déses kotelezettség elmulasztasa, nem idébeni tel-
jesitése és egyéb késedelmek miatt belfoldi és kiilfoldi
feleknek fizetett kotbér 6sszegét.

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni felszolam-
las, jegyz6konyv, hatarozat alapjan fizetett 6sszeget.

A szamla Kdovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiiggések:
1. Fizetett kotbér konyvelése.
T 863,6 — K 384.

$863,7 KARTERITESEK

Itt kell kimutatni a belfoldi és kiilfoldi feleknek — nem
kareseményhez kapcsolodoan — fizetett kartéritések 6sz-
szeget.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni jegyzo-
konyv, hatarozat alapjan fizetett 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell kényvelni a helyesbi-
tést.

863,71 Belfoldi felek részére fizetett kartéritések
863,72 Kiilfoldi felek részére fizetett kartéritések

Szamlaosszefiiggések:
1. Fizetett kartéritések.
T 863,7. — K 384.
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$863,8 ONELLENORZESI POTLEK

Itt kell kimutatni az onellendrzés soran feltart ado- és
jarulékkiilonbdzet utan fizetett dnellenérzési potlék 6sz-
szegét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a pétlék
bevallasa alapjan fizetett 6sszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

863,81 Onellenérzési pétlék — APEH

Itt kell elszamolni az APEH részére fizetett — az adok
Onellendrzéséhez jogszabaly alapjan kapcsolodod — onel-
lendrzési potlék dsszegét.

863,82 Onellenérzésipotlék—magannyugdijpénztari
tagdijak utan az APEH felé

Itt kell elszamolni az APEH részére fizetett — a
magannyugdijpénztari tagdijak dnellenérzéséhez jogsza-
baly alapjan kapcsol6dd — onellendrzési potlék dsszegét.

863,83 Onellenérzési potlék — magannyugdijpénzta
rakfelé torténé onrevizios bevallas esetén

Itt kell elszdmolni a magannyugdijpénztarak részére
fizetett — a jarulékok 6nellenérzéséhez jogszabaly alapjan
kapcsolodo — onellendrzési potlék dsszegét.

Szamlaosszefiigeések:

1. Onellendrzési potlék konyvelése.

T 863,8. — K 463,062

2. A fizetési kotelezettség bankszamlarol torténd ki-
egyenlitésének konyvelése

T 464,062 — K 384.

$863,9 KULONFELE EGYEB RAFORDITASOK

Itt kell kimutatni

« a MAV-hoz kapcsolodé szervezetek tamogatasat,
* a garancia vallalas veszteségét,

* egyéb kiilonféle raforditasokat.

$863,91 MAV-HOZ KAPCSOLODO SZERVEZE-
TEK TAMOGATASAI

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a megalla-
podas, hatarozat szerint atutalt 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

863,911 Kézmunka program timogatasa
863,912 Szakszervezetek és iizemi tanacsok miiko-
déséhez hozzajarulas

Itt kell elszamolni megéllapodas alapjan a szakszerve-
zetek és az lizemi tanacsok mitkddéséhez adott hozzajaru-
las 6sszegét, valamint atszamitas alapjan a szakszervezeti
dolgozoknak adott munkaid6-kedvezmény koltségét.

863,913 MAV Korhaz részére nyujtott timogatas
863,919 Egyéb tamogatasok, koltség-hozzajarulasok

Szamlaosszefiiggések:
1.Tamogatas konyvelése
T 863,91. — K 384.

863,92 Garanciavallalas vesztesége

Itt kell elszdmolni a garancia-vallalassal 0sszefliggd
veszteségeket.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni jegyzo-
konyv, hatdrozat alapjan fizetett Gsszeget.
A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbitést.

Szamlaosszefiiggések:

1. Garanciavallalas vesztesége.

T 863,92 — K 384.

S863,93 Alapitvanyok tamogatasai

A szamlak Tartozik oldalara kell kdnyvelni a megalla-
podas szerint atutalt 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

863,932 Zenekar Alapitvany

Szamlaosszefiigeések:
1.TAmogatas konyvelése
T 863,93. — K 384.

863,97 Kerekitési kiilonbozet

Itt kell elszdmolni az adéhatésaggal torténd elszamo-
lasbol adodo és egyéb kerekitési kiillonbozeteket.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni nyilvantar-
tas alapjan a veszteség jellegli kiillonbozetet.

A szamla Kdovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiigeések:
1. Kerekitési kiilonbozet kdnyvelése.
T 863,97 -K 3.., 4..

863,99 Egyéb kiilonféle raforditas

Itt kell elszamolni a mas szamlakon el nem szamolhato
egyéb raforditasokat.
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A szamla Tartozik oldalara kell kényvelni jegyzo-
konyv, nyilvantartés alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamla Kdvetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

Szamladsszefiiggések:
1. Egyéb kiilonféle raforditas konyvelése.
T 863,99 - K 4...

S864. CELTARTALEK KEPZES

Itt kell kimutatni a Szamviteli Politikdban el6irtaknak
megfelelden, a varhato kotelezettségek, a nem realizalt
arfolyamveszteségre és a jovobeni koltségek fedezetére
képzett céltartalékok Osszegét.

Céltartalék képzést — a 864,3 fokonyvi szamla kivéte-
lével — csak a Szamviteli Beszamolok Osztaly engedélyé-
vel lehet konyvelni.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a kalkula-
ci6 (meglévo ismeretek szerint dsszeallitott, bizonylatok-
kal alatamasztott analitika) alapjan képzett 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell kényvelni a helyesbi-
tést.

$864,2 CELTARTALEK KEPZES VARHATO
KOTELEZETTSEGEK FEDEZETERE

Itt kell kimutatni a varhatéan vagy bizonyosan felme-
rild kotelezettségek (korengedményes nyugdij és vég-
kielégités, a garancialis kotelezettségek, kornyezeti
karok felszamolasa, a fliiggd kotelezettségek, lezaratlan
peres ligyekben varhat6 kotelezettségek) — melyek 6sz-
szege vagy esedékességének idOpontja a mérlegkészi-
téskor bizonytalan — fedezetére képzett céltartalék 6sz-
szegét.

864,21 Céltartalék képzés korengedményes nyug-
dijra és végkielégités fedezetére

864,22 Céltartalék képzés garancialis kotelezettsé-
gek fedezetére (kdrnyezetvédelem)

864,23 Céltartalék képzés kezességvallalas fedeze-
tére

864,24 Céltartalék képzés peresitett iigyek fedeze-
tére

864,25 Céltartalék képzés valtékovetelés fedezetére

864,3 Egyéb céltartalékok képzése

Itt kell kimutatni a devizakészlettel nem fedezett, kiil-
foldi pénzértékre sz6l6, beruhazashoz, vagyoni értéki
joghoz  kapcsolodd  hiteltartozdsok  targyévi, a
mérlegfordulonapi értékelésébdl adodo — pénziigyi mii-
veletek egyéb réforditasaiként elszamolt — arfolyamnye-
reséggel nem ellentételezett idébelileg elhatarolt arfo-
lyamveszteségre képzett céltartalékot.

S864,4 CELTARTALEK KEPZES VARHATO
KOLTSEGEK FEDEZETERE

864,41 Bontasi koltségek fedezetére céltartalék kép-
zése

864,42 Karbantartasi koltség fedezetére céltartalék
képzése

864,43 Arviz és belviz karok fedezetére céltartalék
képzése

864,44 Feliigyeleti dij ellentételezésére céltartalék
képzése

Szamlaosszefiiggések:
1. Céltartalék képzés konyvelése.
T 864,.. — K 42...

$865 ERTEKESITETT KOVETELESEK KONYV
SZERINTI ERTEKE

865,1 Ertékesitett vevokovetelések konyv szerinti
értéke

Itt kell elszamolni az atruhazott (engedményezett) ko-
vetelés konyv szerinti értékét a kovetelés atruhazasakor.
Ezzel egyidejileg ki kell vezetni az értékesitett kovetelés-
sel Osszefliggésben nyilvantartott értékvesztés Gsszegét.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni a konyv sze-
rinti §sszeget.
A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbitést.

Szamlaosszefiiggések:

1. Az értékesitett kovetelés konyv szerinti értékének
kivezetése:

T 865,1. — K 366,675

2. Elszamolt értékvesztés kivezetése:

T 317./367,9 — K 366,675

3. Az eredeti kovetelés kivezetése:

T 366,675 — K 31. (367

S866. ADASVETELI SZERZéDESEN ALAPULO
UTOLAG ADOTT ENGEDMENYEK

Itt kell kimutatni a szerzédésen alapuld utdlag adott
engedmények szerz0dés szerinti Osszegét a pénziigyi
rendezéssel egyidejiileg.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni a szerzédés
szerinti 6sszeget.
A szamla Kovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbitést.

8662 Utolag adott engedmények

Szamladsszefiiggések:

1. Adasvételi szerzodésen alapulod utdlag adott enged-
mények konyvelése.

T 866,. — K 384.
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$867. ELSZAMOLT ADOK, ILLETEKEK ES
EREDMENYT TERHELO AFA

Itt kell kimutatni

+ az Onkormanyzatoknak fizetett helyi adok Osszegét,

* az allami koltségvetésnek, dnkormanyzatoknak fize-
tett illetékek Osszegét,

* a koltségek kozott el nem szamolhatd, le nem vonhato
elézetesen felszamitott afa Gsszegét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni hatérozat,
fizetési meghagyas, bevallas alapjan, a fizetett adoeldleg,
ado, illeték, illetve a bevallassal azonosan elszamolt ado-
levondsra nem jogositod add dsszegét.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

867,1 Epitményado6

Itt kell elszamolni jogszabaly és a helyi adorendelet
alapjan a telepiilési onkormanyzat részére fizetett épit-
ményado 0sszegét.

867,2 Telekado

Itt kell elszamolni jogszabaly és a helyi adorendelet
alapjan a telepiilési onkormanyzat részére fizetett telek-
ado Osszegét.

867,3 Vallalkozok kommunalis adégja

Itt kell elszamolni jogszabaly és a helyi adorendelet
alapjan a telepiilési dnkormanyzat részére fizetett kom-
mundlis ad6 Osszegét.

867,4 Idegenforgalmi adé

Itt kell elszamolni jogszabaly ¢s a helyi adé rendelet
alapjéan a telepiilési 6nkormanyzat részére fizetett MAV-
ot terheld idegenforgalmi ado Gsszegét.

867,5 Helyi ipariizési ado

Itt kell elszdmolni jogszabaly és a helyi adorendelet
alapjan a telepiilési 6onkormanyzat részére fizetett ipar-
zési ado 6sszegét.

867,6 Gépjarmiiado

Itt kell elszamolni jogszabaly és a helyi adorendelet

alapjan a telepiilési dnkormanyzathoz befizetett gépjar-
mi ad6 Osszegét.

S867,7 Illetékek
867,71 Illetékek (KUT egyiittdontés nélkiil)
867,72 Illetékek (KUT egyiittdontéssel)

Itt kell elszamolni jogszabaly alapjan kivetett és az al-
lami koltségvetésnek, onkormanyzatoknak fizetett illeté-
kek Osszegét.

867,9 Talajterhelési dij (helyi ado)

Itt kell elszamolni a talajba kibocsatott szennyezd
anyag utan jogszabaly szerint fizetendé talajterhelési dij
azon részét, amely a helyi dnkormanyzat vizgazdalkoda-
si hatosagi jogkoréhez kapcsolodik.

Szamlaosszefiiggések:
1. Adok konyvelése.

T 867,. — K 469,.
Illetékek konyvelése.
T 867,7 —K 384

$868. KOZPONTI ALAPOKKAL ELSZAMOLT
HOZZAJARULASOK

Itt kell kimutatni a

kornyezetvédelmi termékdij

nemzeti kulturalis jarulék,

kornyezetterhelési dij,

valamint innovacios jarulék cimén

az elkiilonitett allami pénzalapba tortént befizetéseket.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a bevallas-
sal egyezden fizetett Gsszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

$868,1 KORNYEZETVEDELMI TERMEKDIJ

868,11Gumiabroncsok kdrnyezetvédelmi termékdi-
ja

868,12 Csomagolas kornyezetvédelmi termékdija

868,13 Hiitoberendezések és hiitkozegek kornye-
zetvédelmi termékdija

868,14 Akkumulatorok kornyezetvédelmi termék-
dija

868,15 Egyéb koolajipari termékek kornyezetvédel-
mi termékdija

868,17 Reklamhordozé papirok kornyezetvédelmi
termékdija

868,18 Az elektromos és elektronikai berendezések
Kornyezetvédelmi termékdija

Szamlaosszefiiggések:

1. Kérnyezetvédelmi termékdij konyvelése.
T 868,1. — K 463,061.

Kapcsolodo konyvelés.

T 464,061. — K 384
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868,5 Nemzeti kulturalis jarulék

Itt kell elszamolni jogszabaly alapjan a Nemzeti Kultu-
ralis Alapba befizetett jarulék 6sszegét.

Szamlagsszefliggések:

1. Nemzeti kulturalis jarulék konyvelése.
T 868,5 — K 463,068

Kapcsolodo konyvelés.

T 464,068 — K 384

868,6 TV iizemben tartasi dij

Itt kell elszamolni jogszabaly alapjan a vendéglatoipari,
kereskedelmi egységekben, illetve nyilvanos teriileten
iizemeltetett televiziokésziilékek utani izemben tartasi
dij 6sszegét.

Szamlaosszefiiggések:

1. TV lizemben tartasi dij konyvelése.
T 868,6 — K 463,063

Kapcsolodo konyvelés.

T 464,063 — K 384

$868,7 KORNYEZETTERHELESI DiJ

Itt kell kimutatni a MAV ZRt. altal a levegébe, a felszi-
ni vizekbe, illetve az id6szakos vizfolyasokba, és a talaj-
ba — vizjogi engedély alapjan végzett tevékenységhez
kapcsolodva — kibocsatott, a kornyezet terhelésével jaro
anyagok utdn jogszabdly szerint az allami adéhatosag
felé fizetendo dijakat:

868,71 Levegoterhelési dij
868,72 Vizterhelési dij
868,73 Talajterhelési dij

Szamlaosszefiiggések:

1. Kornyezetterhelési dij konyvelése.

T 868,7. — K 463,069.

Kapcsolodo konyvelés: Kornyezetterhelési dij kotele-
zettség teljesitése

T 464,069. — K 384

868,8 Innovacids jarulék

Itt kell elszamolni a MAV ZRt. altal a Kutatasi és Tech-
nologiai Innovacioés Alapba fizetett innovacids jarulék
0sszegét.

Szamlaosszefliggések:

1. Innovacios jarulék kdnyvelése.
T 868,8 — K 463,066

Kapcsolodo konyvelés.

T 464,066 — K 384

$868,9 EGYEB JARULEKOK

Itt kell kimutatni a MAV ZRt. altal fizetend — nem a
kozponti alapokkal elszamolt — dijak, jarulékok Ossze-
gét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a fizetendd
jarulék osszegét.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

868,91 Erdofenntartasi jarulék

Itt kell kimutatni az Allami Erdészeti Szolgalat részére
nem beruhdzasi célu fakivagas miatt fizetendd jarulékot.

868,92 Mez6ori jarulék

Itt kell elszamolni az 6nkormanyzatok altal a mezei 6r-
szolgalatok miikodési koltségei fedezése céljabdl kivetett
jarulékot.

868,93 Vizkészlet jarulék

Itt kell elszamolni a MAV ZRt. altal kitermelt vizmeny-
nyiség utan fizetendd jarulékot.

Szamlaosszefiiggések:
1. Egyéb jarulékok konyvelése.
T 868,9. — K 384

$869. EGYEB KOTELEZETTSEGGEL KAPCSO-
LATOS RAFORDITASOK

Itt kell kimutatni

+ az allami alapjuttatas utani jaradékot,

* az egészségbiztositasi és csaladtdmogatasi hiany-
latokat,

» az APEH revizi6 eredményt ronto tételeit,

* az el6z06 évekkel kapcsolatos addfizetési kotelezettsé-
geket.

869,1 ALLAMI ALAPJUTTATAS UTANI JARA-
DEK

Itt kell elszamolni az allami alapjuttatds utan — a tor-
lesztésen feliili, az alapdsszeget meghaladdan fizetett —
fix €s mozgo jaradék Gsszegét.

869,11 /}llami alapjuttatas utani fix jaradék
869,12 Allami alapjuttatds utiani mozgo jaradék

A szamlak részletezd szamlainak Tartozik oldalara
kell kdnyvelni a bank értesitése alapjan elszamolt ssze-
get.

A szamlak Kovetel oldalara kell kényvelni a helyesbi-
tést.
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Szémlaésszefiiggések:
1. Allami alapjuttatas utani jaradék konyvelése.
T 869,1. — K 384

$869,2 EGESZSEGBIZTOSITASI ES CSALAD-
TAMOGATASI HIANYLATOK

869,21 Egészségpénztari hianylatok
869,22 TAH hianylatok

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni jegyzo-
konyv alapjan az elszamolt dsszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiiggések:

1. TAH hianylatok konyvelése.

T 869,2. - K 4...

869,7 APEH revizié eredményt ronto tételei

Itt kell elszamolni jogszabaly alapjan a MAV-nal vég-
zett APEH revizid altal megallapitott eredményt terheld
Osszeget.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni hatarozat
alapjan az elszamolt dsszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiiggések:
1. APEH revizié eredményt ronto tételeinek konyvelé-

se.
T 869,7-K4...

869.8 Eloz6 évekkel kapcsolatos adofizetési kotele-
zettség

Itt kell elszamolni az eldz6 évekkel kapcsolatosan — az
ellendrzés soran feltart adohiany (adofizetési kotelezett-
ség elmulasztasa) 6sszegét.

A szamla Tartozik oldaldra kell konyvelni bevallas
alapjan az elszamolt dsszeget.

A szamla Kovetel oldaldra kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiiggések:

1. El6z6 évekkel kapcsolatos adofizetési kotelezettség
konyvelése.

T 869,8 — K 46..

S87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A szédmlacsoportban kell kimutatni

+ a fizetend6 kamatokat és kamatjellegii raforditasokat,

* a befektetett pénziigyi eszko6zok arfolyamveszteségét,

* a kiilfoldi pénzértékre sz6lo kdvetelésekkel, kotele-
zettségekkel kapcsolatos arfolyamveszteséget,

* a részesedések, az értékpapirok értékvesztését,

* a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasait.

A pénziigyi muveletek raforditasai elszamolasanak bi-
zonylatai:

« hitelintézet értesitése, bankkivonat

* szerz6dés, megallapodas.

S871. FIZETETT KAMATOK

Itt kell kimutatni

* a hitelintézetnek a hosszu és rovid lejarata hitelek
utan,

» mas vallalkozonak,

» maganszemélynek,

« valtok utan és fedezeti ligyletekre fizetett kamatot,

a faktor kamatot

* az allamkotvény, kamatozé kincstarjegy beszerzési
araban szereplé kamatot.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni a bankér-
tesités alapjan elszamolt dsszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

S871,1 HITELINTEZETNEK HOSSZU LEJARA-
TU HITELEK UTAN FIZETETT KAMATOK

Itt kell kimutatni a hosszu lejarata beruhazasi hitelek
és nem beruhazasi hitelek utan, a hitelintézettel kotott
szerz6dés alapjan fizetett, targyévet terhelé kamatok 6sz-
szegét.

Az egyes hitelekhez kapcsolodo fizetett kamatok nyil-
vantartdsa a szdmlacsoport f6konyvi szamlain hitelen-
ként elkiilonitve torténik.

S$871,2 HITELINTEZETEKNEK ROVID LEJA-
RATU HITELEK UTAN FIZETETT KAMATOK

87121 Hitelintézeteknek rovid lejarata hitelek utan
fizetett kamatok forintban

87122 Rulirozo hitelek utan fizetett kamatok forint-
ban

87123 Cash-pool folyészamlahitel kamata

871,3 Maganszemélynek fizetett kamat

Itt kell elszamolni a maganszemély 4ltal tortént hitele-
z¢s (elmaradt jarandosag utdlagos érvényesitése esetén,
stb.) utan fizetett kamatot.

871,4 Faktor kamat
871,5 Valtok utan fizetett kamat

Itt kell elszamolni a kiallitott okirat alapjan a szallito-
val szembeni tartozas valtoval torténd kiegyenlitésekor a
valtot atadot terhelé kamatot.
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871,6 Allamkotvény, kamatozé kincstarjegy be-
szerzési araban szereplé kamat

Itt kell elszamolni a befektetett eszkdzok kozott kimu-
tatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok — allamkat-
vény, kamatozo6 kincstarjegy beszerzési araban 1évé ki-
emelt kamat sszegét.

8717 Fedezeti ligyletekre fizetett kamatok
8718 Cash-pool tagoknak fizetendé kamatok
8719 Mas vallalkozoknak fizetett kamatok

Szamlaosszefliggések:

1. Hitelintézetnek, vallalkozoknak, maganszemélyek-
nek, Cash-pool tagoknak fizetett kamat.

T 871,12 - K 38.

Valtok utan fizetett kamat konyvelése.

T 871,5 - K 448

Allamkétvény, kamatozo kincstarjegy beszerzési ara-
ban szerepld kamat konyvelése.

T 871,6 —-K 17..

~ $872. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK
ARFOLYAMVESZTESEGE

Itt kell kimutatni a részesedések és értékpapirok érté-
kesitésének az arfolyamveszteségét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni az analiti-
ka alapjan elszamolt dsszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

872,1 Részesedések értékesitésének arfolyamvesz-
tesége

Itt kell elszamolni a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott
kimutatott tulajdoni részesedést jelentd részvények, tizletré-
szek, vagyoni betétek stb. értékesitésekor az eladasi ar és a
konyv szerinti érték kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet.

Szamlaosszefiiggések:
1. Részesedések értékesitésének arfolyamvesztesége.
T 872,1 - K 161

872,2 Ertékpapirok értékesitésének arfolyamvesz-
tesége

Itt kell elszamolni a befektetett pénziigyi eszkdzok ko-
z0Ott kimutatott és eladott, bevaltott — hitelviszonyt meg-
testesitd — értékpapirok elszamolt kamattal csokkentett
eladasi ara, illetve névértéke és konyv szerinti értéke ko-
z0tti veszteségjellegl kiillonbozetet az értékesitéskor.

Szé}mlaésszefﬁggések:
1. Ertékpapirok értékesitésének arfolyamvesztesége.
T872,2-K 17.

S873. RESZESEDESEK, ERTEKPAPIROK,
BANKBETETEK ERTEKVESZTESE

Itt kell kimutatni

* a tulajdoni részesedést jelentd befektetések
* a hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok

* a tartds bankbetétek

* elszamolt értékvesztését.

A szamlak Tartozik oldalara kell kényvelni az analiti-
ka alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldaléra kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

873,1 Részesedések értékvesztése

Itt kell elszamolni értékvesztésként a tulajdoni része-
sedést jelentd befektetésénél (részvény, lizletrész, torzs-
betét, vagyoni betét) — fiiggetlentil attol, hogy az a forgo-
eszkozok, illetve befektetett pénziigyi eszkozok kozott
szerepel — a konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti
veszteség jellegli kiillonbozet 6sszegét, ha ez a kiillonbozet
tartosnak mutatkozik és jelentOs dsszegii.

873,2 Ertékpapirok értékvesztése

Itt kell elszamolni értékvesztésként a befektetett pénz-
igyi eszkozok kozott szerepld, hitelviszonyt megtestesi-
t6, egy évnél hosszabb lejarata értékpapiroknal (kotvé-
nyek, egyéb értékpapirok, karpotlasi jegyek) a konyv
szerinti érték és a piaci érték kozotti veszteségjellegt kii-
lonbozetet, ha az tartosnak mutatkozik és jelentds 6ssze-
gli.

873,3 Adott kolcsonok értékvesztése

Itt kell elszamolni értékvesztésként a tartdsan adott
koleson (ideértve a bankbetétet is) konyv szerinti értéke
és a kolcson varhatoan megtériilé dsszege kozotti veszte-
ségjellegli kiilonbozetet, ha az tartdsnak mutatkozik és
jelentOs Osszegl.

Szamlaosszefiiggések:

1. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesz-
tésének konyvelése.

T 873,. - K 16../17../18..

S874. PENZUGYI MUVELETEK EGYEB RA-
FORDITASAI

Itt kell kimutatni

* a deviza és valutakészletek arfolyamveszteségét,

« a kiilfoldi pénzértékre szol6 kdvetelésekkel, kotele-
zettségekkel kapcsolatos arfolyamveszteséget,

* az eladasra vasarolt értékpapirok veszteségét,

* az egy€b pénziigyi miveletek raforditasait.
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A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni az analiti-
ka alapjan elszamolt dsszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

874,1 Deviza és valutakészletek arfolyamvesztesége

Itt kell elszdmolni a devizaszamlédn és a valutapénztar-
ban 1év6 deviza és valutakészletek forintra atvaltasaval
(atszamitasaval) kapcsolatos arfolyamveszteséget.

Szamlaosszefiigeések:

1. Deviza és valutakészletek arfolyamveszteségének
konyvelése.

T 874,1 — K 38..

5874,2. KULFOLDI PENZERTEKRE SZOLO
KOVETELESEKKEL, KOTELEZETTSEGEKKEL
KAPCSOLATOS ARFOLYAMVESZTESEG

Itt kell kimutatni

* a vevokovetelések pénziigyi rendezésekor keletkezett
arfolyamveszteséget

* a kotelezettséghez kapcsolodo arfolyamveszteséget

* azaz a kovetelés, kotelezettség konyvszerinti értéke
és pénziigyi teljesitéskori (devizakovetelések esetében az
MNB hivatalos devizaarfolyaman szamolt) értéke vesz-
teség jellegli kiilonbozetét.

S874,21. KOVETELESEK ARFOLYAMVESZTE-
SEGE

874,219 Kovetelések arfolyamvesztesége

Itt kell elszamolni az értékesitési tevékenységgel kap-
csolatos kovetelések arfolyamveszteségét.

Szamlaosszefiiggések:
1. Kovetelések arfolyamveszteségének konyvelése.
T 874,219 —K 3...

$874,22. KOTELEZETTSEGEK ARFOLYAM-
VESZTESEGE

Itt kell elszamolni a devizaban fennallo hitelkotelezett-
ség és egyéb kotelezettségek torlesztése, visszafizetése
soran keletkezett arfolyamveszteséget.

874,221 Nem beruhazasi hitelek arfolyamvesztesé-
ge

874,222 Beruhazasi hitelek arfolyamvesztesége

874,229 Kotelezettségek arfolyamvesztesége

Szamlaosszefiiggések:

1. Kotelezettségek arfolyamveszteségének konyvelé-
se

T 874,22. - K 4...

S874,3. ELADASRA VASAROLT ERTEKPAPI-
ROK VESZTESEGE

874,31 Eladasra vasarolt értékpapirok értékveszté-
se

Itt kell elszamolni értékvesztésként a forgdeszkozok
kozott kimutatott, eladasra vasarolt értékpapiroknal a
konyv szerinti érték €s a piaci érték kozotti veszteségjel-
legli kiilonbozetet, ha tartdosnak mutatkozik és jelentOs
Osszegii.

874,32 Eladasra vasarolt értékpapirok arfolyam-
vesztesége

Itt kell elszamolni a forgdeszkdzok kozott kimutatott,
eladasra vasarolt értékpapirok értékesitése soran keletke-
zett arfolyamveszteséget, valamint a devizaban fennalld
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok (kotvény, stb.)
torlesztésekor bevaltasakor keletkezett arfolyamvesztesé-
get.

Szamlaosszefiiggések:

1. Eladasra vasarolt értékpapirok értékvesztésének, ar-
folyamveszteségének kdnyvelése:

T 874,3. - K 37..

874,4 Egyéb pénziigyi miiveletek raforditasai

Itt kell elszamolni az egyéb pénziigyi miveletek (fize-
tési hataridén belil tortént pénziigyi rendezés esetén
adott nem szamlazott arengedmény, stb.) veszteség jelle-
gl raforditasként.

Szamlaosszefiiggések:

1. Egyéb pénziigyi miiveletek raforditasainak konyve-
Iése.

T 8744 -K3...

874,5 Atforditaskorrekcié szamla (technikai szam-
la)

A szamldara jelenleg nem torténik elszamolas.
874,6 Hataridoés ligyletek arfolyamvesztesége

Itt kell elszamolni a devizaban fennallo hataridds tigy-
letek mérleg-fordulonapi értékeléskor elszamolt arfo-
lyamveszteségét.

Szamlaosszefiiggések:

1. Hataridds tigyletek arfolyamveszteségének konyve-
1ése:

T 874,6 - K 3...
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874,7 Fizetett opcios dij

Itt kell elszdmolni a fedezeti ligyletként alkalmazott
opcios ligyletek soran vasaroét opcios jogért fizetendo di-
jat.

Szamlaosszefiiggések:
1. Fizetett opcios dij kdnyvelése
T 874,7-K 3...

876. Kovetelések, kotelezettségek év végi atértékelé-
se miatti arfolyamkiilonbozet (veszteség jellegii)

Itt kell elszamolni a devizaban fennalld kovetelések,
kotelezettségek mérleg-fordulonapi értékelésekor dssze-
vontan elszamolt nem realizalt arfolyamveszteséget.

A szamla Tartozik oldaldra kell kdnyvelni analitika
alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiiggések:

1. Kovetelések, kotelezettségek év végi atértékelése
miatti arfolyamveszteség konyvelése technikai szamlan
keresztiil:

T 34 — K 318/359,1/364,8/367,6/438/441,9/446,7/446,87/
477,7/478,8

T 876 — K 34

S88. RENDKIiVULI RAFORDITASOK

A szamlacsoportban kell kimutatni azokat a rafordita-
sokat, melyek a szokasos vallalkozasi tevékenységgel
nem allnak kdzvetlen kapcsolatban, fliggetlenek a vallal-
kozasi tevékenységtdl, a rendes iizletmeneten kiviil es-
nek.

Ide sorolandok:

* a térités nélkiil atadott vagyontargyakkal kapcsolato-
san elszamolt raforditasok,

* a tarsasagba bevitt vagyontargyakkal kapcsolatosan
elszamolt raforditasok,

* visszafizetési kotelezettség nélkiil adott pénziigyileg
rendezett timogatasok,

* a nyereséget terhel adok.

A rendkiviili raforditasok elszdmoldsanak bizonylatai:
* szerz6dések, megallapodasok

* jegyzOkonyvek, hatarozat

« dllomanyvaltozasi bizonylat

* készletvaltozasi bizonylat

S881. TERITES NELKUL ATADOTT VAGYON-
TARGYAKKAL KAPCSOLATOSAN ELSZAMOLT
RAFORDITASOK

Itt kell kimutatni a mas szervezetnek, mas vallalkozo6-
nak

« térités nélkill atadott immaterialis javak és targyi
eszkozok netto értékét,

* a térités nélkiil atadott beruhazasok pénziigyi eszk6zok
(részesedés, értékpapir), készletek nyilvantartasi értékét,

* az atvevd altal meg nem téritett altalanos forgalmi
ado Osszegét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni az allo-
manyvaltozasi/készletvaltozasi bizonylat, illetve szerzg-
dés alapjan elszamolt Gsszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

881,1 Térités nélkiil atadott immaterialis javak net-
té értéke

Szamlaosszefiiggések:

1. Térités nélkiil atadott immaterialis javak brutto érté-
kének kivezetése.

T 881,1 — K 111,111/112,111/113,111

2. Ertékesokkenés kivezetése

T 111,119/ 112,119 / 113,119 — K 881,1

S881,2. :[‘ERiTES NELKUL ATADOTT TARGYI
ESZKOZOK NETTO ERTEKE

881,21 Szakképzés terhére atadott targyi eszkozok
881,22 Egyéb célra atadott targyi eszkozok

Szamlaosszefliggések:

1. Térités nélkiil atadott targyi eszkdzok bruttod értékeé-
nek kivezetése.

T881,2.—-K 1...1

2. Ertékesokkenés kivezetése

T1...9-K881,2.

881,3 Térités nélkiil atadott beruhazasok nyilvan-
tartasi értéke

Szamlaosszefiiggések:

1. Térités nélkiil atadott beruhdzasok nyilvantartasi ér-
tékének konyvelése.

T 881,3-K 15..

881,4 Térités nélkiil atadott pénziigyi eszkozok (ré-
szesedés, értékpapir) nyilvantartasi értéke

Szamlaosszefliggések:

Térités nélkiil atadott pénziigyi eszkozok nyilvantarta-
si értékének kivezetése.

T 881,4—K 16.) 17..
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881,5 Térités nélkiil atadott készletek nyilvantarta-
si értéke

Szamlaosszefiigeések:
1. Térités nélkiil atadott készletek nyilvantartasi értéke.
T881,5-K2...

881,6 A nyilvantartasi értékek utani afa térités nél-
kiil atadott vagyontargyak esetén

Itt kell elszdmolni a térités nélkiil atadott vagyontar-
gyak nyilvantartas szerinti értéke utan felszamitott, az
atvevd altal meg nem téritett altalanos forgalmi adé 6sz-
szegét.

Szamlaosszefiiggések:

1. Térités nélkiil atadott vagyontargyak esetén a felsza-
mitott afa konyvelése.

T 881,6 — K 467..

881,7 Térités nélkiil nyujtott szolgaltatasok értéke

Szamlaosszefiiggések:
1. Térités nélkiil nyujtott szolgaltatasok értéke
T 881,7 —K 589

S881.8 Térités nélkiil nyujtott szolgaltatasok utan
felszamitott, 4t nem haritott AFA

881.81 Térités nélkiil nyujtott szolgaltatasok utan
felszamitott, 4t nem haritott AFA (KUT egyiittdontés
nélkiil)

881.82 Térités nélkiil nyujtott szolgaltatasok utan
felszamitott, 4t nem haritott AFA (KUT egyiittdon-
téssel)

Itt kell elszdmolni a térités nélkiil nyjtott szolgaltata-
sok piaci értéke, illetve a kapcsolt vallalkozasok részére a
piaci arnal alacsonyabb &aron nyujtott szolgaltatdsok
szamlazott ellenértéke és a piaci ar kozotti kiillonbozet
utan felszamitott, a megrendeld altal meg nem téritett al-
talanos forgalmi ad6 0sszegét

Szamlaosszefiiggések:

1. Térités nélkiil nyqjtott szolgaltatasok utan felszami-
tott, 4t nem haritott AFA konyvelése:

T 881,8. — K 467..

S882. TARSASAGBA BEVITT VAGYONTAR-
GYAK

Itt kell kimutatnia a gazdasigi tdrsasdgba tarsasagi
szerz6dés alapjan apportként bevitt

» immaterialis javak és targyi eszkdzok netto értékét,

* beruhazasok, pénziigyi eszkdzok, készletek nyilvan-
tartasi értékét,

valaminte az apportalt eszkozok kivonadsakor azok
nyilvantartas szerinti értékét.

A szamlak Tartozik oldalara kell konyvelni az allo-
manyvaltozasi/készletvaltozasi bizonylat alapjan elsza-
molt Gsszeget.

A szamlak Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

882,1 Tarsasagba bevitt immaterialis javak nettd
értéke

Szamlaosszefiiggések:

1. Tarsasagba bevitt immaterialis javak bruttd értékeé-
nek kivezetése

T 882,1 —K 111,111 /112,111 / 113,111

2. Ertékesokkenés kivezetése

T 111,119/ 112,119/ 113,119 — K 882,1

882,2 Tarsasagba bevitt targyi eszkozok netto érté-
ke

Szamlaosszefiiggések:

1. Tarsasagba bevitt targyi eszk6zok brutto értékének
kivezetése

T882,2-K1...1

2. Ertékesokkenés kivezetése

T1..9-K 882,22

882,3 Tarsasagba bevitt beruhazasok nyilvantarta-
si értéke

Szamlaosszefiigeések:

1. Tarsasagba bevitt beruhdzdsok nyilvantartasi érté-
kének kivezetése.

T 882,3 -K 15..

882,4 Tarsasagba bevitt pénziigyi eszkozok (része-
sedés, értékpapir) nyilvantartasi értéke

Szamlaosszefiiggések:

1. Tarsasagba bevitt pénziigyi eszk6zok nyilvantartasi
értékének kivezetése.

T882,4-K16../17.

882,5 Tarsasagba bevitt készletek nyilvantartasi
értéke

Szamlaosszefiiggések:

1. Tarsasagba bevitt készletek nyilvantartasi értékének
konyvelése.

T882,5-K2...

882,9 Apportalt eszkozok, pénzeszkozok kivonasa

Itt kell elszamolni a gazdasagi tarsasagba bevitt eszko-
zok kivondsa esetén a megsziint, bevont részesedések
(részvények, lizletrészek, vagyoni betétek) nyilvantartasi
értékeét.
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Szamladsszefiiggések:

1. Apportalt eszk6zok kivonasanak konyvelése.

T 882,9-K 16../37..

2. Részesedés fejben atvett eszk6zok allomanyba véte-
le (kapcsolodo tétel)

TI11../2.../37..—16.. K 982

$889. EGYEB RENDKIVULI RAFORDITASOK.

Itt kell kimutatni

* a kozérdeki kotelezettségvallalasra és alapitvany 1é-
tesitésére forditott Osszeget,

* az dnkormanyzat részére adott lakasépitési vallalati
hozzéjarulas 6sszegét,

* a dolgozok lakas vasarlasahoz véglegesen adott ta-
mogatas Osszegeét,

* a véglegesen atadott pénzeszkozok Osszegét,

* a kozos vasuti tevékenység megosztott rendkiviili ra-
forditasat.

889,1 Kozérdekii kotelezettség vallalas és alapit-
vany létesitésének Osszege

Itt kell elszamolni szerz6dés alapjan kdzérdeki kotele-
zettségvallalas céljara adott, valamint alapitvany létesité-
séhez nyujtott pénzbeli tamogatas 6sszegét.

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni bankértesi-
tés alapjan elszamolt dsszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbitést.

Szamladsszefiiggések:

1. Kozérdekii kotelezettségvallalas és alapitvany Iéte-
sitésének Osszege.

T 889,1 —K 384

889,2 Onkormanyzat részére lakasépités vallalati
hozzajarulasa

Itt kell elszamolni megallapodas alapjan az Onkor-
manyzat részére, bérlokijelolési jog ellenében lakasépi-
téshez adott vallalati hozzajarulas 6sszegét.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni bankértesi-
tés alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbitést.

Szamladsszefiiggések:

1. Onkormanyzat részére lakasépités vallalati hozzja-
ruldsanak konyvelése.

T 889,2 — K 384

889,3 Dolgozok lakasvasarlasahoz véglegesen adott
tamogatas

Itt kell elszamolni a dolgozok részére lakasvasarlashoz
adott munkaltatoi kdleson 0sszegének — lejarat el6tti, ko-
rabbi visszafizetéséhez kapcsoléddan — utasitas szerint
elengedett részét.

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni nyilvantar-
tas alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamla Kdvetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

Szamladsszefiiggések:

1. Dolgoz6k lakas vasarlasahoz véglegesen adott timo-
gatas konyvelése.

T 889,3 —K 181

889.4 Kiilfoldi vasutakkal szemben fennallé kovete-
lések elengedése

A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni az elenge-
dett kovetelés sszegét.

A szamla Kdovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

1. A kiilfoldi vasutakkal szemben fennalld kovetelések
elengedésének konyvelése.

T 889,4 — K 316,1

889,5 Behajthatatlannak nem mindsiil6, elengedett
kovetelések

A szémla Tartozik oldalara kell konyvelni az elenge-
dett kovetelés dsszegét.

A szamla Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

1. A behajthatatlannak nem mindsiilé kovetelések el-
engedésének konyvelése.

T 889,5-K3...

S889,6 Fejlesztési célra véglegesen adott pénzeszko-
zok

A szamla részletezo szamlainak Tartozik oldalara kell
konyvelni bankértesités alapjan elszamolt 6sszeget.

A szamlak Kovetel oldalara kell konyvelni a helyesbi-
tést.

88961 Mas vallalkozonak fejlesztési célra véglege-
sen adott pénzeszkozok

88962 Onkorminyzatnak fejlesztési célra véglege-
sen adott pénzeszkozok

88963 Kiilonb6zo alapoknak, alapitvinyoknak fej-
lesztési célra véglegesen adott pénzeszkozok

Szamlagsszefiiggések:
1. Véglegesen adott pénzeszkozok
T 889,6. — K 384

889,7 Mas vallalkoz6tol atvallalt kotelezettség

Itt kell elszamolni a MAV ZRt. 4ltal kétott megéallapo-
das alapjan a mas vallalkozo6tdl atvallalt kotelezettség
Osszegét.
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A szamla Tartozik oldalara kell konyvelni a tartozas-
atvallalas Osszegét.

A szédmla Kdvetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlagsszefliggések:
1. A kotelezettség-atvallalas konyvelése:
T 889,7 - K 478,5...

S89. NYERESEGET TERHELO ADOK

A szamlacsoportban kell kimutatni a jogszabalyban
meghatarozott modon a nyereséget terheld adofizetési ko-
telezettség bevallassal egyez6 Osszegét.

891. Tarsasagi ado

Itt kell elszdmolni a tarsasagi adorol szolo jogszabaly
alapjan fizetendd tarsasagi adot. (Az adoeldlegként fize-
tett 6sszeget nem lehet a szamlan elszamolni.)

A szamla Tartozik oldalara kell kdnyvelni a bevallas
alapjan elszamolt ad6 dsszegét.

A szamla Kdovetel oldalara kell kdnyvelni a helyesbi-
tést.

Szamlaosszefiigeések:

1. Tarsasagi ado konyvelése
T 891 — K 461

(Adoeldleg fizetés konyvelése
T 461 — K 384)

892. Kiilonado

Itt kell elszamolni a jogszabalyban meghatarozott kii-
l6nado 6sszegét.

Szamlagsszefliggések:
1. Kiilonado6 konyvelése
T 892 — K 461,3

5.0. HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, HATA-
LYON KiVUL HELYEZESEK

Hatalyat veszti ezen utasitds hatalyba lépésével a
29/2004.(IX.10.MAV Ert.37) PVH. sz. utasitas a 8-as
szamlaosztaly magyarazatarol.

6.0. HATALYBA LEPTETES

Ezen utasitds a megjelenése napjan 1ép hatalyba, elo-
irasait a 2007. évi elszamolasokra kell alkalmazni.

7.0. MELLEKLETEK
Az utasitasnak nincs melléklete.

Sipos Sandor s. k.

portfolio-kezelési altalanos vezérigazgato-helyettes
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